GlobalMed

GlobalMed - instalacja programu licencja Centrala/Filia

W pierwszej kolejnosci nalezy nada¢ odpowiednie uprawnienia na portalu
Swiadczeniodawcy/SZ0I dla filii, ktére bedg odpowiedzialne za wprowadzanie zlecen.
Aby zainstalowad program i przeprowadzi¢ konfiguracje centrali, wymagane beda
nastepujgce dokumenty:

e Plik licencyjny w wersji elektronicznej (otrzymany na adres e-mail z fakturg pro forma
przy zakupie programu, dostepny do pobrania po zarejestrowaniu na Panelu Klienta:
https://panel.norcom.pl/2016/),

e Plik umowy z NFZ w wers;ji elektronicznej (do pobrania z portalu NFZ),

¢ Numer klienta, ktéry znajduje sie na fakturze pro forma.

INSTALACIJA | KONFIGURACIA
Instalacja programu wymaga dostepu do obu lokalizacji: zaréwno centrali, jak i filii. Proces
konfiguracyjny rozpoczynamy w lokalizacji, ktéra petni role centrali, nastepnie przechodzimy
do konfiguracji filii, a proces konczymy ponownie na centrali.

| CENTRALA

1. Program nalezy pobrac ze strony https://globalmed.pl/pliki, zainstalowa¢ oraz
zaktualizowac zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi na stronie.

2. Instalacje programu GlobalMed nalezy rozpoczgé od uruchomienia aplikacji jako
administrator.

Otwérz lokalizacje pliku
® Uruchom jako administrator

Rozwiaz problemy ze zgodnoscia



https://www.nfz-warszawa.pl/dla-swiadczeniodawcow/informacje-techniczne/systemy-informatyczne/ap-zz/
https://www.nfz-warszawa.pl/dla-swiadczeniodawcow/informacje-techniczne/systemy-informatyczne/ap-zz/
https://panel.norcom.pl/2016/
https://globalmed.pl/pliki
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Przy pierwszym uruchomieniu program dziata w wersji demonstracyjnej. Aby program dziatat
zgodnie z zakupiong licencjg, niezbedna jest konfiguracja.

a. Nalezy przejs¢ do zaktadki Administrator -> Dane $wiadczeniodawcy i uzupetnié
wszystkie wymagane dane, oznaczone na zétto.

Dane $wiadczeniodawcy - poprawianie x

Dane podstawowe:
Kod: L przez NF2
Nazwa: | ‘

p: L Jeeoow [ ]

Konto Z | ‘

Kod (FK) - y przez Nﬂ:[ ‘
OddzatNFz: | BRAK DANYCH

Adres siedziby:
Ulica: | ‘
Kod poczt.: \;l Miej e | |
Telefon: ‘:l

Adres do korespondencji: ¥ Przepisz z adresu siedziby
Ulica: | ‘
Kod poczt.: —— | Miejscowosc: ‘
Tekfon L 1

Dane -na ikacji (SMS, E-mail):
Tel. komSrkowy: |
E-mail: ‘

Swiadczeniodawca niezarejestrowany -> | Rejestruj - wprowads kod  OK X Anuluj

Po zapisaniu danych, aplikacje nalezy zrestartowaé, uruchamiajgc jg ponownie jako
administrator.

b. Nastepnie nalezy ponownie wejs¢ w zaktadke Administrator -> Dane

swiadczeniodawcy i zarejestrowad kod swiadczeniodawcy.
E-mail: [

Swiadczeniodawca niezarejestrowany -> | Rejestruj - wprowad? kod  OK X Anuluj




¢
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Rejestracja $wiadczeniodawcy

Podaj kod Swiadc iod: v -

przez OW NFZ

Kod:

[121/0200001

Oddziat NFz: |12 - SLASKI

Lista oddzialéw NFZ
01 - Dolnosiaski 09 - Podkarpacki
02 - Kujawsko - Pomorski 10 - Podlaski
03 - Lubelski 11 - Pomorski
04 - Lubuski 12 - Slaski
05 - kédzki 13 - Swietokrzyski
06 - Matopolski 14 - Warmirisko - Mazurski
07 - Mazowiecki 15 - Wielkopolski
08 - Opolski 16 - Zachodniopomorski
Zasady budowy kodu swiadczeniodawcy
Przyktady kodow:
* 120/500029
* 123/500024

v oK X Anuluj

WAZNE: Kody $wiadczeniodawcy moga sie réznié¢ w zaleznosci od oddziatu NFZ. Nalezy

zwréci¢ uwage, czy kod zostat wpisany w odpowiednim formacie, poniewaz btedne wpisanie
kodu moze spowodowac¢ problemy z importem umowy do programu. Kod swiadczeniodawcy
mozna zweryfikowac na portalu NFZ.

Dane ogolne

Moja struktura organizacyjna

Tu zapoznasz sie z podstawowymi informacjami na Twdj temat
zgromadzonymi w systemie NFZ

Kod $wiadczeniodawcy:

aZWa swiadczeniodawcy.

121 /.

Moje podstawowe dane

——Msje-pelne-dane-{Pertal-Petencjatu)

c. Po zapisaniu kodu swiadczeniodawcy, program nalezy zamknac i uruchomic
ponownie jako administrator.
d. Po ponownym uruchomieniu program poprosi o wpisanie numeru klienta oraz NIP-u

(nalezy wpisac¢ ciag cyfr bez mysinikdw). Numer klienta znajduje sie na fakturze.
NABYWCA: RS A P e ) PSR
NIP 734

Numer klienta 8(

Lp. Nazwa towaru Bodd  Jedn.| Cenabez |[Rabat Cena Wartodd bez | Wartedd 2

miary rabatu % | jedeostkowa | podatios podatidem

1 |Program GlobalMed - MINI l.00| sat W
lcencia da 2021-03-31

e. Nalezy przejs¢ do zaktadki Administrator -> Wczytaj plik licencji i wskazac plik
licencyjny programu, ktory zostat otrzymany.
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@ GlobalMed - Zaopatrzenie v. 3.7.6.0 [wersja D

(]

Administrator Rozliczenia NFZ Analiz

Dane Swiadczeniodawcy L
Generuj plik rejestracyjny
Woczytaj plik licencji
Pobierz plik licengji

Wyrejestruj swiadczeniodawce
Lista $wiadczeniodawcow
Rejestracja obcych oddziatow NFZ

Lista uzytkownikow
Zmien hasto
Przeloguj

Zmien hasto uzytkownika eZWM

Po zatadowaniu licencji, aplikacje nalezy ponownie zrestartowac i uruchomic jako
administrator.

f. f Kolejnym krokiem jest zatgczenie umowy NFZ. Nalezy przejs¢ do zaktadki
Rozliczenia NFZ -> Lista umoéw i zaimportowac plik umowy (umx/xml), pobrany ze
strony NFZ.

[& Podglad [F3] 35 Import [F6]

Umowy na realizacje swiadczen
Informacje oraz funkcje zwigzane z realizacjg swiadczeri

e

» Stan przelewéw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji

Pokaz wiecej..

g. Po wykonaniu powyzszych czynnosci wymagany jest restart aplikacji. Po ponownym
uruchomieniu program poprosi o wybér trybu pracy: CENTRALA lub FILIA.
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Thd 7
Uwaga X

Uruchomino wersje "Filia" aplikadji, jak dotad nie zdefiniowano trybu
! pracy: [Centrala/Filia].

Nalezy okresli¢ wiasciwy tryb pracy.

Uwaga!!! Jest to operacja jednorazowa.

Wezvivwanie naramefrow...

W) I = » W N O~

Wybar trybu pracy programu Wybar trybu pracy programu

Nalezy wybra¢ witasciwy tryb pracy Nalezy wybrac wasciwy tryb pracy

Uwaga ! Jest to operacja jednorazowa. Uwagalit  Jest to operacja jednorazowa.

: . |Wybierz wiasciwy tryb
Tryb: | Wyblerz wiasciwy tryb v Tryb: Y 4
: - Centrala -
 OK X Rezygnuj - Fiia -

Wersja: 3.9.4.0

\Alarcin* 2 QA4 N

WAZNE: Wybdr trybu pracy na tym etapie jest czynnoécia nieodwracalna. Nalezy doktadnie
upewnic sie, ze wybdr jest zgodny z planowang konfiguracja.

3. W dalszej czesci konfiguracji nalezy ustali¢ uprawnienia dla filii. Importujemy
wszystkie miejsca $wiadczenia ustug wskazane w umowie. Aby to zrobi¢, nalezy
przej$¢ do menu Wymiana danych -> Lista miejsc/filii, a nastepnie skopiowaé miejsca
Swiadczen zawarte w umowie NFZ lub dodaé nowe miejsca, ktore nie zostaty
wskazane w umowie.

Gen. plik definicji Imp. plik potwierdz. Kopiuj miejsca z umow ¢# Drukuj Okresl jako Centrale 4 Zamknij

Dodaj miejsce [Ctrl+F2] Pdpraw miejsce [Clrl+F4T DEaktywas Tmejsce

Z wszystkich dodanych miejsc jedno nalezy okresli¢ jako centrala.
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¥ sumlMowe - A
. 1D mepsca (2 umowy” Nazws miepsca Uica ¥od pocs v '
[ PRACOWNIA (PUNKT ZAGPATRZENIA) W SRO0KI WSPOMM KO

SRLEP VEDYCEDNY
SKLEP MEDYCINY2

< >

Sruka) wy: NAZRS meejsca - Snuka) {F5)

Dare mejsca  Zaigesy e b, porzadiowych

Mepce | .
Adres: |

Khucz del |
KACZ s, Ok ‘

B Kops) mesca 2 uméw & Druky Okresh Jakoo Crrtraiy ol zaemirn ;
Dodaj mepsce [Cirle F2] Popram mijsce (CirieF4) Deakywu) megsce ) . |

— — — — o o — ——

Dla opcji ,Dodaj miejsce” nalezy ustali¢ nazwe miejsca oraz podac dane adresowe, jesli
miejsce nie znajduje sie w umowie.

@ fmiartaFili - B X
o EDNAZWA ]
- P |
Kod poczt.: E Migjscowosc: EDHSC ‘

-
v oK X Anulyj

4. Dla kazdego miejsca nalezy ustali¢ zakres numeracji zlecenl. Nalezy zaznaczyé miejsce,
dla ktérego chcemy ustalié¢ zakres numerdw, a nastepnie klikng¢ ,Dodaj zakres
numerdw [F2]”. Zakres numerdw nalezy ustali¢ na podstawie przewidywanej liczby
zlecen wprowadzanych w danym punkcie.
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Typ: | Dowolny v stats:
1D miejsca/fii  Def. Ptw. ID miejsca (z umowy’ Nazwa miejsca Kod pocz A
197 [ 0 CENTRALA AS GRUNWALDZ -700
20 [7] [9] 0 CENTRALA ORT GRUNWALDZ
18 (7] [9] 0 CENTRALA $P GRUNWALDZ -700
L b 23 [7] [9] 0 EDNAZWA EDULICA
< >
Szukaj wg: Nazwa miejsca it ‘ Szukaj [F5]
Dane miejsca Zakresy nr Ib. porzadkowych
Zakres numerdéw od Zakres numerdw do Data generacji {3 Dodaj zakres numeréw [F2]
»
REETIE I e e,
Gen. plik definicji Imp. plik potwierdz. Kopiuj miejsca z uméw # Drukuj Okresl jako Centrale Q Zamknij
Dodaj miejsce [Ctrl+F2] Popraw miejsce [Ctrl+F4] Deaktywuj miejsce
| =
Definiowanie zakresu nr liczb porzadkowych X

(
\
I Zakres numerow od: Zakres numerow do:

x

WAZNE: Zakresy numeréw dla réznych lokalizacji nie mogg sie pokrywaé. Kazda filia powinna
mie¢ przypisany unikalny zakres numeréw, np. 1-1000, 1001-2000, 2001-3000.

5. Po ustaleniu numerdéw porzgdkowych dla kazdej filii i centrali nalezy wygenerowaé
plik definicji dla kazdej lokalizacji. Dla centrali pliki nie s3 generowane, natomiast dla
kazdej filii plik definicji bedzie potrzebny do jej konfiguracji.

WAZNE: Plik definicji nie moze zosta¢ wygenerowany bez przypisania zakreséw numerdw.
Mozna go generowaé wielokrotnie, a kazda zmiana zakresu numeréw wymaga
wygenerowania nowego pliku definicji.

WAZNE: W przypadku instalacji wiecej niz jednej filii nalezy wtasciwie oznaczy¢ pobrane pliki,
aby zapewnié ich prawidtowg instalacje w odpowiednich filiach. Niewtasciwy plik definicji
spowoduje problemy z wymiang danych miedzy centralg a filia.
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Il FILIA

Aby zainstalowac program i przeprowadzié¢ konfiguracje w filii, wymagane bedga nastepujgce
dokumenty:

e Plik licencyjny w wersji elektronicznej (otrzymany na adres e-mail z fakturg pro
forma),
Plik umowy z NFZ w wersji elektronicznej (do pobrania z portalu NFZ),
Numer klienta, ktéry znajduje sie na fakturze pro forma,
Plik potwierdzenia definicji wygenerowany z centrali.

=

Instalacje programu przeprowadza sie analogicznie jak w przypadku centrali, zgodnie
z punktami 1-2 powyzszej instrukcji. Na etapie wyboru trybu instalacji (centrala czy
filia) nalezy wybraé opcje filia.

~  wes = = =
Wybar trybu pracy programu

Nalezy wybrac wtasciwy tryb pracy

Uwaga ! Jest to operacja jednorazowa.

Tryb: 2

- Centrala -
- Filia -
Wersia: 3.9.4.0

2. W menu Wymiana danych -> Lista miejsc/filii nalezy zaimportowac plik definicji
pobrany z centrali.

Imp. plik definicii Gen. plik potwierdz. [ Kopiuj migjsca z umow (38 Drukuj Okresl jako Centrale g Zamknij

opraw migjsce [Ctri+F4] Deaktywuj migjsce

3. Po zaimportowaniu danych nalezy wygenerowac plik potwierdzenia. Po jego
wygenerowaniu, plik nalezy zapisac i przesta¢ do centrali, np. drogg mailowa lub na
nosniku przenosnym.
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Okresl jako Centrale & Zamknij

l,;j Drukuj

[ Kopiuj miejsca z uméw

Gen. plik potwierdz.

(48 U e o

Imp. plik definicji
Deaktywuj migjsce

Dodaj migjsce [Ctri+FZ]

4. Po zakonczeniu instalacji filii, aby w petni korzystaé z funkcji programu, nalezy
skonfigurowac dostep uzytkownikéw. Szczegdtowa instrukcja znajduje sie na stronie

https://globalmed.pl/instrukcje.

Il CENTRALA

1. Plik wygenerowany w filii nalezy zaimportowac do centrali, w miejscu, w ktérym
zostat on wczesniej wygenerowany (menu Wymiana danych -> Lista miejsc/filii).

Gen. pik definicy !lmp.pkpotwudz. B8 Kopiu miejsca z uméw & Druku) Okredl jako Centraks
Dodaj miejsce [Ctri+F2] Deaktywu) miejsce

2. Kompletna konfiguracja filii na centrali powoduje odznaczenie zaréwno dla pliku

H zamkny

definicji, jak i potwierdzenia definicji. I
@ Import/Eksport - Lista miejsc/filii - =5 X
Typ: Imp. zuméw v Status: [Akywne V‘
ID miejsca/fili  Def. Ptw. ID miejsca (z umowy’ Nazwa miejsca Kod pocz A
» I 7l 7 Ko 600
2 u v SKLEP MEDYCZNY 600
3 Cl v SKLEP MEDYCZNY2 LE 600

Konfiguracja zostata zakoriczona, a program jest gotowy do petnego uzytkowania



https://globalmed.pl/instrukcje

