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Generowanie rachunkow

1. Zadanie rozliczenia i tworzenie szablonéw rachunkéw refundacyjnych

Zadanie rozliczenia oraz tworzenie szablonéw rachunkéw refundacyjnych odbywa sie na stronie
portalu NFZ. Po pobraniu szablonu, nalezy zaimportowac go do programu poprzez przejscie do
zaktadki Szablony rachunkéw i klikniecie Importuj szablon rachunkéw.

] Administrator Rozliczenia NFZ Analizy/Zestawienia Stowniki Narzedzia Wymiana danych Importy Pomoc

Refundacje Zestawienia Wymiana danych Pamoc

@ 0O « ol & &

Dodaj Dodaj Lista Bez Raporty Szablony Rachunki Przeloguj Dane
eZWM realizagji statystyczne | rachunkéw | refundacyjne uzytkownika
Refundacje \ Rozliczenia |
™. T\ Gk o (AATIACADA/A/, ONAN A/CA/S AAND FANAEIR0Anen

4 55 69004 OW NFZ W GDANSKU 11/070263/ZPO/17/20 11/070263/ZP0O/17/20 202 v
< >
Szukaj wg: | 1D raportu v | l Szukaj [F5]

35 Importuj szablon rachunkdéw [F6] bbUsunRaport
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Po utworzeniu rachunku przechodzimy do realizacji rachunkéw refundacyjnych.
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2. Po pobraniu szablonu, nalezy stworzy¢ rachunek. Na poczatkowym etapie rachunek bedzie miat
status ,wprowadzony”. Przed zatwierdzeniem dokumentu, nalezy poprawi¢ rachunek za pomoca
klawisza ,,Popraw”.

W szczegdlnosci nalezy uzupetnic:
e Symbol rachunku,
e Forme rachunku,
e Date wystawienia,
e Ewentualnie date ptatnosci.

Wartosci dla poszczegdlnych zakreséw swiadczen beda uzupetnione automatycznie.
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Rodzai rachunku: _Rachunek 7a swiadczeni: (zbiorczy) Nr szablonu: ikt
IRAC: 86
Nr rachunku: Dzta wystawienia: |2020-04-07 Daul platnosai: I:l
Limit Cena Tlosé Optata NFZ | Doptata pagj.
0,00 0,0000 1500,00 0,00
0,0000 0,00 0,00
0,00 0,0000 63,00 135,00
0,0000 0,00 0,00
0,0000 0,00 0,00
0,0000! 0,00 0,00
‘ 0,0000/ 1 563,0000 135,00001
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3. Zatwierdzenie rachunku
Po uzupetnieniu danych, rachunek nalezy zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu rachunek bedzie zawierat
wszystkie wprowadzone wartosci. Jesli wszystko jest poprawne, nalezy zatwierdzi¢ rachunek.
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4. Generowanie rachunku
Po zatwierdzeniu rachunku, generujemy plik z programu oraz zatgczamy go na stronie portalu NFZ.
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Korekta do faktury
¢ Tworzenie korekty faktury

Szablon do korekty faktury rowniez pobiera sie z portalu NFZ i importuje do programu w taki
sam sposob, jak szablon rachunku.

Realizacja korekty przebiega tak samo jak realizacja rachunku, z t3 uwagg, ze nalezy

pamietac, aby nazwa korekty nie byta identyczna z nazwa rachunku, ktérego korekta dotyczy.
e Zatwierdzenie korekty

Korekte nalezy zatwierdzi¢, a nastepnie wygenerowac plik i zatgczy¢ go na stronie portalu
NFZ.

Anulowanie szablonu rachunku
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e Kiedy anulowac szablon rachunku
Funkcja anulowania szablonéw powinna by¢ wykorzystywana wytgcznie w wyjgtkowych
sytuacjach, kiedy mamy pewnos¢, ze szablon zostat usuniety w systemie Oddziatu NFZ.
o Dostepnosc funkcji anulowania
Funkcja anulowania szablonéw jest dostepna na Liscie raportéw zwrotnych/szablonéw
rachunkéw w sekcji Rozliczenia NFZ - Szablony rachunkéw. Aby usungé szablon, nalezy
wyszukac odpowiedni raport zwrotny, ktérego elementem jest szablon przeznaczony do
usuniecia. Mozna takze wyszuka¢ bezposrednio szablon.
e Anulowanie szablonu
Po wyszukaniu wtasciwego szablonu, nalezy klikng¢ ,,Anuluj szablon”. Po wykonaniu tej
operacji, szablon otrzyma status ,Wycofany”.
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Szablony rachunkow do raportu nr: 50
1D szablonu wg NFZ Status szabl. Rok  Okres Typ dokumentu Rodzaj rachunku

3 630454 AKTW. 2020 2 Rachunek Inny (11) <
< >
13 Twérz rachunek €3 Anuluj szablon i= Produkty Przywroc szablon

Szablon mozna anulowac tylko wéwczas, gdy status rachunku, na podstawie ktérego zostat
wystawiony, ma status ,WYCOFANY”.

Anulowanie szablonu bedzie niemozliwe, jesli na jego podstawie wystawiony rachunek bedzie miat
status ,WPROWADZONY” lub ,,ZATWIERDZONY”.




