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Generowanie rachunkow

1.Z3danie rozliczenia i tworzenie szablonéw rachunkéw refundacyjnych odbywa sie na stronie portalu NFZ

Po pobraniu szablonu importujemy go do programu poprzez przejscie do zaktadki Szablony rachunkdéw -> Importu;j
szablon rachunkéw
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Po pobraniu szablonu, nalezy stworzy¢ rachunek
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o Rachunek zostat prawidtowo utworzony.
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Po utworzeniu rachunku przechodzimy do realizacji rachunkéw refundacyjnych.
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Poczgtkowo rachunek ma status wprowadzony.
Przed zatwierdzeniem tego dokumentu nalezy go poprawic za pomoca klawisza ,,Popraw”
e uzupetni¢ symbol rachunku
e forme rachunku
e date wystawienia
e ewentualnie date ptatnosci.
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0,00 0,0000 1500,00 0,00
0,0000 0,00 0,00
0,00 0,0000 63,00 135,00
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0,0000 0,00 0,00!
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Podstawa zwolnienia z VAT: ‘Uslug'\ zwolnione na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWU 86 ‘
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Po uzupetnieniu danych rachunek nalezy zatwierdzi¢
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Po zatwierdzeniu rachunek ma juz okreslone wszystkie wartosci jakie wprowadzilismy, jesli wszystko jest poprawnie

zatwierdzamy rachunek.
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Zatwierdzony rachunek generujemy z programu oraz zatgczamy na stronie portalu NFZ.
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Korekta do faktury

Szablon do korekty faktury rdwniez pobiera sie z portalu NFZ i importuje tak samo jak sam szablon.

Realizacja korekty przebiega tak samo jak realizacja rachunku z ta uwagg, ze nalezy pamieta¢ by nazwa korekty nie bytfa
taka sama jak nazwa rachunku, ktérego ta korekta dotyczy. Korekte zatwierdzamy, generujemy plik oraz zatgczamy na
stronie portalu NFZ.

Anulowanie szablonu rachunku

Funkcja anulowania szablonéw powinna by¢ wykorzystywania jedynie w sytuacjach wyjatkowych —w przypadku
uzyskania pewnosci, ze szablon zostat usuniety w systemie Oddziatu NFZ.

Funkcja dostepna jest na ,, LiScie raportéw zwrotnych/szablonéw rachunkéw” (Rozliczenia NFZ - Szablony rachunkow).
Aby usungc szablon nalezy wyszuka¢ wtasciwy raport zwrotny, ktdre- go elementem jest szablon przeznaczony do
usuniecia. Mozna réwniez wyszuka¢ od razu wtasciwy szablon.

Po wyszukaniu szablonu mozna go anulowaé za pomoca klawisza ,,Anuluj szablon”

Po wykonaniu tej operacji szablon otrzyma status , Wycofany”.

@ Lista szablonow rachunkow - B X
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Szablony rachunkdéw do raportu nr: 50
1D szablonu wg NFZ Status szabl. Rok Okres  Typ dokumentu Rodzaj rachunku
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Szablon mozna anulowac tylko jesli status rachunku, na postawie ktdrego zostat wystawiony ma status ,WYCOFANY”

Anulowanie szablonu nie bedzie mozliwe, jesli na jego podstawie wystawiony rachunek bedzie miat status
,WPROWADZONY” lub ,ZATWIERDZONY".
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