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GlobalMed - instalacja programu licencja Centrala/Filia

W pierwszej kolejnosci nalezy nada¢ uprawnienia na portalu §wiadczeniodawcy/szoi dla filii, ktére maja
wprowadzac zlecenia.

Aby mdc zainstalowac program i przeprowadzi¢ konfiguracje centrali potrzebne beda:

- plik licencyjny w wersji elektronicznej (otrzymany w @ z fakturg pro forma przy zakupie programu, do
pobrania po zarejestrowaniu na Panelu Klienta https://panel.norcom.pl/2016/ )

- plik umowy z NFZ w wersji elektronicznej (do pobrania z portalu NFZ)

- numer klienta, ktéry podany jest na fakturze pro forma

INSTALACJA | KONFIGURACIA

Instalacja programu bedzie wymagata dostepu do obu lokalizacji, zaréwno centrali jak i filii.
Czynnosci konfiguracyjne rozpoczynamy w lokalizacji ktéra jest centralg, przechodzimy do konfiguracji filii,
koriczymy ponownie na centrali.

| CENTRALA

1. Program pobieramy ze strony https://globalmed.pl/do-pobrania/. Zainstalowa¢ oraz zaktualizowac
zgodnie z informacjg na stronie.
2. Instalacje GlobalMed nalezy rozpoczg¢ od uruchomienia programu jako administrator.

Otwérz lokalizacje pliku
® Uruchom jako administrator

Rozwiaz problemy ze zgodnoscia

Przy pierwszym uruchomieniu program jest w wersji demo. Aby pracowac¢ na programie zgodnie z
zakupiong licencjg konieczna jest konfiguracja.
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a. Nalezy wejs¢ w zaktadke Administrator-> Dane $wiadczeniodawcy. Uzupetni¢ wszystkie wymagane
dane- oznaczone na z6tto.

Dane $wiadczeniodawcy - poprawianie X
Dane
Kod: 0 Nadawany przez NFZ
Nazwa: ‘ |
NIP: ‘ ‘ REGON:

Konto bankowe: ‘ |

Kod kontrahenta (FK) - nadawany przez NFZ:l |
Oddzat NFz: | BRAK DANYCH

Adres siedziby:
Ulica: ‘ |

Kod poczt.: l;l Mi H |
Telefon: l:l

Adres do korespondencji: ¥ Przepisz z adresu siedziby
Uica \ |
Kod poczt. l;l MigjScowosc: |
Telefon l:l

Dane -na ikacji (SMS, E-mail):

Tel. komdrkowy: ‘
E-mail ‘ |

Swiadczeniodawca niezarejestrowany -> Rejestruj - wprowad? kod ' OK X Anuluj

Zapisa¢ wprowadzone dane i zrestartowac aplikacje ponownie uruchomiajgc jako administrator.

b. Ponownie wejs¢ w zaktadke Administrator-> Dane swiadczeniodawcy i zarejestrowac kod

Swiadczeniodawcy
E-mail: | |

Swiadczeniodawca niezarejestrowany -> Rejestruj - wprowad? kod " OK X Anuluj

e,

Rejestracja Swiadczeniodawcy X
Podaj kod $wi i - przez OW NFZ

Kod: 121/020000|

Oddzal NFz: 12~ SLASKI e

Lista oddziatéw NFZ

01 - Dolnoglaski 09 - Podkarpacki

02 - Kujawsko - Pomorski 10 - Podlaski

03 - Lubelski 11 - Pomorski

04 - Lubuski 12 - Slaski

05 - kSdzki 13 - Swietokrzyski

06 - Matopolski 14 - Warminisko - Mazurski
07 - Mazowiecki 15 - Wielkopolski

08 - Opolski 16 - Zachodniopomorski

Zasady budowy kodu swiadczeniodawcy
Przyktady kodow:
+ 120/500029

« 123/500024

o OK X Anuluj

WAZNE!!! Oddziaty NFZ majg réznie budowy kodu $wiadczeniodawcy. Przed zatwierdzeniem nalezy
zwréci¢ uwage czy zostat on wpisany w odpowiednim formacie. Btedne wpisanie kodu $wiadczeniodawcy
moze spowodowaé problemy z importem umowy do programu.
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Kod swiadczeniodawcy mozna zweryfikowac na stronie portalu NFZ)

\ﬁq Moja struktura organizacyjna

Tu zapoznasz sie z podstawowymi informacjami na Twdj temat

zqromadzonymi w systemie NFZ
Moje podstawowe dane
5 ncjatu)

Dane ogolne

Kod swiadczeniodawcy: 121 /N
dZwa swiadczeniodawcy:

Ponownie zamykamy program i uruchamiamy jako administrator.

c. Po uruchomieniu program poprosi o wpisanie numeru klienta oraz NIP (wpisujemy ciag cyfr bez
mysInikow)
Numer klienta znajduje sie na fakturze

NABYWCA: Aieesiolntete sttt ——

R
NIF 734 . Humer klisnta 8(

Lp. Naznan howana Dodd | Deadn, | Cena bez |F'.HJH Ciena Wartodd bez | Wartedd z
% | jednostkowa | podatiu podatkiem

imiany
1 |Program Globalded - MENI |-.'I|| st #l
boenicks do 2001-03-31

Uruchomiamy zaktadke Administrator->Wczytaj plik licencji. Wskazujemy plik licencji programu, ktéry
otrzymalismy.

i @ GlobalMed - Zaopatrzenie v. 3.7.6.0 [wersja D
3 Administrator Rozliczenia NFZ Analiz
Dane swiadczeniodawcy [

Generuj plik rejestracyjny
Wezytaj plik licengji
Fobierz plik iceng

Wyrejestruj swiadczeniodawce
Lista swiadczeniodawcow
Rejestracja obcych oddziatow NFZ
Lista uzytkownikow

Zmien hasto

Przeloguj

Zmien hasto uzytkownika eZWM

Ponownie restartujemy program i uruchamiamy jako administrator.
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d. Kolejnym krokiem jest zatgczenie umowy NFZ.
Nalezy wejs¢ z zaktadke Rozliczenia NFZ->Lista umow.
Importujemy umowe umx/xml ktérg pobraliSmy ze strony NFZ

[& Podglad [F3] B3 Import [F6]

Plik umowy z NFZ w wersji elektronicznej do pobrania z portalu NFZ

Umowy na realizacje swiadczen
Informacje oraz funkcje zwigzane z realizacjg Swiadczeri

Stan przelewéw bankowych
pleksowy przeglad wynikéw weryfikacji

Pokaz wigcej..

e. Wymagany jest restart aplikacji po powyzszych czynnosciach.
Po ponownym wtgczeniu nalezy wskazac w jaki trybie bedzie program pracowat: CENTRALA czy FILIA.

Tl 7
Uwaga X

Uruchomino wersje "Filia" aplikagi, jak dotad nie zdefiniowano trybu
I pracy: [Centrala/Filia].

Malezy okreslic wrasciwy tryb pracy.

Uwagal!! Jest to operaga jednorazowa.

Wezvt e trow...
. Wi BT -l N =

Wybér trybu pracy programu et e T

Nalezy wybrac wiasciwy tryb pracy Naleiy wybrac wiasciwy tryb pracy

Uwaga ! Jest to operacja jednorazowa. Uwaga 11! Jest to operacja jednorazowa.

: - bierz wiasciwy tryb
Tryb:  Wyblerz whascwy tryb v Tryp: (WY Wy try
) - Centrala -
v oK X Rezygnuj il -

Wersja: 3.9.4.0

Wlorcias 20 A N

WAZNE!!!! Wybér na tym etapie czy program bedzie pracowat jako centrala czy filia jest czynnoscia
nieodwracalna.

BIURO HANDLOWE
Str.  IT.NORCOM Sp. z 0. 0. Sp. k. | ul. Bukowska 11A | Wysogotowo | Przezmierowo (62-081)
4 tel. 61306 8000 | norcom@norcom.pl
www.norcom.pl

IT.NORCOM Spétka z 0.0. Sp.k. z siedzibg w Poznaniu (60-175), ul. Nagietkowa 39
Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydziat Gospodarczy
KRS 0000514603 | NIP 7792422759 | REGON 302760585



GlobalMed (fN O R C O M

SYSTEMY INFORMATYCZNE

3. W dalszych krokach bedziemy konfigurowac¢ uprawnienia filii. Importujemy wszystkie miejsca
$wiadczenia ustug wskazane w umowie.

Aby wykonac te czynnosc¢ nalezy na formatce ,Lista miejsc/filii” dostepnej w menu Wymiana danych

-> Lista miejsc/filii, przy uzyciu klawisza skopiowa¢ miejsca wykonywania $wiadczen dostepne w
umowie zawartej NFZ

Badz dodaé nowe miejsce ktore nie jest zawarte w umowie

Gen. plik definigji Imp. plik potwierdz. Kopiuj miejsca z umow Drukuj Okresl jako Centrale 4 Zamknij

Dodaj miejsce [Ctrl+F2]Pdpraw migjsce [Ctrl+F4; Dreaktywul Tiejsee

Z wszystkich miejsc dodanych jedno nalezy okresli¢ jako centrale.

T — " - =
Typ: M. 2 umds < St | Aopene
ID miesscafll Do, Phw, [0 sniefscs T umowy’ Hacws miejscs o Ko e
I EE! PRACCVAUA (PUNKT ZAOPATRZENSA) W SS00KI WSPOMMKG ?

T
v W

SHLEF MEDYCINY
SHLEP MEDYCTNYY

<

Sk wy: AT miEgscy ~ Snukal [F5]

Daree miefica  Zakresy e b, porzadicwych
e
dres:

T
Kz posr, St

B8 Kaspi) regscn £ ummdn & Drubup el fakss Certrale Al oy
Do) miegsce [CeieF2] Pogeasy miegsce [CUl+F4]  Desktywu] miefsce :

Dla opcji ,Dodaj miejsce” — jesli nie znajduje sie ono w umowie- nalezy ustali¢ nazwe miejsca oraz
podac dane adresowe

@ fmKartaFilii - B X
Nazwa: IO ‘
i [EDULICA |
Kod pocit.: E Migjscowosc: EDMSC ‘

n
v K X Anuluj

4. Dla wszystkich miejsc nalezy ustalié¢ zakres numeracji, dla zlecen ktore bedg wprowadzane.

str.
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Podswietlamy miejsce, dla ktérego chcemy ustali¢ zakres numeréw dla zlecen klikamy ,, Dodaj zakres
numeréw [F2]”

Typ: [Dowony v saus
1D miejscaffii  Def. Ptw. ID migjsca (z umowy Nazwa migjsca Ulica Kod poc: A
19 [7] [9] 0 CENTRALA AS GRUNWALDZI 700
20 (9] [7] 0 CENTRALA ORT GRUNWALDZ] 700
18 (9] [9] 0 CENTRALA $P GRUNWALDZI 700
. 23 4] [ 0 EDNAZWA EDULICA 60-682
< >
Szukaj wg; | Nazwa miejsca ¥ | Szukaj [F5]
Dane migjsca Zakresy nr Ib. porzadkowych
Zakres numerdw od Zakres numerdw do Data generacji 1 Dodaj zakres numeréw [F2]
3
ST T ZaRTeS TIOTTeT T LS T
Gen. plik definicji Imp. plk potwierdz. Kopiuj migjsca z umow @ Drukuj Okreél jako Centrale g, Zamknij
Dodaj miejsce [Ctrl+F2] | Popraw miejsce [Ctri+F4] Deaktywu]j migjsce

Zakres numerdw ustalamy w zaleznosci od szacowanej ilosci zlecen jakie wprowadza dany punkt.

N . i i
Definiowanie zakresu nr liczb porzadkowych X

I Zakresnumerdwod: Zakres numerdw do: |1
X Anuly

WAZNE!!! Nadany zakres liczb nie moze sie pokrywac w innych lokalizacjach. Kazda filia powinna miec
inny zakres liczb np. 1-1000, 1001-2000, 2001-3000

4k
= =L

Po ustaleniu dla kazdej filii i centrali liczb porzagdkowych nalezy dla kazdej lokalizacji wygenerowaé plik
definicji. Do kazdego miejsca osoby plik, ktéry bedzie potrzebny do konfiguraciji filii.
Dla centrali nie generujemy plikow.

Plik definicji :

- nie moze zosta¢ wygenerowany bez nadania zakresdw liczb porzgdkowych

- mozna generowac wielokrotnie

- nalezy wygenerowac i przekazac do filii w przypadku nadania nowych liczb porzgdkowych

WAZNE!!! W przypadku instalacji wiecej niz jednej filii istotne jest by wtasciwie opisa¢ pobrane pliki.
Aby wtasciwy plik definicji zostat zainstalowany we wtasciwej filii. Zainstalowanie innego pliku
powoduje problemy z wymiang danych miedzy centralg a filia.

str.
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Il FILIA

Aby modc zainstalowac program i przeprowadzi¢ konfiguracje potrzebne beda:

- plik licencyjny w wersji elektronicznej (otrzymates do z @ z fakturg pro forma)
- plik umowy z NFZ w wersji elektronicznej (do pobrania z portalu NFZ)

- numer klienta, ktéry podany jest na fakturze pro forma

- plik potwierdzenia definicji wygenerowany z centrali

1. Instalacje programu przeprowadzamy analogicznie jak w przypadku centrali, pkt 1-2 powyzszej
instrukcji. Na etapie wyboru typu instalacji centrala czy filia wskazujemy filie.

- N~
Wybor trybu pracy programu

Nalezy wybrac wtasciwy tryb pracy

Uwaga ! Jest to operacja jednorazowa.

Tryb: Wybierz wiascwny tryb

- Centrala -

- Filia -

Wersja: 3.9.4.0

2. W menu Wymiana danych - Lista miejsc/filii importujemy plik definicji jaki zostat pobrany z centrali.

Imp. plik definici Gen. plik potwierdz. Kopiuj miejsca z umaw @ Drukuj Okresl jako Centrale & Zamknij

| Doaa) Mejete (Lo 2] Fopraw miejsce [Cirl+F74] Deaktywuj migjsce

3. Po zaimportowaniu danych generujemy plik potwierdzenia. Po wygenerowaniu pliku, nalezy go
zapisac. Plik nalezy przestaé do centrali np. przesta¢ mailowo lub do pamieci przeno$nej USB.

Imp. plik definicii Gen. plik potwierdz. Kopiuj miejsca z umow @ Drukuj Okresl jako Centrale & Zamknij

Dodaj miejsce [Ctrl+F2] | Fopramr e [T Deaktywuj migjsce

4. Instalacja filii zostata zakoriczona. Aby mdc korzystaé w petni z funkcji programu nalezy skonfigurowac
dostepy dla jego uzytkownikow. Instrukcja dostepna na stronie https://globalmed.pl/ w zaktadce

instrukcje.
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Il CENTRALA

1. Plik wygenerowany na filii importujemy do centrali w miejscu, w ktérym zostat wygenerowany
Wymiana danych - Lista miejsc/filii

Gen, pik definci Imp. ik potwiendz. 8 Kopuj miesca z umdw o Drukuj Okred jako Centrake i zamkng
Doda) miejsce [Ctrl+F2] WOTERN TIES0E [COTera] Deakywuj migjsce

2. Kompletna konfiguracja filii na centrali powoduje odznaczenie ] zaréwno dla pliku definicji i
potwierdzenia definicji
@ Import/Eksport - Lista miejsc/filii - B X
Typ: Imp.z umow ™| Status: |AkYWﬂE > |
1D miejscaffiii  Def. Ptw. ID miejsca (z umowy Nazwa miejsca Ulica Kod poc: A

3 iEE PRACOWNIA (PUNKT ZAOPATRZENIA) W SRODKI WSPOMA(KQ 600
2 SKLEP MEDYCZNY P 600
3 SKLEP MEDYCZNY2 LE 600

Konfiguracja zostata zakoriczona, mozna w petni korzysta¢ z programu
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