GlobalMed

ZAOPATRZENIE

Pierwsze kroki—rozpoczecie pracy w systemie GlobalMed

Ponizej przedstawiono podstawowe informacje dotyczace
instalacji programu GlobalMed-Zaopatrzenie (GlobalZpo) oraz
opisano czynnosci zwigzane z rejestracjg $wiadczeniodawcy
(wprowadzenie danych do systemu, w tym kodu $wiadczenio-
dawcy, przestanie pliku rejestracyjnego i import pliku z licen-
cja)-

1. Instalacja programu

Aby zainstalowaé program nalezy uruchomi¢ — przekazany po
zakupie — program instalacyjny Instaluj_GlobalZPO.exe. Insta-
lacja zostanie rozpoczeta po dwukrotnym kliknieciu nazwy
programu instalacyjnego. Uruchomiony zostanie wtedy tzw.
kreator instalacji programu GlobalZPO.
18 Instalacja - GlobalZPO

)0

Witamy w Kreatorze instalacji
programu GlobalZPO.

Instalator zainstaluje teraz program GlobalEZPO na Twoim
komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wezystkich innwch uruchamionpch
pragraméw przed rozpoczgciem procesy instalaci.

“wybierz przpcisk Dalej, aby kontpnuowad, ub Anuluj, aby
zakoriczyd instalacie.

Rys. 1. Pierwsze okno kreatora instalacji programu GlobalMed

Aby poprawnie zainstalowa¢ program nalezy postepowaé
zgodnie z opisami i komunikatami pojawiajgcymi sie na kolej-
nych oknach kreatora.

2. Uruchamianie i logowanie si¢ do programu
W trakcie instalacji programu na pulpicie komputera domysinie

. . G\nb:IZPO‘exe- ,
tworzona  jest ikonka programu 235 (skrot)
umozliwiajgca uruchomienie programu. Po  dwukrotnym

kliknieciu tej ikonki program zostanie uruchomiony.

Domyslnie program instalowany jest na dysku C w katalogu
GlobalzPO (C:\Norcom\GlobalZPO).

W trakcie uruchamiania programu nalezy poda¢ nazwe uzyt-
kownika (login) i hasto dostepu do programu. Standardowym
uzytkownikiem jest ,ADMIN” z hastem ,ADMIN” — wielko$¢ liter
nie ma znaczenia. Dane te bedg takie same do czasu ich
zmiany przez uzytkownika.

Prosze wprowadzic informacje o uzytkowniku

Llzptkownik:

Hastao: | xxxxx

\/ Ok | x Anuluj |

Rys. 2. Okno do wprowadzenia danych dostepowych

3. Rejestracja $wiadczeniodawcdw

Pierwszg operacjq jaka nalezy wykona¢ po pierwszym urucho-
mieniu programu jest operacja rejestracji Swiadczeniodawcy.
Sktada sig ona z trzech etapow:

a. wprowadzenie do systemu danych $wiadczeniodawcy tj. zare-
jestrowanie w programie danych podmiotu, ktdry rozliczat bedzie
sie za pomoca tej instalacji programu GlobalZPO,

b. wprowadzenie do systemu kodu $wiadczeniodawcy nadanego
przez NFZ (np. w oddziale wielkopolskim NFZ kod ten standar-
dowo sktada sie z 9 cyfr, przy czym pierwsze dwie cyfry sg iden-
tyfikatorem oddziatu wielkopolskiego).

c. przestanieplikurejestracyjnegoiimportplikuzlicencjg.

UWAGA: Za pomocg jednej instalacji programu GlobalMed moze
rozlicza¢ sie wiecej niz jeden $wiadczeniodawca. W takim przy-
padku rozliczenia tych $wiadczeniodawcéw prowadzone sg
niezaleznie od siebie, cho¢ w tej samej instalacji programu.

3.1.  Wprowadzanie danych $wiadczeniodawcy

W zwigzku z tym, ze praca w programie nie jest mozliwa bez
wykonania czynnosci zwigzanych z wprowadzeniem danych i
rejestracjg $wiadczeniodawcy juz w trakcie pierwszego urucha-
miania programu wyswietlony zostanie komunikat informacyjny:

\?‘) e st + G il Eroed >

Klikajac klawisz .1 nalezy przejs¢ do wprowadzenia
danych $wiadczeniodawcy. Po kliknieciu tego klawisza wy$wie-
tlone zostanie okno ,Dane $wiadczeniodawcy — dodawanie”’, na
ktérym nalezy uzupetnié¢ obligatoryjnie pola oznaczone kolorem
26ttym (wypetnienie ,biatych pdl” nie jest obowigzkowe).

Dane swiadczeniodawcy - dodawanie El

Dane podstawowe:

Kod:

‘FHZYEHEIDNIA LEKARSKA "TWOJE ZDROWIE"

Mazwa:

HIF: ‘555-‘3‘3-55-555 REGON: 999999390
fasbeters |
Kod koniraherta FK) - nadanang pizez NFZ:
Adres siedziby:
i [JENA SEBASTIANA BACHA
Kodpocal: 0111 Miejscowose; [POZMAN

Telefon G
Adres do korespondencii:
JANA SEBASTIANA BACHA
Ko pocat 0111 Misjsconogé: |POZNAN
Telefor BEEE

Dane k - na potizehy k ikacii [SMS, E-maill:

& Przepisz 2 adresu siedziby

Uliza:

Tel koméikony: 500 000 000
‘SWIAD[ZEN\EIDAWEA TESTOMW Y @wWP.PL

E-mail

Swiad iod i i -> Rejestu ‘ o 0K ‘

XK Anub |

Rys. 3. Wypetnione danymi okno ,Dane $wiadczeniodawcy”

Opis: ,Swiadczeniodawca niezarejestrowany” oznacza, ze W
wyszarzonym polu: ,Kod” nie wprowadzono kodu $wiadczenio-
dawcy nadanego przez NFZ. Kod $wiadczeniodawcy nalezy
wprowadzi¢ w trybie poprawiania (edycji) danych.
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W przypadku, gdyby na tym etapie uzyto przycisku ,Rejestruj”
na ekranie pojawi sie komunikat:

x|

Zarefestromaris éwiadczeriodawey modliwe jsst dopiero podezas poprawiaria fegn danych,
Y\ Nalezy 2apisaé wprowadzane dane, Uruchomié ponwnie program | menu Administrator wybrad pozycle Dane
éniadczeriodancy,

Dlatego dane wprowadzone w oknie ,Dane $wiadczeniodawcy
— dodawanie” nalezy zapisa¢ klikajac klawisz — « o Ina tej
karcie. Po zapisaniu dane te umieszczone zostang na liscie
Swiadczeniodawcow.

Lista swiadczeniodawcow - wybieranie

< >

‘ﬁ F2 - Dodaj fwiadczeniodawcs x Anuluj

Rys. 4. Dane $wiadczeniodawcy wprowadzonego do systemu

3.2, Wprowadzanie kodu $wiadczeniodawcy nadanego
przezNFZ

Po wprowadzeniu danych $wiadczeniodawcy nalezy zamkngé
i ponownie uruchomié¢ program.

W trakcie uruchamiania nalezy standardowo poda¢ nazwe
uzytkownika (login) i hasto dostepu do programu. Przy pierw-
szym uruchomieniu programu standardowym uzytkownikiem
jest ,ADMIN” z hastem ,ADMIN" — wielko$¢ liter nie ma zna-
czenia. Dane te bedg takie same do czasu ich zmiany przez
uzytkownika.

Po zalogowaniu do programu nalezy przej$¢ do menu Admini-

strator — Dane $wiadczeniodawcy.
Rozliczenia MFZ  Rejes

Generuj plik rejestracyiny
Wyrejestruj swiadczeniodawce

Lista swiadczeniodawcdw

Na wyswietlonym oknie ,Dane $wiadczeniodawcy - poprawia-
nie” nalezy Kiiknaé klawisz __ B=Es™

Po kliknieciu tego klawisza wys$wietlony zostanie komunikat:

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej poprzez klikniecie klawi-
sza LTk wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce
wprowadzenie kodu $wiadczeniodawcy nadanego przez NFZ.
Kod ten w oddziale NFZ w Poznaniu standardowo sktada si¢ z

9 cyfr, przy czym pierwsze dwie cyfry sg identyfikatorem od-

dziatu wielkopolskiego, kod ten jest tez elementem numeru
umowy z NFZ.

Po wpisaniu kodu $wiadczeniodawcy nalezy wybra¢ oddziat
NFZ, ktéry nadat ten kod.

Rejestracja swiadczeniodawcy PX|
Podaj kod numeryczny swiadczeniodawcy - nadawany pizez NFZ
Kod 150009339
Oddziat NFZ: |15 - WIELKOPOLSK ~|
Uwaga:

Oddziaty MFZ O ddzigty MFZ
02 - Kujawsko - Pomorzki 01 - Dolnoglgski
03 - Lubelski 04 - Lubuski
07 - Mazowiecki 05 - £adzki
10 - Podlaski 0E - b abopaolski
13 - Swietokrzyski 08 - Opolski
14 -Warmifizko - Mazurski 09 - Podkarpacki
15 - Wielkopolzki 11 - Pomorski
1E - Zachodniopomorski 12 - Slgzki
Kod jest 9 cyfrowy
Przykkad: dla oddziatu
wielkopolzkiego: 159009999
 OK | X Bl |

Rys. 5. Wpisany kod $wiadczeniodawcy i oddziat NFZ

Prawidtowe wykonanie powyzszej operacji zostanie potwierdzo-
ne komunikatem:

Rejestracia kodu swiadczeniodawcy przebiegta prawidhowo.
Aby zmiany byby widoczne w programie nalezy go ponownie uruchomic,

i

W wyniku tych operacji na oknie ,Dane $wiadczeniodawcy —
poprawianie” w polu ,Kod” pojawi sie wprowadzony kod $wiad-
czeniodawcy, a takze dotychczasowy opis ,Swiadczeniodawca
niezarejestrowany” oznaczony kolorem czerwonym zostanie
zmieniony w opis ,Swiadczeniodawca zarejestrowany” oznaczo-
ny kolorem zielonym.

4. Przestanie pliku rejestracyjnegoiimport pliku

zlicencja
Ostatnim trzecim etapem rejestracji $wiadczeniodawcy jest gene-
racja pliku rejestracyjnego z programu i import pliku licencii
otrzymanego od producenta. Aby wygenerowac plik rejestracyjny
nalezy z gtéwnego menu uruchomié opcje ,Administrator ->

wczykaj plik licencii
Wyrejestruj swiadczeniodawce

Po uruchomieniu tej opcji pojawi sie¢ okno umozliwiajgce wska-
zanie miejsca na komputerze gdzie ma zosta¢ zapisany wygene-
rowany plik.

INSTRUKCJA OBSLUGI UZYTKOWNIKA
Wersja 3.2.6, Stan na 16.01.2016

2/3



GlobalMed

ZAOPATRZENIE

Zapisywanie jako Elgl

Zapisz w: [ I ekeport =] or B
toje biszgoe
dokumerty
Pulpit
Muoje dokumenty
i
Méj komputer
Moje miejca  Mazwa plku = Zapisz
sisciowe
Zapisziakolyp | Piki rejestracyine RKH ikh] | Anulu

Rys. 6. Zapisywanie pliku rejestracyjnego

Standardowo program zapisuje plik rejestracyjny na dysku C w
katalogu Norcom\GlobalZPO\eksport.

Prawidtowe zapisanie pliku zostanie potwierdzone komunika-
tem:

Plik. rejestracyiny zostat wygenerowany,
Maleiy dostarczyd go do producenta w celu otrzymania pliku licenci.

&)

UWAGA: Nazwa pliku rejestracyjnego zawsze zaczyna sie
nastepujgco: ,Rej_xxxxxxxxx”: gdzie XXXXxxxxx 0znacza wcze-
$niej wpisany kod $wiadczeniodawcy). W przypadku, gdyby
nazwa pliku byta réwna: ,Rej_0", to oznacza, ze $wiadczenio-
dawca nie wykonat etapu drugiego rejestracji tj. nie wprowadzit
do systemu kodu $wiadczeniodawcy NFZ.

Wygenerowany plik rejestracyjny nalezy przesta¢ do producen-
ta na adres: global@norcom.pl. Na tej podstawie dla zainsta-
lowanego programu wygenerowany zostanie plik licencji (Li-
cencja.xml) umozliwiajgcy prace w programie i potwierdzajgcy
prawo do uzytkowania programu. Licencja jest czasowa —
zwykle roczna.

Plik Licencja.xml musi sie fizycznie znajdowaé w Kkatalogu,
w ktérym zostat zainstalowany program. Domyslnie program
jest instalowany w katalogu: ,C:\Norcom\GlobalZPO". W zwigz-
ku z tym po otrzymaniu pliku licencji nalezy go zaimportowac
za pomocg funkcji ,Weczytaj plik licencji” dostepnej w menu
Administrator.

Rozliczenia MFZ  Rejes

Dane swiadczeniodawcy
Generuj plik rejestracyiny

kaj plik licencii
Wvrejestruj swiadczeniodawce

Po uruchomieniu tej funkcji nalezy wskazaé otrzymany od
producenta plik Licencja.xml i go zaimportowac.

Otwieranie
Saukajw: |lj eksport j & ex E-
5. [®ficencia. xml:
Moie biezace
dokumenty
Fulpit
tdoje dokumenty
i
M komputer
Moje miejsca  Mazwa pliku ‘Ln:enn:\a il j DOtwérz
sieciows
Pliki typu: [ Pliki licencii [*smi) k2 Anwlui

Rys. 7. Import pliku Licencja.xml

Warunki udzielonej licencji mozna zobaczy¢ po zaimportowaniu
pliku z licencjg klikajac na link: Poka? dane o ficerc umiesz-
czony w prawym dolnym rogu gtéwnego menu programu.

5. Rozpoczecie rejestracji
ustug

Warunkiem rozpoczecia rejestracji ustug w systemie GlobalZPO
jest import umowy. Umowa udostepniona przez NFZ w postaci
pliku XML (UMX), zawiera informacje o zakontraktowanych
i rozliczanych ustugach opieki zdrowotnej. Elementem umowy sg
réwniez miejsca udzielania $wiadczen, ceny ustug, produktéw
handlowych oraz zakontraktowane na kazdy miesigc obowigzy-
wania umowy limity $wiadczen. W pliku umowy zawarte sg ustugi
oraz ich wagi/ceny wykorzystywane w trakcie ewidencji ustug w
systemie.
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