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1. Wstep

Program GlobalMed-Zaopatrzenie (GlobalZpo) zostat przygo-
towany jako narzedzie umozliwiajgce $wiadczeniodawcom
posiadajacym umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia
z zakresu zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze ewidencje wykonanych ustug oraz przekazanie do
NFZ wymaganej dokumentaciji rozliczeniowe;.

Do podstawowych funkcji realizowanych przez system Glo-
balZpo naleza;

a. Obstuga bazy pacjentow

b.  Obstuga bazy personelu medycznego

c. Import uméw i anekséw z NFZ

d. Rejestracja wydanych przedmiotéw z zakresu zaopatrze-
nia w $rodki pomocnicze i przedmioty ortopedyczne

e. Obstuga rozliczen z NFZ (generowanie komunikatéw XML
akceptowanych przez NFZ oraz import komunikatow
zwrotnych)

. Tworzenie i wydruk rachunkow refundacyjnych

g.  Analizy - monitorowanie wykonania kontraktu.

Program GlobalZpo umozliwia rozliczanie uméw z kilku réz-
nych oddziatéw NFZ (tj. zaréwno z oddziatéw gdzie wczesnie]
do rozliczen stosowano program KS-SWD, jak i z oddziatow
gdzie uzywano programu Realizator Zaopatrzenia). W jednej
instalacji programu mozna rozlicza¢ kilku $wiadczeniodawcow.

Program GlobalZpo w wersji Professional zostat wyposazony
dodatkowo w funkcjonalno$¢ umozliwiajacg zintegrowane
wprowadzanie danych w warunkach rozproszonej struktury
organizacyjnej $wiadczeniodawcy. W tej wersji programu
dodane zostaty funkcje umozliwiajace wymiang danych pomie-
dzy tzw. filiami (instalacjami programu, w ktérych wprowadza-
ne sg dane) oraz centrala, ktéra gromadzi dane ze wszystkich
filii i prowadzi rozliczenia.

Aby rozpocza¢ prace w programie konieczne jest posiadanie

komputera z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft

Windows 98, XP. Aby drukowaé z systemu dokumenty ko-

nieczne jest posiadanie wspdtpracujacej z komputerem drukar-

ki.

2. Przed przystapieniem do pracy - podstawo-
we zasady dziatania programu

21. Instalacja programu

Aby zainstalowa¢ program nalezy uruchomi¢ — przekazany po
zakupie — program instalacyjny Instaluj_GlobalZPO.exe. Insta-
lacja zostanie rozpoczeta po dwukrotnym kliknigciu nazwy
programu instalacyjnego. Uruchomiony zostanie wtedy tzw.
kreator instalacji programu GlobalZPO.

1516

Witamy w Kreatorze instalacji
programu GlobalZPO.

1 Instalacja - GlobalZPO

Instalator zainstaluje teraz program GlobalZPO na Twoim
komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wszpstkich innpch uruchomionpch
programidw przed rozpoczeciem procesy instalaci

Wiybierz praycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakoriczyd instalacie

Anulu

Rys. 1. Pierwsze okno kreatora instalacji programu GlobalMed

Aby poprawnie zainstalowa¢ program nalezy postepowa¢ zgod-
nie z opisami i komunikatami pojawiajacymi sie na kolejnych
oknach kreatora.

2.2.  Uruchamianie i logowanie sie do programu

W trakcie instalacji programu na pulpicie komputera domysinie

tworzona jest ikonka programu (skrét) "™ umozliwiajaca
uruchomienie programu. Po dwukrotnym kliknigciu tej ikonki

program zostanie uruchomiony.

Domyslnie program instalowany jest na dysku C w katalogu
GlobalZPO (C:\Norcom\GlobalZPO).

W trakcie uruchamiania programu nalezy poda¢ nazwe uzytkow-
nika (login) i hasto dostepu do programu. Standardowym uzyt-
kownikiem jest ,ADMIN” z hastem ,ADMIN” — wielko$¢ liter nie
ma znaczenia. Dane te bedg takie same do czasu ich zmiany
przez uzytkownika.

Prosze wprowadzic informacje o uzytkowniku
Llzptkownik: |ADM|N
Hastao: | xxxxx

\/ Ok | x Anuluj |

Rys. 2. Okno do wprowadzenia danych dostepowych
2.3.  Rejestracja Swiadczeniodawcow

Pierwsza operacjg jakg nalezy wykona¢ po pierwszym urucho-
mieniu programu jest operacja rejestracji Swiadczeniodawcy.
Sktada sie ona z trzech etapow:

a. wprowadzenie do systemu danych $wiadczeniodawcy fj. zare-
jestrowanie w programie danych podmiotu, ktory rozliczat bedzie
sie za pomocag tej instalacji programu GlobalZPO,

b. wprowadzenie do systemu kodu $wiadczeniodawcy nadanego
przez NFZ (np. w oddziale wielkopolskim NFZ kod ten standar-
dowo sktada sie z 9 cyfr, przy czym pierwsze dwie cyfry sg iden-
tyfikatorem oddziatu wielkopolskiego).

c. przestanie pliku rejestracyjnego i import pliku z licencja.

UWAGA: Za pomocy jednej instalacji programu GlobalZPO
moze rozlicza¢ si¢ wigcej niz jeden Swiadczeniodawca. W takim
przypadku rozliczenia $wiadczeniodawcdw, korzystajacych z te;
samej instalacji programu, prowadzone s niezaleznie od siebie.
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231 Wprowadzanie danych $wiadczeniodawcy

W zwigzku z tym, ze praca w programie nie jest mozliwa bez
wykonania czynnosci zwigzanych z wprowadzeniem danych
i rejestracjg $wiadczeniodawcy, juz w trakcie pierwszego uru-
chamiania programu wysSwietlony zostanie komunikat informa-

cyjny:

. Czy cheesz teraz ¢ nowego Swiadczeniodawce?

\?/ W programiz nie zarejestronanego Zadnega é

N

Klikajac klawisz sk nalezy przej$¢ do wprowadzenia
danych $wiadczeniodawcy. Po kliknigciu tego klawisza wysSwie-
tlone zostanie okno ,Dane $wiadczeniodawcy—-dodawanie”, na
ktérym nalezy uzupetni¢ obligatoryjnie pola oznaczone kolorem
z6ltym (wypetnienie ,biatych pdl” nie jest obowigzkowe).

Dane $wiadczeniodawcy - dodawanie X

Dane podstawowe:

Kod,

‘PHZYEHEIDNIA LEKARSKA "TwOJE ZDROWIE"

Nazwa;

\IP 995.55.93.539 REGON 999333390
Konto bankowe: ‘
Kod kontiahenta [FK] - nadawany praez NFZ: ‘

Adres siedziby:
Ulca: [JANA SEBASTIANA BACHA
(] £0-111 Misjscowngé: |POZMAR
Telefon [GIEEEEEE]

Adres do korespondencii: ¥ Przepisz z adresu siedziby
Ulica ‘JANA SEBASTIANA BACHA
Kod pocat, 60111 Migjzcowogt: ‘PUZNAN
Telefont (61) 98383 88

Dane kontaktowe - na potizeby komunikacii [SMS, E-mail]:

Tel. komarkowy: ‘EUU 000 000
‘SWIAD CZENIDDAWTA TESTOW N EWP PL

E-mai

Ewiadezeniod. q ! =

Beiesii | SO | e |

Rys. 3. Wypetnione danymi okno ,,Dane $wiadczeniodawcy”

Opis: ,Swiadczeniodawca niezarejestrowany” oznacza, ze w
wyszarzonym polu: ,Kod” nie wprowadzono kodu $wiadczenio-
dawcy nadanego przez NFZ. Kod $wiadczeniodawcy nalezy
wprowadzi¢ w trybie poprawiania (edycji) danych.

W przypadku, gdyby na tym etapie uzyto przycisku ,Rejestruj’
na ekranie pojawi sie komunikat:

ivaga x|

) Zarejestrowanie swiadczeniodawcy mozlivwe jest dopiera podczas poprawiania jego danych,
Nalezy zapisac wprowadzane dane, uruchomic ponownie program i w menu Administrator wybrad pozycie Dane
Spiadczeniodancy.

Dlatego dane wprowadzone w oknie ,Dane $wiadczeniodawcy
— dodawanie” nalezy zapisa¢ Klikajac klawisz ~ ¥ ¢ . Po
zapisaniu dane te umieszczone zostang na liscie $wiadczenio-
dawcow.

Lista swiadczeniodawcdw - wybieranie El

0| PRZYCHODNIA LEK

< >

’ﬁ F2 - Dodaj $wiadezeniodawee x Anuluj

Rys. 4. Dane $wiadczeniodawcy wprowadzonego do systemu

23.2  Wprowadzanie kodu $wiadczeniodawcy nadanego

przez NFZ

Po wprowadzeniu danych $wiadczeniodawcy nalezy zamkngé
i ponownie uruchomi¢ program.

W trakcie uruchamiania nalezy standardowo poda¢ nazwe uzyt-
kownika (login) i hasto dostepu do programu. Przy pierwszym
uruchomieniu programu standardowym uzytkownikiem jest ,AD-
MIN” z hastem ,ADMIN” — wielkoS¢ liter nie ma znaczenia. Dane
te beda takie same do czasu ich zmiany przez uzytkownika.

Prosze wprowadzic¢ informacie o uzytkowniku

Lizytkawnile:

T

o 0K | X A ‘

Rys. 5. Okno do wprowadzenia danych dostepowych

Po zalogowaniu do programu nalezy przej$¢ do menu Admini-
strator — Dane $wiadczeniodawcy.

Rozliczenia NFZ  Rejes

Generyj plik rejestracyjny
Wyrejestruj swiadczeniodawce

Lista Swiadezeniodawedw

Na wyswietlonym oknie ,Dane $wiadczeniodawcy - poprawianie”
Bejestn

nalezy klikna¢ klawisz

Dane swiadezeniodawcy - poprawianie

Dane podstawowe:

Kod:

Nazwa:
NP |999-93-93-999

999993930

REGON

Konto bankowe: ‘

Kod kantrahenta [FK] - nadawany przez NFZ:

Adres siedziby:

Uz ‘JANA SEBASTIANA BACHA
Kod poczt.: 0111 Migjscowaié; POZNAN

Telefon:

Adres do korespondencii & Praspisz 2 adresu sisdziby

Ulica: ‘JANA SEBASTIANA BACHA
Kod pocat, 80111 Misjscowosé: |PIZMAN
Telefor: (61) 83988 88

Dane k - na potizeby ki ikacii [SMS, E-maill:

|00 00 000
[ SWIADCZENIODAWCA TEST 0w @wP.PL

Tel. komérkave:

E-mail:

&wiadczeniod ; - I

Rejestuj ‘ o 0K | K Anuli |

Rys. 6. Okno ,,Dane $wiadczeniodawcy - poprawianie” umozliwia-
jace wprowadzenie kodu NFZ

Po kliknigciu tego klawisza wyswietlony zostanie komunikat:

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej poprzez Klikniecie klawisza

T wySwietlone  zostanie  okno  umozliwiajace
wprowa- dzenie kodu Swiadczeniodawcy nadanego przez
NFZ. Kod ten w oddziale NFZ w Poznaniu standardowo skfada
sie z 9 cyfr, przy czym pierwsze dwie cyfry sq identyfikatorem
oddziatu wielkopol- skiego, kod ten jest tez elementem numeru
umowy z NFZ.
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Po wpisaniu kodu $wiadczeniodawcy nalezy wybraC oddziat

NFZ, ktory nadat ten kod.

Podaj kod numeryczny swiadczeniodawey - nadawany przez NFZ
Kod: [150005359
Dddzisk NFZ: |15 - WIELKOPOLSKI =
Uwaga:
Oddziaby NFZ Oddzisty NFZ
02 - Kujawsko - Pomorski 01 - Dolnoslaski
03 - Lubelski 04 - Lubuski
07 - Mazowiecki 05 - badzki
10 - Podlaski 06 - Matopolski
13 - Swietakrzyski 08 - Dpalski
14 - ‘wammifizko - Mazurski 09 - Podkarpacki
15 - wielk opolski 11 - Pomaorski
1B - Zachodniopomaorski 12 - Slaski
Kod jest 9 cyfrowy
Przyktad: dla oddzialu
wielkopolskiego: 153009999
W 0K | XK Anui |

Rys. 7. Wpisany kod $wiadczeniodawcy i oddziat NFZ

Prawidlowe wykonanie powyzszej operacji zostanie potwier-
dzone komunikatem:

Rejestracja kodu swiadczeniodawcy przebiegta prawidhowo,
Aby zmiany byhy widoczne w programie nalezy go ponownie uruchomic.

d)

W wyniku tych operacji na oknie ,Dane $wiadczeniodawcy —
poprawianie” w polu ,Kod” pojawi sie wprowadzony kod $wiad-
czeniodawcy, dotychczasowy opis ,Swiadczeniodawca nieza-
rejestrowany” oznaczony kolorem czerwonym zostanie zmie-
niony w opis ,Swiadczeniodawca zarejestrowany” oznaczony
kolorem zielonym.

Dane swiadczeniodawcy - poprawianie gl

Dane podstawowe:

Kod: 150008933

PRZYCHODMIA

Nazwa:

393333330

NIF- 5935-93-33-939 —
Konto bankawe: |
Kod kaontrahenta [FK) - nadawany przez NFZ: ‘
Adres siedziby:
Ulica [1NA SEBASTIANA BACHE
Kod pocat.: 0111 Miejscowogs: |POZNAN
Telefor:
Adres do korespondencii: & Przepisz z adesu siedziby
Ulica: |JANA SEBASTIANA BACHA
Kod pocat.: H0-111 Migjscomose: ‘PDZNAN

(E1) 888 85 88

Dane kontaktowe - na potrzeby komunikacji [SMS. E-mail]:

Tel. komdrkove: |EUD 000 D00
Emal |5WIADCZENIDDAWCA TEST W& PL

Telefon:

W« 0K | XK Anubi ‘

Rys. 8. Okno zarejestrowanego $wiadczeniodawcy

2.3.3  Przestanie pliku rejestracyjnego i import pliku

z licencja
Ostatnim trzecim etapem rejestracji $wiadczeniodawcy jest
generacja pliku rejestracyjnego z programu i import pliku licen-
cji otrzymanego od producenta. Aby wygenerowaé plik reje-
stracyjny nalezy z gtéwnego menu uruchomi¢ opcje ,Admini-
strator -> Generuj plik rejestracyjny”.

Administratar

Rozliczenia MFZ  Rejes

Dane swiadczeniodawcy

Generuj plik

wWczytaj plik licencii

Po uruchomieniu tej opcji pojawi sie okno umozliwiajace wybér
zamawianego typu licencji oraz okresu, w jakim ma obowigzywaé
licencja.

Generacja pliku rejestracyjnego

1. Progze okreslic zamawiany typ licencii

Wersia Mini -

Rodzaj licencji - wersja:

« prawo do aklualizacji programu
® licencja jednostanowiskowa, roczna
« podstawowy system pomocy w programie

Prosze £ sig 2 c wersil

2. Prosze okieslic od kiedy ma obowigzywac roczna licencja

Rok: 2UUBﬁ Dkies: |Styczed j

ja pomoca programu Globaltded

K Ao |

Rys. 9. Wybrany zamawiany typ licencji i okres jej obowiazywania

Po zaakceptowaniu dokonanego wyboru klawiszem ¢/ 2¢
pojawi sie okno umozliwiajace wskazanie miejsca na komputerze
gdzie ma zosta¢ zapisany wygenerowany plik.

UWAGA: Pliku rejestracyjnego nie mozna wygenerowa¢ bez
uprzedniego wprowadzenia kodu $wiadczeniodawcy na formatce
,Karta $wiadczeniodawcy”.

Zapisywanie jaka g‘gl

sl e @& kB

Zapiszw: |3 ekspont

Moje biezace
dakumenty

(]

Pulpit

Moje dokumenty

3
9
Méi komputer
J
Moje migisca  Nazwa pliku: |Rei_150003715_2008-07-09_03_25 08 | Zapisz
sieciowe
Zapiszjako v [Pliki 1ejestracyine RKH [1kh) ~| Anuluj

Rys. 10. Zapisywanie pliku rejestracyjnego

Standardowo program zapisuje plik rejestracyjny na dysku C w
katalogu Norcom\GlobalZPO\eksport.

Prawidtowe zapisanie pliku zostanie potwierdzone komunikatem:

Malezy dostarczye go do producenta w celu otrzymania pliku licencii.
Mozna go wystad mailem na adres: global@norcaom.pl

i) Plik. rejestracyiny zoskat wygenerowany.

Wygenerowany plik rejestracyjny nalezy przesta¢ do producenta
na adres: global@norcom.pl. Na tej podstawie dla zainstalowa-
nego programu wygenerowany zostanie plik licencji (Licen-
cja.xml) umozliwiajacy prace w programie i potwierdzajacy prawo
do uzytkowania programu. Licencja jest czasowa —roczna.

Plik Licencja.xml — przekazany przez producenta — musi sie
fizycznie znajdowaC w katalogu, w ktérym zostat zainstalowany


mailto:global@norcom.pl
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program. Domy$lnie program jest instalowany w katalogu:
,C:\Norcom\GlobalZPO”. W zwigzku z tym po otrzymaniu pliku
licencji nalezy go zaimportowa¢ za pomocg funkcji ,\Wczytaj
plik licencji” dostepnej w menu Administrator.

Rozliczenia NFZ  Rejes

Dane swiadczeniodawcy
Generuj plik rejestracyiny

kaj plik licenci

Whrejestruj swiadczeniodawce

Po uruchomieniu tej funkcji nalezy wskaza¢ otrzymany od

producenta plik Licencja.xml i go zaimportowac.

Saukai wi [ 5 ekspart - e®merE-
[=icencia.xm

Moje bistace
dokumenty

@

Pulpit

Muje dakumenty

fe
5l
M komputer
.
Moje migsca Mazwaplku  |Lisenciasml ~| Otwirz
sisciowe
Piki typu |F'hkw licencii [*.xml] j Anului

Rys. 11. Import pliku Licencja.xml
Warunki udzielonej licencji mozna zobaczy¢ po zaimportowa-
niu pliku z licencia Kikajac na link:  Coka2dane o fesnc

umieszczony w prawym dolnym rogu gtbwnego menu progra-
mu.

234 Dodawanie kolejnego $wiadczeniodawcy

Aby doda¢ kolejnego $wiadczeniodawce, ktérego rozliczenia
beda prowadzone w danej instalacji programu nalezy w gtow-
nym menu programu wybra¢ opcje Administrator — Lista
$wiadczeniodawcow.

Rozliczenia MFZ - Rejes
Dane swiadczeniodawey
Generyj plik rejestracyiny
Wezytaj plik licencii

Lista swiadczeniodawcdw

Zmier hasto
Przeloguj

Zakorcz prace

Po uruchomieniu tej opcji wyswietlona zostanie lista dotych-
czas zarejestrowanych $wiadczeniodawcow. Korzystajac z

Klawisza L1 F2-Dodsiiadczeniodancs nalezy wyswietlic okno doda-
wania $wiadczeniodawcy i uzupeti¢ wymagane dane. Dane te
nalezy uzupetni¢ analogicznie jak w przypadku pierwszego
dodawanego $wiadczeniodawcy. W wyniku tych operacji na
liscie Swiadczeniodawcdw pojawig sie dane nowododanego
$wiadczeniodawcy.

Lista éwiadczeniodawcow E‘

RATUNEK"
"Tiw/OJE ZDROWIE"

Mazwa: PRZYCHODNIA LEKARSKA "RATUNEK™

Kod: o
Dddziat: BRAK DANYCH

3 F2-Dodaj swiadczeniodawcs

Rys. 12. Lista Swiadczeniodawcow

Kolejnymi czynno$ciami jakie nalezy wykonaé sg wprowadzenie
kodu $wiadczeniodawcy, generacja pliku rejestracyjnego i import
pliku licencyjnego. Aby je wykona¢ nalezy zamkna¢ i ponownie
uruchomic¢ program. W trakcie uruchamiania programu pojawi sie
komunikat:

i Dane z licencii nie sg zgodne z danymi zarejestrowanymi w programie swiadczeniodawcy,
T Program bedzie pracowat w wersji DEMO,

Komunikat ten oznacza, ze program zostanie uruchomiony - nie
wszystkie funkcje programu bedg jednak dostepne (petna funk-
cjonalno$¢ zostanie udostepniona po imporcie pliku licencyjne-
go).

Po akceptacji powyzszego komunikatu pojawi sie okno logowa-
nia a nastepnie okno zawierajgce liste $wiadczeniodawcow,
ktérych dane zostaty wprowadzone do systemu. Na tym oknie
nalezy zaznaczy¢ $wiadczeniodawce, ktorego chcemy zareje-

strowa¢ i klikna¢ klawisz v b | wybraniu tego
klawi-  sza  wySwietiona  zostanie  ponownie  karta
Swiadczeniodawcy, na  kiérej nalezy  wpisat  kod

$wiadczeniodawcy i wybra¢ odpowiedni oddziat NFZ.

Nastepnie nalezy wygenerowac plik rejestracyjny (,Administrator
-> Generuj plik rejestracyjny”) i przesta¢ go pod wskazany adres.
Po otrzymaniu pliku licencji od producenta nalezy go zaimporto-
wac (,Administrator->Wczytaj plik licencji).

23,5 Rozliczanie uméw z réznych oddziatéw NFZ przez

tego samego $wiadczeniodawce

W zwigzku z tym, ze w kazdym oddziale NFZ dany $wiadczenio-
dawca identyfikowany jest przez inny kod, konieczne jest wpro-
wadzenie na liscie $wiadczeniodawcdw pozycji odpowiadajgcych
kodom nadanym w poszczegdlnych oddziatach. Oznacza to, ze
jeden podmiot zostanie wprowadzony na liste $wiadczeniodaw-
cow tyle razy z iloma oddziatami NFZ posiada umowy. W kazde;
pozycji z innym kodem.

UWAGA: Istnieje rowniez mozliwo$¢ rozliczania ustug zrealizo-
wanych dla pacjentéw z innych oddziatbw NFZ niz ten, z ktérym
$wiadczeniodawca posiada umowe (tzw. rozliczanie oddziatow
,obcych”). Funkcjonalno$¢ te opisano w rozdz. 14.

24.  Aktualizacja programu

Aktualizacje programu mozna wykona¢ dwoma sposobami:

- zdalnie - komputer na ktérym zainstalowany jest program
GlobalZPO musi posiada¢ dostep do Internetu

- lokalnie — komputer na ktérym zainstalowany jest program
GlobalZPO nie posiada dostepu do Internetu, w trakcie lokali-
zacji wskazywany jest plik zawierajacy aktualizacje znajdujaca
sie np.: na ptycie CD.
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2.4.1 AktuallzaCJa zdalna 95 Aktuslizuj v. 3.0.3.0 [wersja DB: 3.26.0] N _ %
Aktualizagja programu: GlobalZPO
Aktualizacja zdalna jest zalecanym sposobem wykonywania — | Zstossizer = ntomoure e [
aktuallzacj | " z okreslone lokalizacii [dysku)
EF Aktudizui

24141 Sprawdzanie dostepnosci aktualizacji

Aby sprawdzi¢ czy zostaty udostepnione nowe aktualizacje
programu nalezy z gtéwnego menu uruchomi¢ opcje Pomoc —
Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji.

Pomoc
Podstawowa instrukcja uzytkownika
Instrukcja uzytkownika dot. wymiany danych

Instrukcja - Komunikacja z NFZ

Opis zmian wersji

Sprawds dostepnos¢ aktualizagi.. [y

0 programie...

Po wyborze tej funkcji pojawi si¢ okno ,Sprawdzanie dostep-

nosci aktualizacji’, na ktorym za pomocg klawisza
(£ L mozna sprawdzi¢ czy zostaly
udostepnione nowe aktualizacje do pobrania.
Sprawdzanie dostepnosci aktualizacji % X

Wersja ostatnie] aktualizacp: 3.2.6.0 Data wyk. aktualizacp: 2016-01-21 13:42:01

Ustawienia serwera FTP:

Adres serwera FTP: |”°m°m'pl £3F Splawd?
Uzytkownik:
Hasto:

& Zapiszlog ‘ Odblokuj dane uzytk. i hasta | & Zamkni

Rys. 13. Okno umozliwiajace sprawdzenie czy udostepnione
zostaly nowe aktualizacje programu

UWAGA: Istnieje mozliwo$¢ sprawdzania dostepno$ci nowych
aktualizacji w trakcie uruchamiania programu. W tym celu
nalezy wybra¢ opcje funkcje Narzedzia — Opcje w gtownym
menu programu. Nastepnie na zaktadce ,Ogdlne” nalezy wia-
czy¢ parametr automatycznego sprawdzania dostepnosci
nowych wersji w trakcie uruchamiania programu.

W przypadku pojawienia sie informacji o nowo udostepnionych
aktualizacjach konieczne jest ich zainstalowanie.

241.2 Pobieranie i instalacja aktualizacji

Pobieranie i instalacja aktualizacji programu GlobalZPO wyko-
nywana jest za pomocg zewnetrznego programu Aktualizuj.exe
umieszczonego standardowo w katalogu, w ktérym zainstalo-
wany jest program GlobalZPO (tj. C:\GlobalZPQ). Po urucho-
mieniu tego programu wy$wietlone zostanie okno umozliwiaja-
ce wykonanie ww. operacji.

Log aktualizacii: Status aktualizaci

Przed rozpoczeciem aktusizadi nalezy upewnic si,
ze program: GlobalZPO zostaf Zamkniety.

Postep aktualizacji

Bl Zepisz kg dopiku |

Rys. 14. Okno programu Aktualizuj.exe umozliwiajacego przepro-
wadzenie zdalnej aktualizacji programu GlobalZPO

UWAGA: Program GlobalZPO musi zosta¢ zamknigty przez
rozpoczeciem aktualizacji.
Pobieranie i instalowanie aktualizacji nalezy rozpoczaé klikajac

Kawisz & &k | Py zakonczeniu tej operacji zostanie
wys$wietlony komunikat o jej przebiegu.

Aktualizacja programu: GlobalZPO

Zrddho aktualizacii:  Intemet/FTP Adres sewera FTP.  [norcom pl

2 okreslonej lokalizacii [dysku)

Log izaci Status pomyslnie

Przetwarzanie danych: 289 #0K (P) -
Przetwarzanie danych: 200 #OK (P)

Przetwarzanie danych: 291 #OK (W)

Przetwarzanie danych: 292 #OK (W) Komunikat x
Przetwarzanie danych: 293 #0K (W) %

Zakoficzono poprawnie aktuaizacie struktury bazy danych.

‘0’ ) Proces aktualizacji zzkoficzony pomyélniel
Romoczete akuaizade pOrEoW... v

Liczha elementow do przetworzenia: 0

Zakoficzono poprawnie akbualzade raportow.

Proces aktuslzagi zakoficzony pomyéiniel

Data zakoficzenia procesu aktuaizacji: 2016-06-23 11:44:02
— Zapis logowanie akt. net, stan:0 —

~

Postep aktualizacji NN NNNNEEENNENENNENENENENNINENEENENENNENNENNNNNNENNNENEEN

Rys. 15. Informacja o pomysinie wykonanej aktualizacji w trybie
zdalnym

242  Aktualizacja lokalna - ,,z okresSlonej lokalizacji

komputera”

Aktualizacja lokalna powinna zosta¢ wykonana jezeli komputer
na ktérym zainstalowany jest program GlobalZPO nie posiada
dostepu do Internetu.

Aby przeprowadzi¢ aktualizacje lokalng nalezy posiada¢ pliki
aktualizacyjne przekazane przez producenta programu, np. na
ptycie CD.

UWAGA: Program GlobalZPO musi zostaé zamkniety przez
rozpoczeciem aktualizacji.

Aktualizacja przeprowadzana jest za pomocg programu Aktuali-
zuj.exe. Program ten dostepny jest na dysku C komputera w
katalogu C:\GlobalZPO lub C:\NORCOM\GlobalZPO. Po uru-
chomieniu programu zostanie wy$wietlone nastepujace okno:
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¥ Aktualizuj v. 3.03.0 [wersja DB: 3.26.0] - X
Aktualizacja programu: GlobalZPO
Zr6dha aklualizacii

" Intemet/FTP Adres servwera FTP:  [norcen pl

= [z okresione] lokahizaci (dysku}

&P Aktualizi

Log aktualizacii: Status aktualizaci:

Przed rozpoczeciem aktualizagii nalezy upewnic sig,
2@ program: GlobalZPO zostat zamknigty.

Postep aktualizacii

o Zerkni |

& Zavisz log do pliku ‘

Rys. 16. Okno programu aktualizujacego z zaznaczona opcja
,»Z okreslonej lokalizacji (dysku)”
Na wyswietionym oknie nalezy zaznaczy¢ opcje ,z okreslone;

lokalizacji (dysku)’, a nastepnie kiikna¢ klawisz ~ & Akualzd

Po wybraniu tej opcji zostanie wy$wietlone okno wyboru, na
ktdrym nalezy wskaza¢ miejsce, w ktérym umieszczone sg pliki
aktualizacyjne (np. ptyte CD).

¥ Otwieranie .
Saukagjw. [ | Nowyfolder = « @k Er
& Nazwa - Data modyfikagi  Typ
s T -
e 2akddzip 20160530 1537 Zip Archiv
Puipt 5
. |
Bibliotcki
Ten komputer
Sieé
< >
Nazwapliw:  [akiB.zp =] Otwérz
Plii typu [ ~| Anulj

Rys. 17. Okno wyboru plikéw aktualizacyjnych

Po zaznaczeniu pliku zawierajacego aktualizacje (o nazwie np.
akt8.zip) rozpoczety zostanie proces aktualizacji. Po
zakoricze- niu tej operaciji zostanie wy$wietlony komunikat o jej
przebiegu.

Log aktualizacii Status aklualizacii: Zakoficzona pomyslnie

Przetwarzanie danych: 289 0K (P) ~
Przetwarzanie danych: 290 #0K (P}

Przetwarzanie danych: 201 #0K (W)

Przetwarzanie danych: 292 0K (W) Komunikat x
Przetwarzanie danych: 203 #0K (W) [N

Zakoficzono poprawnie zkeualzage struktury bazy danych.

‘0" Proces aktualizacji zakoficzony pomyéinie!
Rozpoczeto aktualizade raportdw... -

Liczba elementdw do przetworzenia: 0

Zakoficzono poprawnie aktualzadie raportow.

Proces aktualzadi zakoficzony pomydinie!
Data zakoficzena procesu aktualzagi 2016-06-23 11:44:02
— Zapis logowanie akt. net, stan:0 —
v

Postep aktualizacji

AENEENENEENEREENERNENEENEREENNENERNNENENNENENNENENNNENENENEER
| |
Rys. 18. Informacja o pomysinie wykonanej aktualizacji

Po zakonczeniu aktualizacji nalezy zamkna¢ program aktuali-
zacyjny. Mozna rozpocza¢ prace w programie GlobalZPO.

3.1.  Zakonczenie pracy w programie

Prace w programie GlobalZPO mozna zakonczy¢:

- wybierajac w menu Administrator opcje Zakoricz prace,

- klikajac w symbol umieszczony standardowo w prawym
g6rnym rogu okna programu,

- korzystajac ze skrétu klawiaturowego ALT+F4.
3. Administracja
3.1. Zmiana hasta

Funkcja zmiany hasta zalogowanego uzytkownika dostepna jest
w menu Administrator — Zmien hasto. W trakcie operacji zmiany
hasta konieczne jest podanie dotychczasowego hasta oraz no-
wego — dwukrotnie.

Zmiana hasla uzytkownika X

Prosze wprowadzié dane

Obecne hasto:
MNowe hasho:
Powitérzone hasko:
¢ ok x Anuluj |

Rys. 19. Okno zmiany hasta
3.2.  Komunikaty informacyjne

W wersji programu 1.6.7.0 uruchomiona zostata funkcjonalno$¢
umozliwiajgca odbieranie komunikatéw przekazywanych przez
producenta. Komunikaty zawierajg wazne informacje dotyczace
koniecznosci  wykonania aktualizacji programu oraz nowych
funkcji wprowadzonych do programu.

Informacja o nowym komunikacie wys$wietli sie bezposrednio po
uruchomieniu programu — w postaci komunikatu:

‘W bazie danych znajdujg sie nisodczytane komunikaty,
e Cazy cheesz je teraz odczytac?

Po wyborze klawisza
komunikatu.

* Lista komunikatow

Stahut [Doveolry - sahalrs |

1 homund sty | T30 bomurd sty
n ey borrdal

Tredé komunisty dis émiadceniodawcy o kodse 150000000

[szanowm Patstwol
[ubrzerie nifomgeny, 26 Z0oN WUCHoNKNS ARCHNBNOE UTOIYMBICS B IskaTywarse
PYpa— <oveh urbcich w

oy amn cRobmZp

|2 powazacenm
Zo3pdi GloboMed

Rys. 20. Tre$¢ komunikatu

Wszystkie komunikaty sg przechowywane w bazie danych pro-
gramu. Aby w terminie pdzniejszym odczyta¢ ponownie komuni-
kat nalezy korzystajac z opcji Administrator — Komunikaty otwo-
rzy¢ okno zawierajace liste komunikatow.

3.3. Dodawanie uzytkownikow

Oprocz domysinego uzytkownika ADMIN — tworzonego w mo-
mencie instalowania programu — istnieje mozliwo$¢ dodawania
kolejnych uzytkownikéw. Funkcjonalno$¢ ta dostepna jest w
menu Administrator — Lista uzytkownikow.

Aby doda¢ nowego uzytkownika nalezy na oknie ,Lista uzytkow-
nikow” za pomocq klawisza Dodaj [F2] otworzy¢ ,Karte uzytkow-
nika — dodawanie” i uzupetni¢ wymagane pola.
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Karta uzytkownika - dodawanie X

[J&N KOwaLSKI
[KOwaL 5K
[JaN

Login:

Mazwisko:

| ez

Hasbo: |mm

Powtdrzone hasho |Wm1

Akbpwry: 2

\/ ok ‘ x Ainuluj |

Rys. 21. Karta uzytkownika - dodawanie

Usuwanie uzytkownikow polega na zmianie na ,Karcie uzyt-
kownika” znacznika Aktywny na warto$¢ ,NIE”. Uzytkownicy
deaktywowani oznaczani sg na liscie uzytkownikéw kursywa —
szarym kolorem. Nie mozna deaktywowa¢ uzytkownika AD-
MIN.

4. Jak przyspieszy¢ prace w programie?

System GlobalZPO zostat standardowo wyposazony w funk-
cjonalno$¢ umozliwiajacq wykonywanie operacji w programie
przy uzyciu:

a. myszki

b. klawiatury.

Nalezy podkreslic, ze praca — a zwlaszcza — wprowadzanie
danych za pomocg klawiatury jest bardziej efektywne. Uzycie
okreslonych klawiszy lub ich kombinacji umozliwia osiggniecie
takiego samego efektu jak przy uzyciu myszki. Warto korzystaé
z tej metody zwlaszcza przy rejestracji duzych ilosci danych.
Ponizej przedstawiamy najwazniejsze informacje dotyczace
pracy w systemie z uzyciem klawiatury.

41.  Skroty klawiaturowe

41.1.  Skréty klawiaturowe standardowe

W systemie dostepne sg standardowe skréty klawiaturowe
uzywane w systemie Windows:

a. ALT+podkreslona litera w menu, np. aby rozwingé menu

Stowniki dostepne w gtdwnym panelu systemu nalezy uzy¢
kombinacji klawiszy ALT+s,

b. klawisz litery podSwietlonej w nazwie opcji, np. aby z wy-
$wietlonego menu ,Stowniki” wybraé pozycje: ,Miejsca wy-
konywania ustug” nalezy uzy¢ klawisza oznaczonego literg

98 Marzedzia  Wymiana danych  Importy
Stownik ustug
Stownik kaddw Swiadczen

Miejsca wykonywania ustug (dane z umdw)
Stownik produkkdw handloweych

Stownik oddzigtdw NFZ

c. kombinacje klawiszy Ctrl+C (kopiuj) i Ctrl+V (wklej) dostepne
sq w polach stownikowych na ,Karcie realizacji wnio-
sku/karty”, np. w polu ,Pozycja z pakietu”

d. ALT+F4 - ta kombinacja klawiszy umozliwia zamkniecie
otwartego okna (formatki) i programu.

41.2.  Klawisze funkcyjne

Najwazniejsze operacie w systemie zostaly przypisane do

poszczegoinych klawiszy funkcyjnych, ..

a. F2 - Dodaj (za pomocy tego klawisza z klawiatury mozna

wywotaé, np. karte dodawania wydanego przedmio-

tu/érodka L) Dodaizecenie[F2] ‘).

b. F3-Podglad

ZAOPATRZENIE
c. F4-Popraw
d. F5-Szukaj
e. F8-Usun.
41.3. Dodatkowe skroty klawiaturowe

W systemie GlobalZPO z mysla o zapewnieniu wysokiego kom-

fortu pracy zaprojektowano specjalne klawisze umozliwiajace

wykonanie najczesciej wykonywanych operacii, {j.

a. klawisz TAB - klawisz ten umoZliwia poruszanie sie po kolei
po polach umieszczonych na danej formatce systemu

b. CTRL+U - kombinacja klawiszy umozliwiajgca zapisanie
danych na karcie realizacji karty/wniosku oraz otwarcie no-
wej karty z czesciowo zachowanymi danymi z poprzednio
uzupetnianej karty; taki sam efekt uzyska¢ mozna klikajac

na widoczny w systemie Klawisz; _aeizena sruga - Cil

c. CTRL+P — kombinacja klawiszy umozliwiajgca zapisanie
danych na karcie realizacji karty/wniosku oraz otwarcie no-
wej karty z czesciowo zachowanymi danymi z poprzednio
uzupetnianej karty; taki sam efekt uzyska¢ mozna klikajac

Nastepny pacient - Chil+P

na widoczny w systemie klawisz:
d. CTRL+D - kombinacja klawiszy umozliwiajgca zapisanie

danych na karcie realizacji karty/wniosku oraz otwarcie no-

wej karty z czesciowo zachowanymi danymi z poprzednio

uzupetnianej karty; taki sam efekt uzyska¢ mozna klikajac

na widoczny w systemie klawisz; __Msteery pacient [daied] - Et-D |
4.2. Wprowadzanie dat

Daty mozna wprowadza¢ uzywajac klawiszy oznaczonych odpo-
wiednimi cyframi. Dodatkowo daty mozna zmienia¢ uzywajac
klawiatury:

a. klawisz oznaczony symbolem ,1” - zmiana daty wykonywa-
nia ustugi na o jeden dzien wcze$niejsza,
b.  klawisz oznaczony symbolem ,|” - zmiana daty wykonywa-
nia ustugi na o jeden dzien pozniejsza,
c. klawisze oznaczone symbolem ,1” i/lub ,|” zmiana wartosci
2007 +
w polu rok: =,

d. Na ,Karcie realizacji wniosku/karty” w polach data realizacji
od, data realizacji do, data zlecenia istnieje mozliwo$¢ prze-
chodzenia klawiszami nawigacyjnymi ,—" i ,«—" pomigdzy
rokiem, miesigcem i dniem.

4.3.  Wybér ze stownikow

Wybér ze stownikow jest jedng z cze$ciej wykonywanych opera-

cji w trakcie wprowadzania danych w systemie GlobalZPO. W

zwigzku z tym wprowadzono nastepujace mozliwosci pracy z
polami stownikowymi:

a. klawisz spacji — otwarcie stownika; za pomoca klawisza
spacji otworzyé mozna stowniki podpiete pod nastepujgcymi
polami w systemie: ,Miejsce wykonywania $wiadczer”, ,Kod
$wiadczenia®, ,Pacjent”, ,ICD10”, ,Punkt umowy”, ,Pozycja
z pakietu”. Po otwarciu stownika wySwietlona zostanie lista
wszystkich pozycji umieszczonych w stowniku. Po wybraniu
wlasciwej pozycji nalezy jg zaznaczy¢ i potwierdzi¢ dokona-
ny wybor klawiszem ,enter”.

b.  wybodr z predefiniowanej listy odpowiedzi — aby wybra¢ dang,
pozycje ze stownika nalezy przej$¢ do pola z podpietg lista,
odoowiedzi _za __pomocg  klawisza  TAB,  np.
AR ~ | 2 nastepnie postuguiac sie klawi-
szami 1" i/lub ,|” wybraC poszukiwang odpowiedz.
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44. ,76lte pola” - dane obligatoryjne Otwieranis 3]
Pola odpowiadajace danym, ktérych podanie w raportach do Seukel e |9 UNOWT Z P2 s eRcE

NFZ jest obligatoryjne — zaznaczone sg kolorem zéttym. Uzu- !

petnienie tych danych jest konieczne. Moo biszace

€
5. Umowy z NFZ o

Umowa udostepniona przez NFZ w postaci pliku XML (UMX),
zawiera informacje o zakontraktowanych i rozliczanych ustu-

Moje dokumenty

gach opieki zdrowotnej. Elementem umowy mogg by¢ réwniez 535

miejsca udzielania $wiadczen, ceny ustug, produktéw handlo- Hitkempute

wych oraz zakontraktowane na kazdy miesigc obowigzywania «)

umowy limity $wiadczen. |mport umowy jest warunkiem rozpo- Meeissca Nasvastki [ 1S000000II L = [owe |
czecia rejestracii ustug w systemie GlobalZPO. W pliku umowy Eroiyma [Pl urowy <L () S e |

zawarte sg ustugi oraz ich wagi/ceny wykorzystywane w trakcie  Rys. 23. Okno wyboru pliku umowy do importu

ewidencji ustug w systemie. Po zaznaczeniu pliku umowy i potwierdzeniu wyboru klawiszem

5.1.  Import umowy/aneksu ,Otworz” rozpocznie sie import umowy. W oknie przebiegu im-
Aby zaimportowa¢ do systemu GlobalZPO plik umowy — po-  portu umowy wyswietlone zostang poszczegdine elementy umo-
brany wczesniej z systemu informatycznego NFZ — nalezy w Wy podlegajace importowi. Koniec operacji importu sygnalizowa-
gtéwnym menu wybra¢ opcje ,Rozliczenia z NFZ’, a nastepnie  ny jest komunikatem: ,Import zostat zakorczony”. Poprawno$¢

pozycje ,Lista umow’. importu potwierdzana jest poprzez wysSwietlenie informacji ,Do-
o iz [ kumentéw zaimportowanych: 1”.
Lista umnidw [ —
Impart rozpoczgta: 2007-11-08 19:35:45
Raporty stabvstyozne EEES?EE&?:S :\‘.‘kk 2oy 0:0 D\UTDEDSUTDY\umowm50000000000000,aneks Uk
Rachunki refundacyine Flozpacasto proces prestwarzania danych umovy

Praetwarzanis naghéwka umony
Przetwarzanie pozycji umaiy

. . L . —_ Eeetnaconi b st
Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno zawierajace Frearne sk il
liste umow/anekséw. Aby zaimportowa¢ umowe nalezy kliknaé Prctnarte e

(Zakaoficzone proces przetwarzania danych umom

klawisz: L L oA TES T imav,150000000000000_aneks. Uk
+JLista uméwranaksow CEX Debumertén igaomaryci 1
ke [907 =] Doy =l D okumentaw niszaimportowanyeh: 0
e i [ piwory [Duscd  [Dstado |0ddz NP2 [Wasol & Import zakoriczono: 2007-11-08 19.35:63
j 2 Impart zastat zakoriczany
Spacytkacia umowy
[Pt [Kodustug  [Kod peacy |Nazwa ushup |ezba sk |Cene [Watoté | A Stan po imporcie: DK
HENEENENNENENEENNENENEERNENNNNNNNNENNENENNENNNEEN
Rys. 24. Komunikat o poprawnym imporcie umowy
S 2 Po zaimportowaniu na liscie uméw powinien by¢ wysSwietlany
Mocn nagtdwek umowy a w dolnej cze$ci okna lista zakontraktowanych
Ukex M Ve
Staka VAT Fod WS r:::\l US}Ug.
Sgisar) L EC L I T - o x
Status: | A - Akynri | Oeldziok NFZ pac:[DOWOLNY -

Rys. 22. Okno importu umowy z zaznaczonym klawiszem importu

Cudz NN, | Nazwiska i imig Migiscowode

> 1| IEHE LENE 2 |NEMCY  [BAMBERG
i i i i i el A NOT GERTRUDA 1935-10:21 12 POLSKA  RYBNIK
PO Wybramu klaW|SZa Importu pOJaWI SIQ Okno Wyboru7 w kto | ooam NN WIKTORIA 20000112 12 POLSKA  PRZYSZOWICE
5 A i i 211 NN kML 20000117 12 POLSKA  RYBNIK
rym nalezy WSkaZaC prZeZnaCZony do |mp0rtu p“k UmOWY- | ooz NN AlC 2000-01-23 12 POLSKA  RYBNIK
_|mozn NN e 2000-01-30 5 POLSKA  RYBNIK
|02 NN JAKUB 20000131 12 POLSKA  GLIWICE
| o0zz NN WERDNIKA 20000209 12 POLSKA  RYBNIK
|0z NN WIKTORLA 20000211 12 POLSKA  GLIWICE
|0z NN KRZYSZTOF 20000214 12 POLSKA  GLWICE
|0z NN PATRYK, 20000215 12 POLSKA  GLWICE
| o0zz NN KRZVSZTOF 20000317 12 POLSKA  GLWICE
—Joozz NN DANIEL 20000320 12 POLSKA  GLWICE
“Jo0zz: NN SYLWlA 20000329 6 POLSKA  RYBNIK
| oozz NN SYLWlA 2000-0329 12 POLSKA  RYBNIK
| 024 NN 0LGA 2000-04-01 12 POLSKA | CZERWIONKA LESZCZYNY
—J o024 NN PALILINA 2000-04-20 12 POLSKA  TARNOWSKIE GORY
>
Odldziak NFZ: SLASKI Upraunierie: BRAK DANYCH
Micjscowosc: BAMBERG Ulica: SCHLUSSELBERGER Nr domu 1 Nrlokahs
Saukawg: | P =l 1 Szukai [FS5)
13 Dodsi[F2] ‘ [& Podglad [FE]‘ [&* Popraw [F4] ‘ T Usuri [FB] | Q Zamknij

Rys. 25. Zaimportowana umowa na oknie listy umow

UWAGA: Aby umowa byla wy$wietlana na liscie w filtrze roku
umieszczonym w gérnym lewym rogu formatki powinien by¢
wybrany rok, w ktérym dana umowa obowigzuje.
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UWAGA: Operacje importu aneksu nalezy wykonywaé tak
samo jak importu umowy.

5.2.  Przegladanie uméw/anekséw

W kazdym momencie pracy w systemie GlobalZPO mozliwy
jest powrét do listy umoéw/anekséw i ponowne wysSwietlenie
poszczegdinych elementéw umowy. Dostep do tych danych —
podobnie jak do funkcji importu — mozna uzyskac z okna ,Lista
uméw/aneksow”.

Klikajac na klawisz _ RaressF | moslive jest wyswietlenie
danych zwigzanych z zaznaczong pozycjg umowy, 1j.: miejsca
wykonywania $wiadczen oraz pakietéw produktéw handlowych
Zwigzanych z danym miejscu w wybranym miesigcu.

Za pomocy klawisza ] Eee mozliwe  jest
wyeksportowa- nie produktéw handlowych do pliku xls.

Klawisz s# oo | natomiast umozliwia  wydruk  listy
@®
Miskcawpkonnania  Pakiety ustug |
Miesiac: | Styczer | Msc. wyk. swiadczer
od prod., handl. [Kad pracy | Model [cena/pi. [producent
M 2416316 | STABILIZATOR STAWL SKOKOWEGO ~ 640004-6 STABILIZATOR STAWU STABILIZATOR 200,00| TYNOR
2 :
Seukaj g | Ked pred hard. || S2uki [F5]
Produkt STABILIZATOR STAWU SKOKOWEGO - 6400046 STABILIZATOR STAWU SKOKOWEGD - 640004-6 STABILIZATOR STAWL SKOKOWEGD - 640004-6
Model STABILIZATOR STAwU SKOKOWEGO - 640004-6 Producent: TYNOR

Ewe | Gouu | B | ] zemini

lLb. rek.: 830

Rys. 26. Podglad pozycji umowy - lista produktow handlowych
przypisanych do stycznia do miejsca realizacji ustug o kodzie:
22222

6. Stowniki

W systemie zostaty zaimplementowane nastepujace bazy
stownikowe o charakterze ogdinym:

- stownik kodoéw chordb i probleméw zdrowotnych ICD10

- stownik procedur medycznych ICD9

- stownik kodéw $wiadczen MZ

oraz przekazane przez NFZ w umowie:

- stownik miejsc wykonywania ustug

- stownik ustug (tj. przedmiotéw ortopedycznych/$rodkéw
pomocniczych (wg kodéw Ministerstwa Zdrowia))

- stownik produktéw handlowych.

Baza miejsc wykonywania Swiadczen i rozliczanych produktow

sq W ograniczonym zakresie definiowalne.

6.1.  Przegladanie stownikow

Stowniki ustug, kodoéw Swiadczen MZ, miejsc wykonywania
$wiadczen i produktow handlowych dostepne sg z pozyciji
L»otowniki” umieszczonej w gidbwnym menu programu.

UWAGA: Stowniki te dostepne sq w programie po zaimporto-
waniu umowy z NFZ.

Slowniki  Narzedzia Wymiana danych Importy  Pormu
Stownik ustug
Stownik koddw éwiadczen
Migjsca wykenywania ustug (dane z umow)

Stownik produktéw handlowych

Stownik oddziatéw NFZ

Po wybraniu stownika wy$wietlone zostanie okno z listg pozyciji
wybranego stownika.

6.2.  Definiowanie parametrow w stownikach

W stownikach miejsc wykonywania $wiadczen, ustug i produktow
handlowych mozna zdefiniowa¢ parametry poszczegélnych
danych. W zwigzku z tym, ze w znaczacy sposéb moze to przy-
spieszy¢ rejestracje ustug, warto wykona¢ te czynnosci przed
przystapieniem do pracy.

6.2.1 Parametry w stowniku ustug

Aby zdefiniowa¢ parametry ustug w stowniku ustug nalezy przy
uzyciu klawisza otworzy€ okno karty ustugi.

Typ ustugs | Dowoly -

Kod éwiadczenia Nazwa ushugi ~
ZAOPATRZENIE W FRZEDMIOTY|
ZAOPATRZENIE W SRODKI POM

2.2 3 29; 2.2 ] Z
4122971.03309 412971003309 4.122971.03309 2w

J e 11101 11101 2w 313 PROTEZOWA WKLADKA DO BUT,
J o 9LON FIT0IH SILON 2w 318 NAPRAWA: PROTEZOWA WKEAC
J e g1 9111.02 2w 3618 PROTEZAUZUPELNLAIACA STOF
J 91N gI1102H 9111020 2w 3618 NAPRAWA PROTEZA LZUPEENK
4 grm 1110 911103 2w 3618 PROTEZAZE STAWEM SKOKOW
J 91N 11103 11103 2w 3613 NAPRAWA PROTEZAZE STAWE
RERE] 11200 1120 2w 3618 PROTEZAZE STAWEM SKOKOW
J 9m20N g11201H 9112010 2w 618 NAPRdWA PROTEZA ZE STAWE
J o grem 11202 911202 2w 318 | PROTEZAPODUDZIA SKORZAN
< >
Shuks g | Kod ushug = Saukai [F5]

Parametry | Linity foeny/iscil |
Usugs:  ZHDPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE
Kod pracy: 412297003309

Ianorowarie naczrika NFZ dot. wyliczania ceny jedn:  NIE

Stawka VAT Zw
Ocptatnose:  BZ-d

Wilczai kot 1efundaci e wyzszs nis imit ceny: NIE

| SE Ustaw paramety [Fa] |

Rys. 27. Lista ustug w stowniku ustug
W wys$wietlonym oknie karty ustugi wprowadzi¢ mozna:

- kod pracy ustugi — jest to kod wiasny zdefiniowany przez
uzytkownika, za pomocg tego kodu wyszukiwane bedg ustugi
w momencie rejestracji danych o wykonanym $wiadczeniu;
kod ten powinien by¢ prosty i tatwy do zapamietania dla uzyt-
kownika,

- PKWIiU - kod ustugi z Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug,

kod ten powinien zostaé podany na rachunku wystawionym

dla NFZ za zrealizowane ustugi, jezeli powyzszy kod zostanie
zdefiniowany dla danej ustugi w stowniku ustug automatycznie
wydrukuje sie na rachunku,

stawka VAT - stawka podatku od towardw i ustug VAT, kt6rg

réwniez nalezy poda¢ na rachunku, jezeli stawka zostanie

zdefiniowana dla danej ustugi w stowniku ustug, automatycz-
nie wydrukuje sie na rachunku,

- odptatno$¢ - rodzaj odptatnosci przypisany dla danego sprze-
tu/Srodka pomocniczego wynikajacy z przepisdw rozporza-
dzenia MZ; ustalony w stowniku rodzaj odptatnosci bedzie sie
domyslnie pojawiat na karcie rejestracji ustugi; domysinie wy-
Swietlony rodzaj odpfatnosci bedzie mozna zmieni¢ na tej kar-
cie.

Kod PR Kod éwiadezenia:

Kot refundaci usugi zablokowana do edyci [na karcie ustugl: NIE

o Zarkni
Lb. reke: 11

Kod ustugi. 412970003309 Kod pierwotry: — 4.12.2970.033.09

[REITER ZAODPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Parametry:

Kod pracy: |122970.033.09 Stavka VAT |2 hd

| Tylko dis 2007

Odphatnogé; | B2-d - Bezpratnie da limitu -

[ Kwata refundacii uskugi zablokowana do edpcji

PRI

| sednostear |2
[ lgnom znhacznik MFZ dot. wliczania ceny jednastkame

[ ‘wyliczaj kwote refundacii nie wyzszg ni2 limit ceny

0K X e |

Zmier parametry ushugi

Rys. 28. Karta ustugi ze zdefiniowanym kodem pracy, PKWiU,
stawka VAT i rodzajem odptatnosci
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- parametr: Ignoruj znacznik NFZ dot. ceny jednostkowej;

parametr jest dostepny od wersji programu  1.4.6.0;
ustawienie znacznika na TAK, spowoduje, ze podczas doda-
wania ustugi na karcie realizacji karty/wniosku limit ceny nie
bedzie dzielony przez ilos¢ sztuk przewidziang w pakiecie —
cena bedzie podawana zgodnie z limitem wg MZ dla catego
pakietu (nie dla pojedynczej sztuki).
Przyktad: Przy obecnych limitach dla $rodka o kodzie
9246.01 po zaznaczeniu powyzszego znacznika limit warto-
ciowy ustalony zostanie na 39,00 zt (przy niezaznaczonym
znaczniku bedzie to wartos¢ 6,5 zt (bedaca ilorazem limitu
warto$ciowego i ilosciowego ustalonego w rozporzadzeniu
MZ, czyli 39,00zt/6 szt. = 6,50 zt/szt.). Oznacza to, ze do wy-
liczania kwoty refundacji przez NFZ uzyta zostanie wartos¢
réwna 39,00 zt (a nie 6,50 z4).

Kodustugi: 924302 Kod pierwotry:  9243.02
Hazwa: WORKI SAMOPRZYLEPNE JEDNORAZOWEGD UZYCIA W ILOSCI DO 90 SZT. LUB W

ROWNOWARTOSCI ICH KOSZTU INNY SPRZET STOMIINY (NP. ZESTAWY
IRYGACYJNE. PEYTKI + WORKI ITP.] - JELICIE GRUBYM (KOLOSTOMII)

Parametry:

Kodpracy: 324302

Stawka YAT: |ZW 2
Tylka dla 20071

Odpkatnogs; | BZ-d - Beapbatrie do limita -

I Kwota refundacii ustugi zablokowana do edycj)

PRwil) |

Jedrostka: |52
v lgnor znacznik NFZ dat. wyliczania ceny jednostkowe]

™ Whliczaj kwate refundacii nie wyzsza niz limit ceny

' 0K X Anuuj |

Rys. 29. Znacznik: Ignoruj znacznik NFZ dotyczacy wyliczania

ceny jednostkowej

- parametr: Wyliczaj kwote refundacji nie wyzszg niz limit
ceny; parametr jest dostepny od wersji programu 1.5.1.0; po
wiaczeniu parametru kwota refundacji wyliczana przez pro-
gram nie jest wyzsza niz limit dla danego produktu. Para-
metr ma najwieksze zastosowanie w rozliczaniu sprzetu
stomijnego. Parametr jest dostepny na karcie ustugi w me-
nu: Narzedzia — Lista ustug.

FKaod ustugi 924302 K.od pienwotny:

Mazwa: WORKI SAMOPRZYLEPNE JEDNORAZOWEGO UZYCIA W ILOSCI DO 90 5ZT. LUB W
ROWNOWARTOSCI ICH KOSZTU INNY SPRZET STOMINY [NP. ZESTAWY
IRYGACYJNE. PLYTKI + WORKI ITP.] - JELICIE GRUBYM (KOLOSTOMII)

9243.02

Parametry:

s |a243.02

Stawka VaT:  |ZW =
Tylka dla 2007

Odpkatrose: EZ-d - Bezpkatnie do limitu -

I~ Kwota refundani ushugi 2ablokowana da edycii

PRl |

Jednostka [
[ lgnorj znacenik NFZ dat. wyliczania ceny jednostkowe)

v wiliczaj kwate refundacii nie wyZsza niz limit ceny

& 0K X srui |

Rys. 30. Znacznik: Wyliczaj kwote refundacji nie wyzsza niz limit
ceny

Po wprowadzeniu nowe dane nalezy zapisa¢ uzywajac klawi-
sza «ox . Zmodyfikowane dane bedg widoczne na
liscie ustug.

Typ ustugs | Dowory -

Kod Swiadezenia| Nazwa ushugi “

Kod pierwoiny | Stawka VAT | PEwiL

4124 8 412 08| zw ZADPATRZENIE W FRZEDMIOTY]
12971003009 | 4122971.09308 2w ZAOPATRZENIE W SRODKI FOM

FIRERIR s1101 ERIE EY 318 | PROTEZOWAWKELADKA DO BUT,
4o S0 MLOIN 2w 318 | NAPRAV: PROTEZOWA WKEAC
J e aina oz 2w 318 | PROTEZA UZUPEENIAACA STOF
o e sz 111020 Y 318 | NAPRAWA: PROTEZA LUZUPEENK
Jemm aino o 2w 318 | PROTEZAZE STAWEM SKOKOW
FRERIRD] s 110N Y 3610 | NAPRAWA PROTEZAZE STAWE
J snzon 311201 201 2w 318 | PROTEZAZE STAWEM SKOKOW
FRRERE s11201N 201N EY 315 | NAPRAW: PROTEZAZE STAWE
J ez sniz02 202 2w 318 | PROTEZA PODUDZA: SKORZAMNS

< >

Sk g | Rod ushusi | Saukai [F5)

Parametry | Limiy [ceny/ioéci) |

Ustugs:  ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOREDYCZNE

Stanka YAT: ZW/ Kod PKWiLL Kod pracy: 4.12.2970.033.09

Ignorawanie znacanika NFZ det. wyliczania ceny jedn.:  NIE

Kod swiadczenia:
Odplatnose:  BZd
Wiliczal kot refundaci rie wy2s23 niz imit ceny: NIE

ST Ustaw paramety [F4)

Rys. 31. Zmodyfikowane parametry ustugi

UWAGA: W ponizszej tabeli przedstawiono mozliwosci zastoso-
wania parametréw ,Zignoruj znacznik NFZ dotyczacy wyliczania
ceny jednostkowej’ oraz ,Wyliczaj kwote refundaciji nie wigksza
niz limit". Dane przedstawiono na przykfadzie produktu o kodzie
9246.01 o cenie produktu wg $wiadczeniodawcy réwnej 10,33 zt
oraz odptatnosci pacjenta réwnej 30% dla 1 i 4 szt. sprzedawa-
nego produktu.

Tabela 1. Przykladowe wartosci dla poszczegdlnych ustawien

Kuwota refuundaci ushugi zablokowana do edyeii (na karcie ushugl NIE

5 Zanki
Lb. rek: 11

parametrow
ZE;(?zrrl#k Kwotaref | llos¢ sz'tgfgﬁﬂékntﬁ | Doplata
cen nie sprzeda- 12y oblicze. Refundacja acien- Kwota
o dnoyst- wigksza nych Fr)mia)::h Kwot NFZ P tJa brutto
! coner | miziimit | produktow Y
owej ref.
Nie Nie 1 6,50 4,55 578 | 1033
Nie Nie 4 6,50 1820 | 2312 | 41,32
Tak Nie 1 39,00 7,23 310 [ 10,33
Tak Nie 4 39,00 2892 | 1210 | 41,32
Nie Tak 1 6,50 4,55 578 | 10,33
Nie Tak 4 6,50 455 3677 | 41,32
Tak Tak 1 39,00 7,23 310 1033
Tak Tak 4 39,00 2730 | 1402 4132
Wyjasnienia:

Nie — znacznik nie jest zaznaczony

Tak - znacznik jest zaznaczony.

- parametr: Kwota refundacji ustugi zablokowana do edycji;
parametr jest dostepny od wersji programu 1.6.7.1;

Kodustugi 924302 Kod pierwotry:  9243.02

Nazwa WORKI SAMOPRZYLEPNE JEDNORAZOWEGO UZYCIA W ILOSCI DO 90 SZT. LUB W
ROWNDWARTOSCI ICH KDSZTU INNY SPRZET STOMIJNY [NP. ZESTAWY
IRYGACYJNE. PEYTKI + WORKI ITP.] - JELICIE GRUBYH [KOLOSTOHMII)

Parametry:

Kodpracy: 21302 StankaVAT: |7 =

PRl | Tylko dla 2007r.

DOdpbatnogé: | BZ+d - Bezpatnie do limitu -

Ir Kuwota refundacii ushugi zablokowana do edyci I I

Jedrastka |52

[ lgnomij zhacznik NFZ dat. wyliczania ceny jednostkowe]

¥ Whliczaj kwote refundacii nie wyzszg niz limit ceny

v X i

Rys. 32. Wytaczony parametr ,Kwota refundacji ustugi zablokowa-
na do edycji” — w pole ,Refundacja” mozna wpisa¢ dowolng war-
tos¢

Po zmianie ww. parametru (tj. wylaczeniu) na ,Karcie realizacji
karty/wniosku” przy polu ,Refundacja” po wyborze pozycji z
pakietu pojawi sie znacznik umozliwiajacy odblokowanie tego
pola do edyciji. Znacznik pojawi si¢ dopiero po wyborze i uzupet-
nieniu pola z pozycjq z pakietu.

9. Refundacia | Uity (cenpingeil | Problemy waldacii |

Cena 238500002 i ceny - wg Mz 300.0000002F g gp} qinggg: |24 - Bezptainie dolmiu
—_—

T ST ci - wg MZ: 1.00
¥ Refundacia E00.002  poprda pacienta: | 43952 Brutto: | 643,95 2
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Rys. 33. Przy zaznaczonym znaczniku mozliwie jest wpisanie
dowolnej kwoty w pole ,,Refundacja”

UWAGA: Powyzszy parametr bedzie miat najwigksze znacze-
nie dla ewidencji produktow dla ktérych rozporzadzenie MZ
dopuszcza wydanie w ramach jednego limitu warto$ciowego
réznych produktdw o réznych cenach, np. dla $wiadczehn o
kodzie 9243 - Worki samoprzylepne jednorazowego uzycia w
iloSci do 90 szt. lub w réwnowarto$ci ich kosztu, inny sprzet
stomijny (np. zestawy irygacyjne, plytki + worki itp.).

6.2.2 Parametry w stowniku miejsc wykonywania ustug

W stowniku miejsc wykonywania $wiadczen mozna zdefinio-
wacé wiasny kod danego miejsca. Kodem tym mozna postugi-
wac sie w trakcie rejestracji danych o wykonanej ustudze. Jest
to kod uzytkownika i powinien by¢ prosty i fatwy do zapamieta-
nia.

Aby zdefiniowa¢ kod pracy dla danego miejsca nalezy za
pomocy klawisza: i dstawkedpracy F41 - ostenneqo na liscie
miejsc wykonywania Swiadczen otworzy¢ karte miejsca i wpi-
sac tam wiasny kod.

KOD8[NMwLI
I'wON& PACZKO SKLEP MEDYCZNY PROM-MED
IWOINA PACZKO $KLEP MEDYCZNY PROMED

v
< >
Sk wg: |Kod pracy = Sauka [F5)
Kod pracy: 289117
Mieisce: IWOMA PACZKD SKLEP MEDYEZNY PROMAMED

o ZEMUNTA STARFGD 27 Mieiscomasz: GLIWICE
S Ustaw kod pracy F4) o) Zankni

Lb. rek.: 2

Rys. 34. Lista miejsc wykonywania ustug z zaznaczonym klawi-
szem ,,Ustaw kod pracy”

Parametry:
5

Rys. 35. Karta miejsca z wpisanym kodem wiasnym

Po zapisaniu wprowadzonych danych za pomocg klawisza
voo  na liscie miejsc wykonywania $wiadczen w
kolumnie ,Kod pracy” bedg widoczne nowowprowadzone dane.

Kod pracy:

e

< >

Sk wg: | Ko pracy =

Kod pracy: 5
Mizpce: [WONA PACZKO SKLEP MEDYCZHY PROM-MED
Ulics: ZVGMUNTA STAREGD 27

S Ustens kod pracy [F4]
|

Migjscomosé: GLIMICE

Lb. rek: 2

Sauka [FE]

Rys. 36. Lista miejsc wykonywania ustug z wprowadzonym
kodem prac

6.2.3 Parametry w stowniku produktéw handlowych

Dla kazdego produktu handlowego zdefiniowa¢ mozna kod wia-
sny, ktérym uzytkownik bedzie postugiwat sie w momencie reje-
stracji w programie wydanych przedmiotéw. Aby doda¢ kod
wiasny dla produktu handlowego nalezy otworzy¢ liste produktéw
handlowych dostepng w menu Stowniki — Stowniki produktow

handlowych. Nastepnie za pomocq klawisza S Ustow ety 4
otworzy¢ okno ,Karta produktu handlowego”, na ktorym w polu
kod pracy nalezy wpisa¢ wiasny kod. Kod ten bedzie umozliwiat
szybsze wyszukanie danego przedmiotu - powinien byé zatem
prosty i fatwy do zapamietania.

| Mazwa prod. handlowego:

| PONCZOCHA KIKUTOWA - DLA AMPUTAC) PODUDZIA

* Kod prod. handl.:

| Ushuga MZ:
| PONCZOCHA KIKUTOWA

Kod ushugi MZ: 9115.02

- DLA AMPUTACJI PODUDZIA

. Parametry:

| Kod pracy: 27143

\/ ok x Anulu | |

I

Rys. 37. Karta produktu handlowego z wprowadzonym kodem

wlasnym

Po zapisaniu wprowadzonych danych za pomocg klawisza
~ o na liscie miejsc wykonywania Swiadczen w kolumnie

,Kod pracy” bedg widoczne nowowprowadzone dane.

7. Rejestracja pacjentow

Tworzenie bazy pacjentdbw mozna rozpoczaé przed importem

umowy z NFZ. Jest to baza niezalezna od danych przekazywa-

nych w umowie przez NFZ. Kazdy pacjent podlegajacy rozlicze-

niu w systemie GlobalZPO musi zosta¢ dodany do bazy pacjen-

tow.

Dane pacjenta do systemu mozna doda¢ korzystajac z nasteuja-

cych opcji:

- dodawanie na oknie listy pacientow dostepnej z pozyciji gtow-
nego menu ,Rejestracja wizyt” i podmenu ,Pacjenci”,

Rejestracja wizyt | Analizy/Zestawienia
Lista wykonanych ustug
Pacjenci

Personel lekarski

- oraz dodawanie w trakcie rejestracji ustug — za pomocq funkcji
dodawania dostepnej na karcie dodawania ustugi.

Ponizej zostanie opisany pierwszy sposéb wprowadzania ww.
danych. W przypadku drugiego sposobu funkcja dodawania
danych pacjenta dziata analogicznie inne jest tylko miejsce, z
ktorego ta funkcja jest wywotywana.

7.1.  Dodawanie pacjenta

Aby doda¢ dane nowego pacjenta do bazy pacjentéw nalezy
przej$¢ do okna ,Lista pacjentow” dostepnego z pozycji gtowne-
go menu ,Rejestracja wizyt’, podmenu ,Pacjenci”, a nastepnie za
Dodsi [F2]

pomoca klawisza wyswietli¢ karte ,Dane pacjenta”
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@ Liste Pacjentéw - a X
Status: | A - Akywni -] 0odaar NF2 pac [ DOWDLNY =
Pesel Cudz | NN | Nasvisko iimig Deta wodzenia |Dddzint NFZ [Krai Miciscowasé
» P 19 12 |POLSka  [RYBNIK
| TN HELENE 192608 12 NEMCY  BAMBERG
] N T | .GERTRUDA 19351021 12 POLSKA  RYBMIK
W NOT T . RAJMUND 19320718 12 (POLSKA  SMOLMICA
N NN - WIKTORIA 20000112 12 (POLSKA | PRZYSZOWICE
N NN KaMIL 20000147 12 POLSKA  RYBMIK
n NN ALICI 2000-01-23 12 POLSKA  RYBMIK
] NN 140 200001-30 5 POLSKA  RYBMIK
W NN JAKUB MIKDEAL 20000131 12 POLSKA | GLMWICE
N NN WERONIKA 20000209 12 POLSKA  RYBNIK
n NN WIKTORIA 20000211 12 POLSKA  GLMWICE
] NN KRZYSZTOF 20000214 12 (POLSKA | GLMWICE
] NN PATRYK 20000215 12 POLSKA | GLMWICE
Cloemi. . NN KFZYSZTOF 20000317 12 POLSKA | GLWICE
oo NN DANIEL 20000320 12 POLSKA | GLMWICE
ooz NN SvLwia 20000323 6 POLSKA  RYBNIK
Clooset N N SYLWIA 20000323 12 (POLSKA  RYBMIK .
< >
Ockdziak NFZ: SLASKI Uprawnierie: BRAK DANYCH
Miefscowasz: RYBMIK Uliea: MARIBNSKA, Nidoms 212 Hilokaks

S2uki F5]
o Zarni

Saukaj wg [Fesel =l

1y Dodai[F2] @Pudglad[m]| 54 Puulaw[H]‘ il Usuri [FB] ‘

Rys. 38. Okno zawierajace liste pacjentéow z zaznaczonym klawi-
szem dodawania

Na karcie pacjenta nalezy po kolei uzupetnia¢ poszczegéine
dane. Pola, ktérych uzupetnienie jest obligatoryjne oznaczono
kolorem zéttym. Obligatoryjno$¢ poszczegdlnych pol moze sie
zmieni¢ w zalezno$ci od rodzaju pacjenta, ktérego dane sg
wprowadzane, 1.

- pacjent z wtasnym nr PESEL - obywatel Polski,

- pacjent — cudzoziemiec,

- pacjent bez nr PESEL tzw. NN.

Wprowadzajac dane pacjenta z wtasnym nr PESEL - obywate-
la polskiego, konieczne jest wprowadzenie nr PESEL (popraw-
nos¢ matematyczna tego nr jest sprawdzana wzorem tzw.
sumy kontrolnej), nazwiska, imienia, pici i daty urodzenia (sq
one wyznaczane na podstawie danych zawartych w nr PESEL)
oraz oddziatu NFZ pacjenta (domy$inie wybrany jest oddziat
wielkopolski).

Podstawowe |

Dane Personalne Dane Adresowe

Pesel: [ooarizeeze Kod Pocztomy: |44-178
NN r Miciscomogé.  |FOZHA
Hazwisko: S0BOTA — B —
Imig: HENFRYE Nr domu: 95 Nr lokalu:
Drugie Imig: Telefon:
Plec:
Data urodzenia: 20000112
Pesel opiekuna: [
Aktywny W~
Hr dokumentacii med.- Cudzoziemice: [
Uprawnienie dodatk: [SRAKDANVEH — »] | Kiap [Poske ]
Oddziat NFZ: [12-stask <] | WePasspors |
Dodatkowe informacie:
T

' 0K XK Ak

Plec Pacienta
Rys. 39. Uzupetnione dane na karcie pacjenta

W trakcie rejestracji danych pacjenta-cudzoziemca konieczne

jest zaznaczenie znacznika CUGZOZIEMIEE: V' 1 anie infor-

macji 0 kraju pochodzenia oraz nr paszportu. W takim przy-
padku nie jest wymagany nr PESEL.

Dane Pagjenta x
Podstawowe |

Dane Personalne Dane Adresowe

Pesel: Kod Pocztowy: |——

N - Miejscowosé:

Nazwisko: ROMALSKI Ulica:

Imie: e [t e [ | Wrlokake |
Drugie Imig Tislsfiere [
Preé: Mezszyena -

Data urodzenia: 1386.05-26

Pesel opickuna: [T

Aktpwny: v

Nr dokumentacii med.: Cudzoziemiec: v

Uprawnicnie dodatk: | BRAK DANYCH ~] | Reaie [pomtocea |
Oddziat NFZ- [07-DONDSLASKI ~] | NrPassportw: [#R11351314B886

Dodatkowe informacie:

s X b

Numer paszportu

Rys. 40. Karta pacjenta uzupetniona danymi pacjenta - cudzoziem-
ca

Kolejng kategorig pacjenta jest pacjent bez nr PESEL tzw. pa-
cient nieznany - NN. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ na
karcie pacjenta znacznik 'mm: = i uzupetni¢ dane dotyczace
nazwiska, imienia i pici -
Rypzne pacjents X

Podstawowe |

Dane Personalne Dane Adresowe

Pesel Kod Pocztowy: [sa100°

(0 > Misiscowosé:  |OLIWICE

Nazwisko: A | s T
Imig: fwkTora | Nr domu 137 Nilokatw [T
Drugie Imig: Telefon

Prec: [kobma -]

Data urodzenia: 20000211

Pesel opiekuna: [

AT v [

Nr ji med.:127/2369 Cudzoziemiec: |

Uprawnienie dodatk: |BRAK DANYCH ||| Krai: [PoLsks <]
Oddziat NFZ: NePaszport: |

12- SLASKI hd

o 0K XK Anuluj

Numer kartoteki pacienta

7.2.  Poprawa danych pacjenta

Dane pacjenta mozna poprawia¢ w dowolnym momencie. Ope-
racie poprawiania danych nalezy wykona¢ przy uzyciu klawisza

\M dostepnego na liscie pacjentow.

@ Lists Pacjentéw — o X
Statug: | A - Akprni =1 oddziat HFZ pac.: | DOWOLNY ~

Cudz NN [Nazwiska i imiz Data uodzeria | Oddzist NFZ
N | HE LENE 12

RYBNIK

n NOT GERTRUDA 19351021 12 POLSKA

i L= NN WAKTORIA 20000112 12 POLSKA | PRZVSZOWICE

_|ooen NN KAMIL 20000117 12 POLSKA | RYVENIK

| oo NN ALCA 20000123 12 POLSKA | RYEMIK

ooz NN JEN 20000130 3 POLSKA | AYBNIK

ooz NN JEKUB 2000.01-31 12 POLSKA | GLWICE

| ooz NN WERDNIKA 20000209 12 POLSKA | RYVENIK

| o022 NN wIKTORIA 20000211 12 POLSKA | GLWICE

oo NN _KRZYSZTOF 20000214 12 POLSKA | GLWICE

L] NN PATRYK, 20000215 12 POLSKA | GLWICE

_|oozm NN KRZYSZTOF 20000317 12 POLSKA | GLIWICE

| ooz NN DANIEL 20000320 12 POLSKA | GLWICE

oo NN SYLwila 20000323 3 POLSKA | RYBNIK

| oo23 NN SYLwA 20000323 12 POLSKA | RVENIK

| ooz NN OLGA 20000401 12 POLSKA | CZERWIONKALESZLZYNY

| oos NN PAULINA 20000420 12 POLSKA | TARNOWSKIE GORY

< >

Oddzish NFZ: SLASKI Uprainierie: BRAK DANYCH

Mizisconoté: BAMBERG Ulics: SCHLUSSELBERGER Ni dorm: 1 Nt lakalu

Soukeajwg: | P |l 1 Saukai [F5)
‘13 Dodai [F2] ‘ [& Podglad [FB]I [ Poprawv [F4] |I Tl Usuri [F8] | &Zamknu

Rys. 42. Lista pacjentow z zaznaczonym klawiszem poprawiania

Po Kkliknigciu klawisza |_PomewlF_ | z0stanie wys$wietlona karta
pacjenta — poprawianie. Po poprawieniu danych nalezy je zapi-
sac przy uzyciu klawisza v o<

7.3.  Usuwanie danych pacjenta

Operacja usuwania danych sprowadza si¢ do deaktywacji da-
nych pacjenta na liscie pacjentéw. Operacje te¢ mozna wykonaé¢
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w dowolnym momencie przy uzyciu klawisza SRR

dostepnego na liscie pacjentow. Po kliknieciu tego klawisza
pojawi sig nastepujacy komunikat:
.

le\ Status pacjenta zmieni sie na nieaktywny. Chcesz zmieni¢ status?

Tak Nie

Po wybraniu opcji ,Tak” dane pacjenta zostang zdeaktywowa-
ne (przy standardowych filtrach nie bedg widoczne na liscie
pacjentow).

Aby wyswietli¢ dane deaktywowanego pacjenta nalezy w
gérym filtrze ,Status” wybra¢ opcje ,N-Nieaktywni” i klikngé

klawisz Szuka [F5]

Status | M - Nigakbywri =]

» M - Nig;vkr:_:gwni
System wyswietli dane zdeaktywowanego pacjenta — dane te
beda zapisane kursywa.

€ Lista Pacjentéw — [m] X
Status: | N - Nieaktywni =] Oddzisk NFZ pac. | DOWOLNY -

Migiscowost

Data wodzenia | Oddziak NFZ |Kiai
1 ey IE: 17 G
wT AL 198678 L7 ATSAM
N T TEST FESFAWY 190 L AmS

SRR

< >

Oddziak NFZ: SLASKI Uprawriznie: BRAK DANYCH

Migjscomoic: RYBNIK. Ulica: MARIAKIGKA N domu 213 N lokah:

Saukejwg [Pessl = Saukai [F5]
13 DogailF2] ‘ [&, Podglad [F3]| [ Popraw [F4] ‘ ‘ ;lzamkm\

Rys. 43. Okno listy pacjentow z pacjentem deaktywowanym

Aby przywrdci¢ aktywnos¢ deaktywowanemu pacjentowi nale-
zy po wyszukaniu danych tego pacjenta, przy pomocy klawisza

\Mwyéwietlié JKartg  pacjenta” i

aktyw- nosci w znaczniku;: | Aktysny: i,
7.4.  Wyszukiwanie danych pacjenta

Dane pacjenta mozna wyszukiwa¢ za pomocq dolnego filtra
wybierajac kategorie wyszukiwania — PESEL lub nazwisko — i
wpisujac w polu obok poczatek lub fragment szukanego ciagu

znakéw. Dane zostang wyszukane po Kliknieciu klawisza
Szukaj [F5] |

zmieni¢  stan

P =|[TEsT Srukal P

(it NF:

Rys. 44. Wyszukiwanie pacjenta o nazwisku , TEST”

Uprsmerieesn:. BRAK DUMEH

8. Rejestracja personelu medycznego

W trakcie rejestracji ustug z rodzaju: zaopatrzenie w przedmio-
ty ortopedycznie i $rodki pomocnicze, a nastepnie w raportach
do NFZ nie jest wymagane podawanie danych osoby wykonu-
jacej ustuge. W zwigzku z tym — przy obecnych przepisach - w
programie nie ma potrzeby tworzenia i dalszego obstugiwania
bazy osob personelu medycznego.

Funkcjonalno$¢ taka zostata jednak zaprojektowana w systemie
GlobalZPO, aby w przypadku ewentualnych zmian ram praw-
nych, mozna byto jg szybko uruchomié. Funkcjonalno$¢ ta prze-
widuje mozliwo$¢ dodawania, modyfikowania i usuwania (deak-
tywaciji) danych personelu medycznego.

9. Rejestracja ustug

Rejestracja ustug w systemie GlobalZPO polega na ewidenc;i
informacji o wydanych pacjentowi przedmiotach ortopedycz-
nych/érodkach pomocniczych. Z wprowadzonych danych two-
rzony jest - po zakoriczonym okresie rozliczeniowym - raport
statystyczny, ktory przekazywany jest do NFZ.

Przed rozpoczeciem wprowadzania do systemu danych o wyda-
nych przedmiotach ortopedycznych/Srodkach pomocniczych
warto zapozna¢ sie ze wskazdwkami dotyczacymi rejestracji
danych w systemie zawartymi w rozdz. 4. Jak przyspieszy¢
prace w systemie? oraz rozdz. 6.2 Definiowanie parametrow w
stownikach.

9.1.  Wypetnianie karty wydanego przedmiotu/$rodka
pomochiczego

Aby zarejestrowa¢ informacje o wydanych pacjentowi przedmio-
tach ortopedycznych/érodkach pomocniczych nalezy wybraé
w gtéwnym menu opcje ,Rejestracja wizyt’, a nastepnie pozycje
,Lista wykonanych ustug”.

Rejeskracia Analizy)Zesk:
vwkonanych ustug
Pacjenci

Personel lekarsk

Po uruchomieniu tej opcji wySwietlone zostanie okno ,Lista wy-
konanych ustug”’. Okno to stuzy do dodawania, przegladania
i usuwania ustug oraz przegladania informacji o btedach przypi-
sanych do poszczegdlnych pozycji przekazanych w tzw. raporcie
zwrotnym z NFZ.

® Lista wykonanych ustug 3.2.9.0 - 8
Rok:  |2016 = Okes: [Dowolny | 0ddz NFZ pac.:| Dowony | Stous walid whFZ: [Bleche  ~|
Mieisce: = Seablon - pozcie: | Dowely -

I~ Tylko dok. wpr. przsz uzytk. ¥ Szczegéty

dfi 2 dofiow 2 <>
i |Nazwisko i mi [0kdz. NFZ pac.| Data wiyk. ushugi[ Nr dok. uprawr| A

5812 MIECZYSLAW 15 2016:02-25 | 2-15-16-001357

0324 ANGELIKA 15 160303 2151600193

EX

v

< >
Seukaiwg: |Nazwiskolmie || [~ SakilF5] |2
Dane wizyty  Lista probleméw dia ushugi | Dane adminisiracyine |

Rodzai__| Typ problemu]Kod problemu[0pis [Data wpr.

399930 CZEKAMY NA SKAN DSWIADCZENIA, ZE PACIENT WIE O ZMIANIE DATY ODBIORU 20160421 1013;
< >
{3 Dodsidecenie F2)| [ Podold F3l | [ PoprawlFel | Koui | i ussire |
2] Twérz raport stat. @ Problemy waiidacij ustug 5 Drukuj o zamknii

Rys. 45. Okno ,Lista wykonanych ustug”

Aby zarejestrowa¢ w systemie fakt wydania przedmiotu ortope-
dycznego/$rodka pomocniczego nalezy przy uzyciu klawisza

11 Dedsizecerielf2l g | igcie wykonanych ustug’ wyéwietlié okno
,Karta realizacji karty/wniosku”.
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@) Karts realizacji karty/wniosku - dodawanie 3.2.60 X
1 Datarealizacil od: | 20169522 do: J20160322 Maska daty: [rrir-mm-dd]
2. Msc. wyk. éwiadczed:

4018 POZOSTARE PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE LUB SRODKI POMOCNICZE
3 Kod éwiadczed:
4. Pacient: P.
Ubezpieczany =] Uprawnienie dodatk.: | BF4K DANYTH |
5. Dokument uprawn. [Brek daryeh Ja || 8| Data zlccenia dok - It
Okres
o

b porzadkomo: | 0d frokéokresk | Do frok/okres): |
6.ICD10 ghéwne:
7. PKL. umowy: |

Pozycia z pakietu: |
8. Umiejscowienie: Brak danych -

9. Refundacia | Uity (compriodcll | Problemp waldacii |

e 0007 it cony - wa MZ 0.000000 2+ 4ot nosé: |B2-d-Bezplatrie dolmiu
loé: T Limit ilosci - wg MZ: 0.00
Refundacia: 0002 % poprata pacienta: | 0002

0. srodkéw dla e
llogé: 0 Refundacia:

Brutto: | 000z

Lb. poz 0
0 EButto 0

voo | Xe |

0 Doptatapac,

Nastepna ustuga - Ctkl) ‘ Nastepry pacient - Cir+P ‘ Hastepry pacient [dzieri] - Cti+D ‘pndnow mwnl

Rys. 46. Okno ,Karta realizacji karty/wniosku”

Na wy$wietlonej karcie nalezy kolejno uzupetnia¢ poszczegol-

ne pola;

a. data wykonania ustugi (po wpisaniu daty w polu ,od”
i wyjSciu z pola za pomocg klawisza TAB automatycznie
uzupetniona zostanie data ,do”), zmiana dnia mozliwa jest
przy wykorzystaniu klawiszy nawigacyjnych 1" i,]"; od
wersji 1.6.3.0 dodana zostata mozliwo$¢ przechodzenia
klawiszami nawigacyjnymi ,—" i ,«" pomigdzy rokiem,
miesigcem i dniem.

b. miejsce wykonywania $wiadczen — pole stownikowe, ktére
mozna otworzy¢ uzywajac klawisza spacji (w takim przy-
padku wyswietlony zostanie caty stownik) lub wpisujac
poczatek kodu pracy miejsca wykonywania ustug -
zdefiniowanego wcze$niej w stowniku miejsc wykonywa-
nia $wiadczen, np. 5 (w takim przypadku wy$wietlone zo-
stang wszystkie miejsca pracy ktorych kod miejsca rozpo-
czyna sie od cyfry ,5").

1 Data rcalicacii _od: 206032 | | go:|201511322  Haska daly: frure ]
2. Msc. wyk. $wiadezen: ’7

3. Kod iwi

4, Pacient:

Ubezpieczony kodB

od liczby 36). Wybrany kod nalezy zaznaczy¢ i potwierdzi¢
dokonany wybér klawiszem ,enter”. Po wykonaniu tej ope-
racji w polu kodu $wiadczenia wysSwietlony zostanie kod, a
obok pojawi sie nazwa $wiadczenia.

Mazwa

FRZEDMIOTY DRTOPEDYCZNE. OBEJh

A0TEZY KONCZ

Rys. 49. Wybor kodu $wiadczenia

d.

pacient — pole o charakterze stownikowym umozliwiajgce
wybor pacjenta; stfownik mozna otworzy¢ uzywajac klawisza
spacji lub wpisujac poczatek nazwiska pacjenta lub pocza-
tek nr PESEL. Dane wybranego pacjenta nalezy zaznaczy¢
i potwierdzi¢ dokonany wybér klawiszem ,enter”. Po wyko-
naniu tej operacji w polu pacjenta wy$wietlone zostanie imie
i nazwisko, a obok pojawi sie¢ PESEL pacjenta.

4 Pacjent: Pesel

|Ubezpieczony

5. Dokument uprawn.:

Lb. porzadkowa:

Okres zaopatrzenia
Poczatek okresu [1ok/al

Sauka wa.: | Nazwiskadmig

SOB

| 19 DodailF2] | & Popraw F4)
X

Pesel Nazwisko Imig NFZ
|ESKI

Rys. 50. Wyszukiwanie pacjenta o nazwisku ,,Sobieski”

UWAGA: W oknie wyboru pacjenta dostepne sg dodatkowe
funkcje:

zukaj wg - funkcja umozliwia okreslenie kryterium wyszuki-
wania: nazwisko lub PESEL oraz wyszukanie pacjentow wg
wpisanych w polu wyszukiwania danych; nagtéwki kolumn za-
wierajace dane odpowiadajace kryterium ustawionemu w polu
,Szukaj wg”, oznaczone sg zottym kolorem;
Dodawanie _nowych pacjentéw - za pomocq klawisza

DedilF2l | otworzy¢ mozna ,Karte pacjenta” i wprowadzi¢ do

bazy pacjentéw dane nowego pacjenta;
Poprawianie _danych pacjentéw - za pomocg klawisza
| PowawlFe) otworzy¢ mozna ,Karte pacjenta” i poprawi¢ dane
pacjenta wcze$niej wprowadzonego do bazy pacjentéw (ozna-
cza to, ze w praktyce nie trzeba korzysta¢ ze stownika pacjen-
tow aby dodawa¢ nowe dane i modyfikowaC dane wczes$niej
wprowadzone).

3. Kod $wiadezer: [ ]
) [xaoe [koDe]nrwU A
4. Pacjent: »E 9999 (WON& PACZK0 SKLEP MEDYCZNY PROM-MED
[Ubezpieczany 159453 9993 [WONA PACZKD SKLEP MEDYCZNY FROM-MED ~
5. Dokument uprawn.: ok [———
Lb. porzadkawa: -
B v
E. ICD10 ghéwne: o N
7. PKU umowy: Opis: 2/GMUNTA STAREGO 27, GLIWICE
IWONA PACZKD SKLEF MEDYCZNY PROMMED
Pozycia z pakietu:
B Umieiscowienie:
Potwierdi wybor klawiszem Enter Uzyj klawisza Escape - aby zamknag okno wyboru

9. Refundacia | Lini fceny fofci

Cena: 0002 | imit ceny - wg MZ: 0.000000 2t 4o atnoss: |B2-d - Bezptatnie dolimiu  +
llosé: 1 Limit ilogci - wg MZ: 0.00
Refundacia: 0004 poptata pacienta: | 0002+

[ Fioblemy walidaci |

Brutto: | 0002

Rys. 47. Otwarty stownik miejsc wykonywania $wiadczen

Wiasciwe miejsce nalezy zaznaczy¢ i potwierdzi¢ doko-
nany wybor klawiszem ,enter”. Po wykonaniu tej operacii
w polu miejsca wySwietlony zostanie kod pracy, a obok
pojawi sie nazwa miejsca i adres.

ZYGMUNTA STAREGD 27, GLIWICE

2 Msc. wyk. éwindezen: o TWONA PACZKD SKLEP MEDYCZNY PROM-MED:

Rys. 48. Dodane miejsce pracy

c. kod $wiadczern - pole stownikowe zawierajace stownik
kodéw $wiadczen zdefiniowany przez Ministerstwo Zdro-
wia; pole to nalezy uzupetni¢ analogicznie jak w przypad-
ku miejsca wykonywania $wiadczen; stownik zwigzany z
tym polem mozna otworzy¢ uzywajac klawisza spacji (w
takim przypadku wy$wietlony zostanie caty stownik) lub
wpisujac poczatek kodu $wiadczenia, np. 36 (na wyswie-
tlonej liscie znajdowac sie bedg kody rozpoczynajace sie

Szukajwg.: | =

1 DodailF2] | [ Popraw [F4]|

&

l 83861393330 KOWALEWSKI

Dpis: 83861833333

5K

JOACHIM 15

KOWALSELJAN

Oddziah: Wielkopolski

Enter Uzyjkl Escape - aby zamknat okno wyboru

Potwierdz wybir ki

Rys. 51. Wyszukiwanie, dodawanie i poprawianie danych pacjenta z
karty realizacji karty/wniosku

e.

Uprawnienie — uprawnienie dodatkowe pacjenta do korzy-
stania z ustug; pole nalegfluzupelnié poprzez rozwiniecie li-

sty za pomocag klawisza - oraz wskazanie wtasciwego ro-
dzaju uprawnienia. Pole mozna uzupetni¢ réwniez korzysta-
jac z klawiszy ,1"i,|” z klawiatury.

Po wyborze uprawnienia dodatkowego automatycznie okre-
$lany jest rodzaj odpfatnosci: bezptatnie do limitu.
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BRAK DANYCH A
[MALIDA WLIE NN
IMwALIDA WO SEOWY
050BA REFRESJONOWANS

CYWILME MIEWIDOME OFIARY D2ALAN WDJENNYE
UPR&AWNIEN] Z0ENIERZE ORAZ PRACOWNICY

Rys. 52. Stownik uprawnien dodatkowych pacjenta

f.

Dokument uprawniajacy — ze stownika dokumentéw nale-
zy wybra¢ rodzaj dokumentu tj.: karte na zaopatrzenie lub
wniosek na zaopatrzenie. Wyboru mozna dokona¢ rozwi-
jajac  liste i wskazujgc wiasciwg pozycje Ilub
korzystajac z klawiszy ,1”i,]” z klawiatury

|K - Mr karty na zaopatrzenie j

Brak danych
Mr karty na zaopatizenie
W - M whinsku na zaopatrzenie

K-

Rys. 53. Stownik dokumentéw uprawniajacych

h.

Nr_dokumentu uprawniajacego — w kolejnym polu nalezy
poda¢ nr dokumentu (karty lub wniosku — w zaleznosci od
dokonanego wczesniej wyboru); poprawno$¢ numerow
sprawdzana jest wzorem sumy kontrolnej; w wersji pro-
gramu 1.4.6.0 dodano mozliwo$¢ przegladania historii
wczesnigj uzytych numeréw kart/wnioskéw dla danego
pacjenta. Lista numeréw dostepna jest pod klawiszem:
Data zlecenia dok. — pole przeznaczone jest do wpisania
daty zlecenia z karty zaopatrzenia; jezeli w polu ,Doku-
ment uprawniajacy” wybrano opcje ,Wniosek” pole to
standardowo bedzie nieaktywne. Istnieje mozliwo$¢ od-
blokowania pola z datq zlecenia dla wnioskdw — w tym ce-
lu w menu Narzedzia-Opcje, zaktadka: Zaopatrzenie na-
lezy zaznaczy¢ parametr:

lv Odblokowanie daty zlecenia dokumentu dla whioskdw na zaopatrzenie

Liczba porzadkowa — nr kolejnego dokumentu Zrodtowego
(karty lub wniosku), wg powyzszego nr sortowane sg do-
kumenty przekazywane do NFZ, pole uzupelniane jest au-
tomatycznie, nadany nr nalezy przepisa¢ na dokumenty
zrodtowe;

Daty poczatku i korica okresu na jaki wydano $rodki po-
mocnicze (nalezy uzupemiac¢ tylko dla kart); przy wyko-
rzystaniu klawiszy nawigacyjnych ,1" i,]” mozliwa jest
zmiana miesigca; od wersji 1.6.3.0 dodana zostata mozli-
woS¢ przechodzenia klawiszami nawigacyjnymi ,—" i ,«”
w polu pomiedzy rokiem i miesigcem.

0‘ Data zlocenia dok - 120150322

5. Dokument uprawn.: | “{x N1 wriseku e zaopatizeris = | [21212008948-9 3 A .
b " 1067 | Okies zaopatizenia
b el 0d rokfokres): [2016-03 Do [rok/okres): |2016-03

Rys. 54. Uzupetnione dane dotyczace karty lub wniosku

k.

6. ICD10 ghéwne:

Z. Pkt. umawy:

8. Umicjscowicnie:

Pozycia z pakietu:

ICD10 - kod schorzenia pacjenta — dla napraw sprzetu
ortopedycznego pole nie jest obligatoryjne; aby uzupetnic
pole nalezy otworzy¢ stownik uzywajac klawisza spacji lub
wpisujac poczatek kodu ICD10 (np. V — wySwietlone zo-
stang wtedy wszystkie kody rozpoczynajace sie od litery
,V"). Wybrany kod nalezy zaznaczy¢ i potwierdzi¢ doko-
nany wybor klawiszem ,enter”. Po wykonaniu tej operacii
w polu ICD10 zostanie wysSwietlony wybrany kod;

M |

Kod Nazwa ~

Rys. 55. Wybor kodu ICD10

Punkt umowy — pole to zawiera stownik zakontraktowa-
nych ustug odpowiadajacych pozycji w umowie a nastep-
nie pozycji na rachunku refundacyjnym; stownik mozna

7. Pkt. umowy:

otworzy¢ uzywajac klawisza spacji lub wpisujac poczatek
kodu pracy ustugi (zdefiniowanego wcze$niej w stowniku
ustug). Dane wybranej ustugi nalezy zaznaczy¢ i potwierdzi¢
dokonany wybér klawiszem ,enter”. Po wykonaniu tej ope-
racji w polu ,punkt umowy” wySwietlony zostanie kod pracy i
nazwa wybranej ustugi.

UWAGA: W wersji 1.6.3.0 dodano funkcjonalnos$é¢, ktora

podczas zapisu danych na ,Karcie realizacji wniosku/karty”
przepisuje na nowo otwartg karte ostatnio dodany punkt
umowy.

Pozycia z pakietu:  |[SF ﬂ

8. Umicjscowicnie:

&9 Refundacis | Liri

ZAOPATRZENIE W

SRODKI POMOCHICZY

Rys. 56. Wybor punktu umowy (ustugi) za pomoca kodu pracy

L

Pozycja z pakietu — pole to zawiera stownik ustug pakieto-
wych — zakontraktowanych przedmiotow ortopedycz-
nych/érodkéw pomocniczych; stownik mozna otworzy¢ uzy-
wajac klawisza spaciji, wpisujac fragment kodu pracy ustugi
(zdefiniowanego wcze$niej w stowniku ustug), fragment ko-
du produktu wg MZ, fragment nazwy produktu lub fragment
nazwy modelu produktu.

Przy wyszukiwaniu produktéw nalezy zwrdci¢ uwage na
kryteria wyszukiwania, dostepne na liscie ,Szukaj wg’.

Szukaj wg.: | K.od pracy j

Rys. 57. Kryteria wyszukiwania produktu

W przypadku wybrania kryterium ,Dowolny” program
w trakcie wyszukiwania wezmie pod uwage dane z wszyst-
kich kolumn umieszczonych na liscie i wy$wietli wszystkie
rekordy zawierajgce szukany cigg znakéw.

Jezeli natomiast jako kryterium wyszukiwania zostanie
wybrany ,Kod pracy” program w trakcie wyszukiwania
uwzglednia¢ bedzie tylko dane z kolumny ,Kod pracy” (jezeli
szukany ciag znakéw wystapi w innych kolumnach to nie
zostanie znaleziony). Program dziata analogicznie w przy-
padku kryteridw: ,Kod pracy ustugi”, ,Produkt handlowy” i
,Model".

Wybrane kryterium jest zapamigtywane i domysinie zostanie
uzyte przez program w kolejnym wyszukiwaniu.

Szuka)wa. |K0d pracy j

[koo

<

Kud placy K.od pracy st | Pradukt hand\owy Model Cena A~
02 %/ 25

KEIDTEH
KoD102
KoD103
KOD104

Opis: 9246.02 - WOREK DO DOBOWEJ ZBIORKI MOCZU 2 L /PROD. UNOMEDICAL/ - UNOMEDICAL [mod.: WOREK.
DO DOBOWEJ ZBIORKI MOCZU 2L APROD. UNOMEDICALA

WORKI DO ZBI&RKI MOCZU W ILOSCI DO 12 SZTUK W PRZYPADKL NEFROSTOMII LUE

Potwierds wybér

HEKDEI DUBUWEJZB\DF\KI MUEZU ZLWUHEK DO DOBOY 439
9246.02 - WOREK DO ZBIORKI MOCZU 600 ML Z DRE WOREK DO ZRIOR 3.2
9246.02 - WwOREK DO ZBIORKI MOCZU 750 ML Z DREWOREK DO ZBIORI 385
9246.02 - wOREK DO ZBIORKI MOCZU 750 ML Z DREWOREK DO ZBIORI 10

9246.02
9246.02
9246.02
4246.02

Enter UZyjklawisza Escape - aby zamknat okno wyboru

Rys. 58. Wyszukiwanie przy zastosowaniu kryterium ,,Kod pracy”.
Wyszukano wszystkie produkty dla ktérych w kolumnie ,Kod
pracy” wystapit ciag znakow kod

Dane wybranej ustugi nalezy zaznaczy¢ i potwierdzi¢ doko-
nany wybor klawiszem ,enter”. Po wykonaniu tej operacji w
polu ,punkt umowy” wyswietlony zostanie kod pracy i nazwa
wybranej ustugi.
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[4.12.2571.033 03] ZA0PATRZENIE 4w SHODKI POMOCNICZE 2'w'YtACZENIEM SRODKOW POMOCNICZYCH 2 ZAKF

Pozycia z pakietu: |

Sazukajwg.: | Dowalny hd
9. Refundacia | inf[pimy |
Cena][ [Kodpracy [Kod pracy usk [Produkt handiony bodel  [Cena

llosés M 2420070 P10TPM PIELUCHY ANATOMICZNE SAN SEMI

PIELUCHY ANATOMICZNE SAN SEMI

PIELUCHY ANATOMICZME SAN SENI

7. Pkt umowy:

8 Umiejscowienie:

[Product &
1.1 TZMOo ¢
1.5 TZMo ¢
1.3 TZM0 ¢

242071 P.10TPM
2420173 R.10TPM

Refundaciaj

Rys. 59. Wybor produktu handlowego za pomoca kodu pracy

m. Umiejscowienie — ze stownika umiejscowien nalezy wy-
bra¢ wiasciwy rodzaj umiejscowienia. Wyboru mozna do-
kona¢ rozwijajac liste i wskazujac wlasciwg pozycje lub
korzystajac z klawiszy 1" i,]" z klawiatury

|L - Lewa gtrana j

wa zhrona
P - Prawa strana
0 - Dbustronnie

Rys. 60. Stownik umiejscowien

n. llos¢ i warto$¢ wydanych przedmiotéw/$rodkéw - po
wybraniu ustugi z pakietu (uzupetnieniu pola ,pozycja z
pakietu”) automatycznie uzupetniane sg pola:

- ,Limit ceny” (limit jednostkowy, dla produktéow dla ktérych

w rozporzadzeniu MZ ustalono limit na pakiet, limit jednostko-

wy jest wyliczany w systemie),

- ,Cena” (cena produktu handlowego przekazana w umowie),

- ,Odptatnos¢” (domysinie wyswietlana jest warto$¢ zdefinio-

wana w stowniku ustug w umowie), ze stownika mozna wybra¢

inny rodzaj odpfatnosci. Wyboru mozna dokona¢ rozwijajac

liste i wskazujac wlasciwg pozycje lub korzystajac z klawiszy

171, z klawiatury. Od wersji 1.6.3.0 jezeli w polu uprawnie-

nia pacjenta wybrana zostanie opcja: inwalida wojenny, inwali-

da wojskowy, osoba represjonowana — po wyborze tego

uprawnienia automatycznie okreslany jest rodzaj odpfatnosci:

bezptatnie do limitu.

|U3-30% |

BZ-d - Bezpkatnie da limitu
100% - Petrnoptatnie

BZ - Eezptatnie

H - H

Rys. 61. Stownik odptatnosci

- ,llo$¢” - pole domysinie uzupetniane jest warto$cig réwng ,1”
- ,Limit ilodci” - limit iloSciowy wynikajacy z zapiséw rozporza-
dzenia MZ,

- ,Refundacja” — kwota refundacji NFZ obliczona jako iloczyn
ilosci, limitu ceny oraz rodzaju odptatnosci,

- ,Dopfata pacjenta” — kwota doptaty pacjenta stanowigca
réznice pomiedzy refundacjg NFZ a rzeczywistg ceng przed-
miotu/$rodka,

- ,Brutto” — suma warto$ci z pdl ,Refundacja” i ,Doptata pa-
cjenta”.

9 Refundacia | Liniy (cenv/lodcil | Froblemy walidacii |

Cena: 1502 | imit ceny - wg MZ: 1500000 2t ot ainggs: |U3-30% ~
llosé: 0 Limit ilosci - wa MZ: 60.00
Refundacia: 3502 poprata pacienta: | 13802

Brutto: | 45002

Rys. 62. Automatycznie obliczona kwota refundacji NFZ

UWAGA: Pola ,Cena”, ,Odptatnos¢” i ,llos¢” sq edytowalne.
Po zmianie wartosci w powyzszych polach — dane w pozosta-
tych polach zostang automatycznie przeliczone.

UWAGA: Obok zaktadki Refundacja na Karcie realizacji kar-
ty/wniosku umieszczono zaktadke Limityfilosci/ceny]. Na tej
zakladce prezentowane sg limity ustalone dla danego przed-
miotu/$rodka w rozporzadzeniu MZ.

UWAGA: Na sposob obliczania kwoty refundacji NFZ i doptaty
pacjenta majg wptyw parametry ustug ustawione dla danych

ustug w menu Stowniki — Stownik ustug, tj. ,Ignoruj znacznik
NFZ, dotyczacy wyliczania ceny jednostkowej’ oraz ,Wyliczaj
kwote refundacji nie wyzsza niz limit ceny”.

UWAGA: Od wersji 1.6.3.0 dodane zostaty dla wniosku/karty
(z dang datg zlecenia) informacje o sumie wczesnigj
zrealizowa- nych ustug dla tego wniosku/karty wraz z
warto$cig biezacego

dokumentu. Wyswietlana jest suma ilosci, kwota refundacji NFZ,
kwota doptaty pacjenta, warto$¢ brutto. Funkcjonalno$¢ wigcza-
na jest na parametr ,Na karcie ustugi obliczaj i pokazuj podsu-
mowanie dla zrealizowanych $rodkéw” dostepny w menu: Na-
rzedzia — Opcje — zakfada: Zaopatrzenie.

Funkcjonalno$¢ ta umozliwia state kontrolowanie wartosci zre-
alizowanych ustug w ramach danego dokumentu.

9.2. Zapisywanie danych uzupelnionych na karcie
przedmiotu/$rodka pomocniczego

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy je zapisa¢ za po-
mocg klawisza ~ « o«

@ Karta realizacji karty/wniosku - dodawanie 3.2.6.0 x
1 Data realizacii  od: | 20150322 do:[20160322 Maska daty: [srir-mm-dd]

) ey ZVGMUNTA STAREGD 27 GLIWICE
2 Msc. wyk. $wiadczef: IWONA PACZKD SKLEP MEDYCZNY PROM-MED

YT IE] POZ0S TALE PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE LUB SRODKI POMOCNICZE
3. Kod swiadczeri:

T pa7in 02 | e

| Uprawnienie dodatk.: [BRAK DaNYCH =

?)‘ Data zlecenia dok.: |———

4. Pacient:

Ubezpieczony

5 Dokument uprawn.: | - Ni vnicsku na zaopatrzenic | [15-00-040000025

Lh " T 067 | Okies zaopatizenia
BOUELAIL 0d [rokfokres): | Do frok/okres): |
6 ICD10 ghowne: 400

14122371 033.09) ZADPATRZENIE '/ SRODKI POMDCNICZE 2 'wLATZENIEM SRODKSW POMOCNICZYCH ZZAKR
(24201711 [P.107.PM] PIELUCHY ANATOMICZNE

Biok danych -

| Limi (cenyiiloseil | Prablemy waldecii |

Cena: 150 Limit ceny - wg MZ: 1.500000 2 | ggptatnose: |U3 - 30% &2

Tlos¢: 0 Limit ilosci - wg MZ: £0.00 N
Refundacia 3150 poptata pacienta: | 13502

10. Podsumowanie zrealizowanych &rodkéw dia dokumentu nr: 15.00.04-0000025 Lb. pez. i

31502 Depralapas 13502 Buie 45.00 2

Nastgpnaushuga - Clisll | Nastepry pasiert-CsP | Nastepry paciont [die-CikD_| podow. v || ™" G| 56 s |

Z. Pkt umowy:

Pozycia z pakietu:
8 Unmiejscowienie:

9. Refundacia

Bruto: | St

losé: 30 Refundacia

Rys. 63. Karta realizacji wniosku/karty z uzupetnionymi danymi

Jednak jezeli uzytkownik nie kofczy pracy z programem moze
zapisa¢ dane korzystajac z innych opcji j.: za pomocag klawisza:
a. meemawnss-omew |- dla zapisania wprowadzonych

danych i rozpoczecia wprowadzania danych pod takg samg
datg, dla tego samego pacjenta i dokumentu uprawniajacego,
ale dla innej ustugi pakietowej; po wybraniu tej opcji system
zapisze dane iwySwietli nowa karte realizacji wniosku/karty z
uzupetnionymi danymi takimi samymi jak na karcie poprzedniej,
ale z pustym polem ustugi pakietowej, wystarczy wtedy
uzupetni¢ tylko to pole i zapisa¢ dane,

b _ Mesepry poknt 0P| 1 zapisania wprowadzonych danych i

rozpoczecia wprowadzania danych pod takg sama datg, ale dla
innego pacjenta; po wybraniu tej opcji system zapisze dane i
wySwietli nowg karte realizacji wniosku/karty zatrzymujac kursor
na polu ,Pacjent”, nalezy wtedy uzupetni¢ brakujace dane i je
zapisagé,

C. Mastepny pacient [dzien] - Cirl+D |

- dla zapisania wprowadzonych
danych i rozpoczecia wprowadzania danych pod inng_data, dla
innego pacjenta; po wybraniu tej opcji system zapisze dane
i wySwietli nowa karte realizacji wniosku/karty zatrzymujac kursor
na polu ,Data od”, nalezy wtedy uzupetni¢ brakujace dane i je
zapisac.

9.3.  Weryfikacja danych uzupetnionych na karcie przed-

miotu/$rodka pomocniczego

Przy zapisywaniu danych sprawdzana jest ich poprawno$¢ pod
wzgledem kompletno$ci oraz zgodnosci z parametrami ustug
przekazanymi przez NFZ w pliku umowy. W przypadku stwier-
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dzenia niezgodnosci system wys$wietla komunikaty ostrzegaw-
cze. Do weryfikowanych danych nalezg m.in.:

- rodzaj dokumentu uprawniajacego — niektore ustugi moga
by¢ wykonane tylko na podstawie danego rodzaju dokumen-
tu (tylko karty lub tylko wniosku), system sprawdza czy dla
danej ustugi podano wtasciwy rodzaj dokumentu,

- pte¢ pacjenta — system wysSwietli komunikat ostrzegawczy
jezeli w bazie ustug zdefiniowano, ze ustuga moze by¢ wy-
konana tylko dla pacjentéw o okreslonej pici a uzytkownik
wybrat inng pte¢ niz zdefiniowana w stowniku,

- ICD10 - system wyswietli komunikat ostrzegawczy jezeli
uzytkownik nie podat kodu ICD10,

- umiejscowienie - system wyswietli komunikat ostrzegawczy
jezeli uzytkownik nie wybrat umiejscowienia a w stowniku
ustug zdefiniowano, ze podanie umigjscowienia jest obliga-
toryjne. Dodatkowo kontrolowana jest zgodnos¢ ilosci zreali-
zowanych ustug z warto$ciq wybrang w polu ,umiejscowie-
nie”. Jezeli ilos¢ zrealizowanych ustug jest liczbg parzystg a
w polu ,umiejscowienie” wybrano opcje: L-Lewa strona lub
P-Prawa strona oraz analogicznie — jezeli ilos¢ zrealizowa-
nych ustug jest liczbg nieparzystg a w polu ,umiejscowienie”
wybrano opcje: O-Obustronnie — w trakcie zapisywania
ustugi wyswietlony zostanie komunikat ostrzegawczy.

9.4. Poprawianie, kopiowanie i usuwanie danych o

wydanych przedmiotach/$rodkach

Wprowadzone dane mozna poprawia¢ i usuwaé. Operacje te
mozna wykonywa¢ z listy wykonanych ustug korzystajac z
Klawiszy odpowiednio; _ & rsurs_[j, i Usun Pl
Po wybraniu kIawiszzmlwyéwietlona zostanie karta
realizacji karty/wniosku, na ktdrej nalezy nanie$¢ poprawki i jg
zapisact.
Aby usuna¢ ustuge nalezy jq zaznaczy¢ na liscie i uzy¢ klawi-
Sza [ Usui[F8] System po zaakceptowaniu
komunikatu
monitujgcego usunie ustuge z listy wykonanych ustug.
Jezeli poprawiane/usuwane dane byly wcze$niej umieszczone
na raporcie statystycznym, na ich podstawie system wygeneru-
je korekty, ktére zostang ujete na kolejnym generowanym za
dany miesigc raporcie.
W powyzszy sposéb powinny by¢ rowniez poprawiane pozycje
dla ktérych w raporcie zwrotnym z NFZ przekazano informacje
0 bledzie. Szczegdty dotyczace raportdw zwrotnych i btedéw
zostaly przedstawione w rozdziale 12. Poprawianie btedow z
NFZ.
W wersji 1.4.8.0 dodana zostata funkcja kopiowania wybrane;,
wprowadzonej wczesniej ustugi. Aby skorzysta¢ z funkciji nale-
zy na liscie wykonanych ustug zaznaczy¢ rekord, z ktorego
dane majg zosta¢ skopiowane, a nastepnie wybra¢ klawisz
Kopiui . W wyniku tej operacji wySwietlona zostanie
karta realizacji karty/wniosku z danymi skopiowanymi z zazna-
czonego rekordu. Potwierdzenie klawiszem — v/ 2¢  zapi-
sze dane.
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Rys. 64. Lista wykonanych ustug z zaznaczonymi klawiszami umoz-
liwiajacymi poprawe i usuwanie ustug

UWAGA: W wersji 2.3.0.0 na liscie dodanych ustug dodano:

- kolumne (standardowo kolumna umieszczona jest jako ostat-
nia) zawierajaca informacje czy dana ustuga jest ujeta na sza-
blonie rachunku (czyli czy jest optacona) i jaki jest identyfikator
szablonu na jakim umieszczona jest ta ustuga,

- filtr ,Szablon-pozycje” umozZliwiajacy wyszukanie pozycji uje-

tych na szablonie i nie ujetych na szablonie,

filtr ,Miejsce” umozliwiajacy wyszukanie produktéw zrealizo-

wanych w danym miejscu,

- filtr ,Tylko dok.wpr.przez uzytk.” umozliwiajacy wyszukanie

pozycji wprowadzonych przez zalogowanego uzytkownika

mozliwo$¢ sortowania wg wybranego kryterium ustalonego w

Szuka [F5]

polu ,Szukaj wg” — sortowanie wigcza znacznik -~

umieszczony obok klawisza ,Szukaj F5".
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Rys. 65. Okno listy wykonanych ustug z zaznaczonymi nowododa-
nymi elementami

10. Komunikacja z Oddziatem NFZ od 2009 roku

Ponizej przedstawiono opis procedury prowadzenia rozliczen z
NFZ Swiadczen z zakresu zaopatrzenia w przedmioty ortope-
dyczne i $rodki pomocnicze od 2009 roku.

Na mocy Zarzadzenia Nr 2/2009/DSOZ Prezesa NFZ
z dnia 9 stycznia 2009 r. w sprawie okre$lenia szczegétowych
komunikatow sprawozdawczych XML dotyczacych zaopatrzenia
w przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze wprowadzono
nowy rodzaj dokumentu tzw. raport zwrotny Il fazy.

Raport ten generowany bedzie na Panstwa zadanie w systemie
informatycznym NFZ (4. Portalu SZOl/Portalu Swiadczeniodaw-
cy) z danych o zrealizowanych ustugach wczesniej przekazanych
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przez Panstwo w raportach statystycznych ZPX. CzeScig
raportu drugiej fazy sg tzw. szablony rachunkéw.

Jest to zbior danych okre$lajacych parametry rachunku jaki
moze by¢ wystawiony przez realizatora zaopatrzenia (fj. typ
rachunku, ilo$¢ i warto$¢ $wiadczen). Oznacza to, ze rachun-
ki/noty wystawiane bedg przez Parfstwo na podstawie danych
przekazanych przez NFZ (czyli raportu zwrotnego Il fazy),
a warunkiem otrzymania raportu |l fazy bedzie wcze$niejsze
wygenerowanie przez Panstwo tzw. zgdania rozliczenia
w systemie NFZ.

W zwigzku z tym w procesie rozliczen z NFZ wystepowac bedg
nastepujace dokumenty:

- raport statystyczny ZPX - elektroniczny komunikat XML
o typie ZPOSP zawierajacy dane statystyczno-finansowe
o realizowanych $wiadczeniach - dokument funkcjonowat
réwniez przed 2009 .,

- raport zwrotny | fazy ZPZ — elektroniczny komunikat XML
o typie P_ZPO zawierajacy informacje o poprawno$ci danego
Swiadczenia, badz o wykrytym w NFZ bledzie dla tego $wiad-
czenia, dokument funkcjonowat réwniez przed 2009r.;

- raport zwrotny Il fazy - elektroniczny komunikat XML o typie
R_UMW zawierajacy szablony rachunku/rachunkéw wraz
z przypisanymi do nich $wiadczeniami, jezeli w NFZ brak
$wiadczen do rozliczenia raport Il fazy nie zawiera szablonu,
jest to nowowprowadzony rodzaj dokumentu;

- rachunek/nota - papierowy dokument ksiegowy, stanowigcy
podstawe wyplaty naleznoSci realizatorowi zaopatrzenia; do-
kument moze mie¢ postac elektroniczna.

Procedura rozliczenia zrealizowanych $wiadczen z NFZ skia-
dac sie bedzie z dwdch faz — | fazy przekazania danych staty-
stycznych oraz Il fazy przekazania danych finansowych - i
bedzie wygladac nastepujaco:

| FAZA ROZLICZENIA

1 | Realizator zaopatrzenia ewidencjonuje w programie
GlobalZpo zrealizowane $wiadczenia;

2 | Po zakonczeniu wprowadzania $wiadczen za dany
miesiac sprawozdawczy realizator zaopatrzenia gene-
ruje w programie GlobalZpo raport statystyczny ZPX
i przekazuje ten raport do danego oddziatu NFZ;

3 | Oddziat NFZ zwrotnie powinien przekaza¢ raport
zwrotny | fazy;

[l FAZA ROZLICZENIA

4 | Nastepnie realizator zaopatrzenia w systemie NFZ
(Portalu SZOl/Portalu Swiadczeniodawcy) wygeneruje
tzw. zadanie rozliczenia. W wyniku tej operacji NFZ
powinien wygenerowaC i przekazaC realizatorowi
zaopatrzenia raport zwrotny Il fazy.

5 | Realizator zaopatrzenia importuje raport zwrotny I
fazy. Na podstawie szablondw rachunkéw przekaza-
nych w raporcie realizator zaopatrzenia tworzy ra-
chunki/noty.

6 | Wygenerowane rachunki/noty realizator zaopatrzenia
drukuje i dostarcza do wiasciwego oddziatu NFZ. Do
niektoérych oddziatow nalezy dostarczy¢ rowniez wer-
sje elektroniczng rachunku.

UWAGA: | faza rozliczenia moze by¢ wykonywana wielokrotnie —
do momentu poprawienia wszystkich btedéow przekazywanych
przez NFZ.
Schemat procedury rozliczen z NFZ zostat przedstawiony na
rysunku 64.

1fazareiczena
Globg

NFZ

- Raport statystyczny
Generowanic raportu ZPX

statystycznego ZPX

Import rapartu
zwrotnego | fazy Roport zwrotny

) fazy

Rapon zwrotny

Niazy

Tworzenie i eksport
R
rachunkéw fnot AR

Import raporty
2wr. |l fazy 2 szablonem

Lo A szableent

Rys. 66. Schemat wymiany danych pomiedzy realizatorem zaopa-
trzenia a NFZ

11. Raporty statystyczne przekazywane do NFZ

Po wprowadzeniu wszystkich danych o wykonanych ustugach po
zakonczonym miesigcu sprawozdawczym nalezy wykonaé raport
statystyczny ZPX. Jest to elektroniczny dokument zawierajacy
komplet informacji o udzielonych Swiadczeniach podlegajacych
refundacji przez NFZ.

11.1.  Generowanie raportu

Mechanizm generowania raportu statystycznego dostepny jest w
dwach miejscach w systemie. Obydwa sposoby sg réwnorzedne
- nie ma znaczenia z ktorej opcji skorzysta uzytkownik dla stwo-
rzenia raportu:

a. na liscie zrealizowanych ustug za pomocg klawisza
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Rys. 67. Klawisz tworzenia raportu statystycznego na liscie wyko-
nanych ustug

b. na liScie raportow statystycznych.

Hzeri |
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Rys. 68. Klawisz tworzenia raportu statystycznego na liscie

raportow statystycznych Rys. 70. Nowostworzony raport o statusie WPR
Po wybraniu klawisza tworzenia raportu wyswietlone zostanie  Raport o statusie WPR mozna usunaé (a nastepnie z wprowa-
okno ,Parametry generowania raportu ZPO". dzonych ustug stworzy¢ inny, nowy raport).
Perametry generowania raporta 200 % Dane umieszczone na raporcie o statusie WPR mozna wydru-
Oddziat NFZ $wdczeniodawcy: q kowa¢ uiywajqc klawisza @ Drokui w postaci:
Rok: 208 2 Okros: [Guudzir Ll - Raport-podsumowanie — wydruk zawiera dane o ilosci i warto-
Umona: 124 500062720 - $ci wykonanych ustug szczegdtowych i zakresow $wiadczen,
Dddzist NEZ pacienta: 12-SLasKI =l . . .
- Raport-szczegoty (dane pacjentéw) — wydruk zawiera dane
Zakresy swiadczen: s s o .
< TSI - ZATTTECNIE W FREEDIOT DRTOREDYERNE oilosci i wartosci wykonanych US’ng dla pOSZCZGgOh’]yCh pa-
w| 412370003309 - ZAOPATRZENMIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZME . . P f . . . .
v 412971003308 - ZADPATRZENIE W SRODKI FOMOCNICZE 2 ik ALZENIEM SRODKW FOMOCNICZYCH 22 CjentOW wraz z imieniem i nazwiskiem paCJenta,

W] 412971003309 - ZA0PATRZENIE W SRODKI POMOCNICZE Z WA CZENIEM SRODK.OWw POMOCNICZYCH 22

- Raport-szczegoty (dane pacjentéw) — narastajgco - wydruk w
ukfadzie narastajacym (tj. raport zawiera dane z biezacego ra-
portu i wszystkich poprzednich), zawierajacy dane oilosci i

i warto$ci wykonanych ustug szczeg6towych dla poszczegdl-

! nych pacjentow wraz z imieniem i nazwiskiem pacjenta,

| 2z varo Wi | waki | VRvagort—szczeg()iy ~ wydruk zawiera dane o ’ilo'éci i wartosci
ykonanych ustug szczegdtowych dla pacjentéw; na wydruku
Rys. 69. Ustalanie parametréw tworzonego raportu statystyczne- nie jest umieszczane imie i nazwisko pacjenta,
go - Raport-szczegoty — narastajaco — wydruk w uktadzie narasta-
Na powyzszym oknie konieczne jest okreslenie oddziatu NFZ jacym (tj. raport zawiera dane z biezacego raportu i wszystkich
jako strony umowy, okresu, za ktory uzytkownik chce stworzyé poprzednich), zawierajgcy dane o ilosci i wartosci wykonanych
raport, numeru umowy oraz oddziatu NFZ pacjenta, ktory ustug szczegdtowych dla pacjentow; na wydruku nie jest
bedzie odbiorca raportu. Istnigje mozliwo$é wyboru ustug dla umieszczane imig i nazwisko pacjenta,
ktorych ma zosta¢ sporzadzony raport. Domyélnie wszystkie - Zestawienie zbiorcze — okresowo - wydruk zawiera sume
zakresy sa zaznaczone. ilosci, kwoty refundacji i wartosci brutto dla poszczegdlnych
Aby wygenerowag raport nalezy wybraé opcje: & Genens Swiadczen wg stownika MZ,

- Zestawienie zbiorcze — okresowo — narastajgco — wydruk w
uktadzie narastajacym (ij. raport zawiera dane z biezacego ra-
portu i wszystkich poprzednich), zawierajacy sume ilosci, kwo-

Uwags b3 ty refundacji i wartosci brutto dla poszczegdlnych $wiadczen

wg stownika MZ.

Wygenerowanie raportu zostanie potwierdzone ponizszym
komunikatem:

IO\ Raport zostat wygenerowany

UWAGA: W trakcie dodawania raportu statystycznego do kazde;
pozycji umieszczonej na tym raporcie przypisywany jest identyfi-

kator tego raportu. Identyfikator ten widoczny jest na liscie wyko-
Stworzony raport — niezaleznie od tego czy byt generowany z  nanych ustug w kolumnie ,ID raportu”. Jezeli dla danej pozycji w
listy wykonanych ustug czy z listy raportow — widoczny jest na  kolumnie z id raportu wystepuje warto$¢ ,0” oznacza to, ze pozy-
liscie raportow ze statusem WPR — wprowadzony. cja ta nie jest umieszczona na zadnym raporcie (jest to pozycja
nowododana lub poprawiona).
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Rys. 72. Lista pozycji raportu statystycznego

Pozycje raportu statystycznego przekazane do NFZ moga by¢
korygowane. Skutkuje to tym, Ze na kolejnym raporcie przeka-
zywana jest informacja o tym jaka pozycja zostata skorygowa-
na, t. na raporcie ujmowana jest korygowana/poprawiona
ustuga z tym, ze warto$¢ kwoty refundacji przekazywana jest
ze znakiem ujemnym (jest to tzw. ustuga korygujaca). Suma
wartosci ustugi korygowanej i korygujacej réwna jest zero.

Na liscie pozycji raportu statystycznego pozycja korygujaca
zapisana jest kursywa, kolorem szarym, a jej warto$¢ jest
ujemna. Pozycja skorygowana natomiast zapisana jest kursy-
wa, czarnym kolorem i zachowuije pierwotna, dodatnig wartos¢.

Klawisz ‘£|umieszczony na liscie pozycji raportu statystycz-
nego umozliwia zsumowanie ilosci wykonanych ustug, wartoSci
kwoty refundacji NFZ, doptaty pacjenta i kwoty brutto.

11.3. Zatwierdzanie, generowanie pliku, wydruk raportu

Aby raport mogt zosta¢ wystany do NFZ nalezy go zatwierdzi¢

za pomoca Klawisza: _ B zawenz |,

Po wykonaniu powyzszych operaciji status raportu zmieni sie na
ZAT - zatwierdzony.
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Rys. 73. Zatwierdzony raport statystyczny
Jednocze$nie aktywny stanie sie klawisz:

B Genenink F71 75 pomocq ktdrego mozna wygenerowad

plik raportu. Plik raportu mozna generowa¢ wielokrotnie.
Wygenerowany plik nalezy przekaza¢ do NFZ.

Zatwierdzony raport mozna wydrukowa¢ korzystajac z opciji

& Dui dostepnej na liscie raportow
statystycznych. Analogicznie jak w przypadku raportu o
statusie WPR dostepne sg nastepujace rodzaje wydrukdw:

- Raport-podsumowanie — wydruk zawiera dane o ilosci i warto-
§ci wykonanych ustug szczegotowych i zakresow $wiadczen,

- Raport-szczegoly (dane pacjentéw) — wydruk zawiera dane
oilosci i warto$ci wykonanych ustug dla poszczegéinych pa-
cjentdw wraz z imieniem i nazwiskiem pacjenta,

- Raport-szczegoty (dane pacjentdw) — narastajaco - wydruk w
uktadzie narastajacym (tj. raport zawiera dane z biezacego ra-
portu i wszystkich poprzednich), zawierajacy dane o ilosci i
wartosci wykonanych ustug szczegdtowych dla poszczegdl-
nych pacjentow wraz z imieniem i nazwiskiem pacjenta,

- Raport—szczegdty — wydruk zawiera dane o ilosci i wartoSci
wykonanych ustug szczegdtowych dla pacjentéw; na wydruku
nie jest umieszczane imie i nazwisko pacjenta,

- Raport-szczegoty — narastajaco — wydruk w uktadzie narasta-
jacym (ij. raport zawiera dane z biezacego raportu i wszystkich
poprzednich), zawierajacy dane o ilosci i wartosci wykonanych
ustug szczegdtowych dla pacjentéw; na wydruku nie jest
umieszczane imie i nazwisko pacjenta,

- Zestawienie zbiorcze — okresowo - wydruk zawiera sume
ilosci, kwoty refundacji i wartosci brutto dla poszczegéinych
$wiadczen wg stownika MZ,

- Zestawienie zbiorcze — okresowo — narastajgco — wydruk w
uktadzie narastajacym (tj. raport zawiera dane z biezacego ra-
portu i wszystkich poprzednich), zawierajacy sume ilosci, kwo-
ty refundacji i warto$ci brutto dla poszczegdlnych $wiadczen
wg stownika MZ.
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11.4. Roznice w generowaniu raportow pomiedzy
Oddziatami NFZ (Kamsoft a Signity)

Ze wzgledu na roznice pomiedzy systemami informatycznymi
Oddziatow NFZ, ktére sg obstugiwane przez firme Kamsoft (do
2008 Oddziaty te przyjmowaty dokumentacje sprawozdawczg z
programu KS-SWD) oraz Oddziatami obstugiwanymi przez
firme Signity (przyjmujacymi dotychczas dokumentacje rozli-
czeniowg wygenerowang w programie ,Realizator Zaopatrze-
nia”), program GlobalZpo wyposazony zostat w specjalne
funkcje zwigzane z generacjq raportéw — umozliwiajace prawi-
diowe przygotowanie raportéw oraz raportdw—korekt (tj. rapor-
tow zawierajgcych pozycje poprawione) dla poszczegdinych
Oddziatow NFZ.

Do pierwszej grupy Oddziatéw naleza: 02-Kujawsko-Pomorski
NFZ, 03-Lubelski NFZ, 07-Mazowiecki NFZ, 10-Podlaski NFZ,

13-Swietokrzyski NFZ, 04-Warmifisko-Mazurski NFZ, 15-
Wielkopolski NFZ, 16-Zachodniopomorski NFZ. Raporty

i raporty-korekty dla tej grupy Oddziatdw generowane sg wg
zasad opisanych w podrozdziatach: 11.1 = 11.3.

Do Oddziatéw NFZ obstugiwanych przez firme Signity naleza;
01-Dolnoslaski NFZ, 04-Lubuski NFZ, 05-todzki NFZ, 06-
Matopolski NFZ, 08-Opolski NFZ, 09-Podkarpacki NFZ, 11-
Pomorski NFZ i 12-Slaski NFZ. Raporty i raporty-korekty dla tej
grupy Oddziatéw generowane sg wg zasad opisanych w pod-
rozdziatach: 11.1 — 11.3. oraz dodatkowo przy wykorzystaniu
funkcji przegenerowywania raportow.

Tworzenie raportow i ich korekt opiera sie tu na zatozeniu, ze
w danym okresie sprawozdawczym (miesigcu) tworzony jest
jeden raport bazowy oraz kolejne raporty-korekty. Kazdemu
raportowi  bazowemu/raportowi-korekcie odpowiada rachu-
nek/korekta. Do momentu wystawienia rachunku refundacyj-
nego dla danego raportu dostepna jest funkcja przegenerowy-
wania.

Opis funkcji tworzenia raportdw, ktérych odbiorca sa
oddzialy NFZ obstugiwane przez Signity:

-tworzenie raportu statystycznego — pierwszy raport staty-
styczny tworzony jest wg zasad opisanych w podrozdziatach w
11.1-11.3

- zmiana numeru raportu_statystycznego — funkcja moze by¢
wykorzystywana do momentu wystawienia rachunku, w
sytuacji kiedy dodano nowe lub zmodyfikowano wcze$niej
dodane ustugi; w przypadku kiedy wystawiono rachunek, a
zachodzi potrzeba wykonania korekt przekazanych wcze$niej
ustug lub dodania nowych nalezy dodaé kolejny raport, ktory
bedzie raportem-korekta; funkcja zmiany raportu dostepna jest
na Iiécie raportow statystycznych pod kIawiszem

zostame komunikat informujacy o skutkach wykonania te]
operacji:

Uwaga x

: .0‘w Wskazany raport zostal poprawnie przenumerowany.

W wyniku uzycia tej funkcji na dotychczasowym raporcie
o danym nr generacji zostang ujete pozycie nowododane
i zmodyfikowane (w aktualnej postaci) oraz zwiekszony zosta-

nie nr przestania raportu — parametr ten przekazywany jest w
wersji elektronicznej pliku:

Rys. 74. Nagiéwek raportu po przegenerowaniu - wartos¢
w kolumnie ,,Nr przestania” zostata podniesiona z ,1” na ,,2”

Nowy raport zastapi w systemie NFZ raport wczesniej przestany;
jezeli dodany zostanie kolejny raport funkcja przegenerowywania
danego raportu jest niedostepna;

-dodawanie raportu-korekty — ten raport dodawany jest standar-
dowo za pomoca klawisza T 1wz et st (2 |dost¢pnego na liscie
raportéw statystycznych lub wykonanych ustug; w trakcie two-
rzenia raportu pojawi sie komunikat informujgcy o skutkach
wykonania tej operacji:

Uwaga X

\_0_\ Wskazany raport zostsl poprawnie przenumerowany.

W wyniku wykonania tej funkcji stworzony zostanie kolejny raport
(w postaci kolejnego rekordu), zawierajacy pozycje skorygowane
i nowododane (za dany okres). Parametrem wskazujacym, ze
dany raport jest korektq jest wartos¢ w polu ,nr kolejny korekty”
na liscie raportow:

ek 2575 =] Oee 1

oecdzecia_[Idenid dok. [k h\v Jm\
ml

5|
_m“ﬂ ) 12,120 m 354 2016 | 124/500065/12/2016 | 20160603 1417254 | 260603 141807 | 201608

Rys. 75. Nagtéwek raportu-korekty — wartos¢ w kolumnie ,Nr kolej-
ny korekty” rézna od ,,1”.

Warto$¢ ,1” oznacza, ze wygenerowano jeden raport-korekte
i jest to wartos¢ przypisana dla pierwszej korekty, dla drugiego
raportu-korekty przypisana bedzie wartos¢ ,2”, itd.

-Zmiana numeru raportu-korekty — funkcja zmiany numeru
raportu-korekty dziata w sposob analogiczny jak funkcja
zmiany_raportu bazowego. W wyniku wykonania tej operacji
zwigkszony zostanie nr przestania dla raportu-korekty:

* Lista raportdw statystycznych

v Statur: [ Dowokry

Rok: [208 =] Okrer [Max

[Nt St uenomy

Rys. 76. Nagtowek raportu-korekty po zmianie

UWAGA: Nalezy pamieta¢ o dostarczeniu do NFZ wszystkich
raportéw i raportdw korekt w aktualnej postaci.

12. Import raportu zwrotnego | fazy

Przestany do NFZ raport statystyczny ZPX podlega¢ bedzie
procedurze sprawdzania poprawnosci przekazanych $wiadczen.
W wyniku tej procedury NFZ powinien przekaza¢ tzw. raport
zwrotny | fazy, zawierajacy liste pozycji ze wczesniej przekaza-
nego raportu statystycznego wraz z przypisang dla kazdej pozy-
cji informacja czy jest ona poprawna czy btedna.

Plik raportu zwrotnego | fazy nalezy zaimportowa¢ do systemu

korzystajac z klawisza |33 = | qostenneqo na liscie
raportéw statystycznych. Po wybraniu tego klawisza nalezy

23



GlobalMed

ZAOPATRZENIE

wskaza¢ pobrany wcze$niej z systemu NFZ plik raportu i zaim-
portowaé do systemu.

Po zaimportowaniu raportu w kolumnie ,Rap. zwr.” pojawi sie
informacja ,TAK” oznaczajgca, ze raport zostat zaimportowany.
Natomiast w dolnej cze$ci okna ,Lista raportéw statystycznych”
wys$wietlana jest krotka statystyka btedéw, tj. informacja o iloSci
btedéw, o iloSci pozycji poprawnych i o ilosci pozycji dla kto-
rych przekazano tzw. informacje (ij. informacje, ze pozycja
moze by¢ potencjalnie btedna, pozycje opatrzone tym statu-
sem nie muszg by¢ poprawiane).

Fiok: [2016 = Okres: [Dowoky = Status: [ Dowelny _~| Oddziar NFZ pac.: | Dowdlny |

i dok finansowega [Niu A

18 ZP0_15_150003330_960_ 2D1E o 1500
5 ZPO_1515INN_B63_2TME_ 0N 1501
B ZPO_151SININ_GF_2TME 02 1501
5 ZPO_1A15INNSEN_ST_A0ME O 1501
5 ZPO_1A15INNSE0_STE_A0ME 0N 1501
5 ZPO_1A15U003E0_STE_20ME 02 1501
5 ZPO_1A15U0030_STT_20E O 1501
6 2PD_15150003330_578_201 02 1501
16 2PD_15150003330_579_201 03 1501
6 2PD_19150003390_580_ 2016 01 1501
6 2PD_19150009390_S1_2016 02 1501
15 ZP0_15_150003330_994_2016_03 1500
.
>
Lista problemaw walidacii raportu
Rodzaj e ~
5
s
M
Soukajwg |14 reportu =l Sakai [F5]
5] Twéreraportsiat F2) | [ Boded raponu (P2l ‘ ‘ ‘ ‘
Hl Gererui ok F7]_ | 3y Imparuran. zn. | a2y [ | & Dukui | o] Zanki

Rys. 77. Statystyka btedow dla zaimportowanego raportu

Kompletng liste btedéw dla danego raportu mozna wydrukowac
za pomoca klawisza | @i | wybierajac opcje:
- lista wszystkich problemdéw w raporcie,
- lista probleméw aktywnych (dla pozycji nieskorygowanych) —
zestawienie nie zawiera bledow zwigzanych z pozycjami, ktore
zostaty juz poprawione.

Raport - podsumowanie

Raport - szczegdty (dane pacjentdw)
Raport - szczegdy

Ml Faporcie

Llste problemow akkbywrech (dla pozycii nieskorvgowarch)

Zaumportowane wraz z raportem zwrotnym statusy pozyciji
i ewentualne btedy wyswietlane sg dla kazdej pozycji na liscie
wykonanych ustug (w menu Rejestracja ustug).

13. Poprawianie bledéw z NFZ

Po zaimportowaniu raportu zwrotnego | fazy do raportu staty-
stycznego na liscie wykonanych ustug automatycznie uzupet-
niana jest kolumna ,Status walidacji w NFZ". Dla poszczegdl-
nych pozycji moga pojawic si¢ nastepujace opisy statusow:

- ,OK’” oznacza, ze pozycja zostata zweryfikowana przez NFZ
i jest poprawna

- Blad” - pozycja zostata zweryfikowana w NFZ ale jest
niepoprawna; konieczne jest poprawienie (ewentualnie usunie-
cie) btednych elementéw pozycji, ponowne wygenerowanie i
wystanie do NFZ raportu statystycznego,

- JInformacja” — dodatkowa informacja o pozycji, pozycje
opatrzone tym btedem nie musza by¢ poprawiane.

.7 — dla pozycji NFZ nie przekazat jej statusu (pozycja
mogta nie zostaé jeszcze ujeta na raporcie statystycznym —
kolumna Id raportu na liscie wykonanych ustug nie zawiera
identyfikatora raportu).

Lista btedéw wykryta dla danej pozycji wySwietlana jest po
Kiiknieciu klawisza @ Frevemywaidscipodukicn | oraz na  Karcie
realizacji karty/wniosku” w zaktadce ,Problemy walidacji”.

Sta walid wFZ: [Bedne
Saablon - pozyce: | Dewoky

[~ Tyka dok. wee. prez uaytk. 7 Sm

Fok: [P015 =] ke [Oowolny =] dtz NFZ pac [Dowohy
visoe |
I Pokatcaby porzackoms o8

Lle

GABRIELA WIS 2151500467625
FARDLINA i 150630 2151500606332

< >

Sakaiwg [Nazwisboirie  v| [ sakaifFs] | E

Dere vy Lisn probimion o ushui | Diae admrishscsive |

[Fodzn [Ty peoblera [ od peoblem. [ 0ps Data wpt -
3720001 | Posycio o pacerym i = (SSUSCE431C58656 GDE 50 ABAEE BDELZ) i et posodics = 162375 - FE 20150618 08 4457

1) Dodsj decene 2]

Paddad[F3 Pagtam [F4) [ Kooni i s e
@ Problemy wabdeci ushuy & Dubi Al zerkri

Rys. 78. Lista wykonanych ustug z zaznaczona kolumng ,Status
walidacji w NFZ” oraz klawiszem ,,Problemy walidacji produktow”

13 Twérzrapon st

Na liscie probleméw walidacji wyswietlane sg problemy wykryte
w NFZ dla zaznaczonej w gérnym oknie pozyciji. Tres¢ proble-
méw wskazuje jakie elementy przekazanej do NFZ informacji o
zrealizowanej ustudze powinny zosta¢ poprawione.

Dane W‘Z“’I Lista problemdw dia ustugi I ane admm:tracy\ne]

Rodzai | Typ problemu|Kod problenu[ Opis Data wpr.

Bl Kuota refundacii nie moze by wigksza ni 70% limitu ceny dia preedmiotu ortopedyeanego / siodka pomo 2016-04-27 10.31:18
E1107 Suma kwoty refundacii whinskach musi byé 16 wartosci 2 70% ceny lub 2016-04-27 10:31:18
E1322 “w remach kaity zaopalizeria / "czgdti B" decenia 3121500231481 da Siodka P.101.PM liczba sziuk 2016-04-27 10.31:18
E1322 "W ramach karty 2aopatrzenia / 'c2géci B 2lecenia 3-12-15-0023148-1 dia $rodka P.101.PM kwota refunc 2016-04-27 10:31:18

Rys. 79. Lista probleméw walidaciji dla danej pozycji
Problemy dotyczace danej pozycji wyswietlane sg réwniez na
,Karcie realizacji karty/wniosku” w zaktadce ,Problemy walidacji”.

© Ust wybonanych ushg 3250 .

Pk [016 ] e [Bockr e ] Stahs il wFZ: [ |

s = e |

I~ Pohazicaty poadbaome o [ & 1000 ™ Trho ok wen. ez it 7 Sacengély
‘ =]

B decemia 312 1500121535 dl ik P.034 ok sfundecy 2015021 11:25.46

5 Ok Azt

Rys. 80. Problemy walidacji na ,Karcie realizacji karty/wniosku”

Po poprawieniu btedéw nalezy wygenerowa¢ kolejny raport
statystyczny ZPX. Czynno$ci zwigzane z poprawianiem ustug
i generowaniem raportéw — objete | fazg rozliczenia - mozna
wykonywa¢ wielokrotnie, do momentu poprawienia wszystkich
bteddw przekazywanych przez NFZ.

Na raporcie zawierajacym korekty przekazywana jest informacja
0 tym jaka pozycja zostata skorygowana, tj. na raporcie ujeta
zostanie skorygowana/poprawiona ustuga z tym, ze warto$¢
kwoty refundacji przekazana zostanie ze znakiem ujemnym
(bedzie to tzw. ustuga korygujaca). Suma warto$ci ustugi kory-
gowanej i korygujacej réwna bedzie zero. Na liscie pozycji rapor-
tu statystycznego pozycja korygujaca zapisana jest kursywa,
kolorem szarym, a jej warto$¢ jest ujemna.

Po poprawieniu ustugi pierwotny raport, na ktorym ujeta jest
ustuga skorygowana nie ulegnie zmianie (jego sumaryczna
warto$¢ pozostanie taka jak dotychczas). Jedyng zmiang wi-
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doczng na liscie pozycji raportu bedzie oznaczenie pozycji
skorygowanej kursywg, czarnym kolorem. Pozycja ta zachowa
jednak swoja pierwotng, dodatnig warto$¢.

Suma wszystkich raportéw statystycznych jest réwna warto$ci
wykonanych ustug.

14. Import raportu zwrotnego Il fazy wraz z sza-
blonem

Raport zwrotny |l fazy nalezy pobra¢ ze systemu informatycz-
nego NFZ (tj. Portalu SZOI/Portalu Swiadczeniodawcy). Raport
ten mozna pobraé po wcze$niejszym wygenerowaniu przez
Panstwo tzw. zgdania rozliczenia $wiadczen w systemie infor-
matycznym NFZ z danych o zrealizowanych ustugach wcze-
$niej przekazanych w raportach statystycznych ZPX.

Czescig raportu drugiej fazy sg tzw. szablony rachunkdw.
Jest to zbior danych okre$lajacych parametry rachunku jaki
moze by¢ wystawiony przez realizatora zaopatrzenia (fj. typ
rachunku, ilo$¢ i warto$¢ $wiadczen). Oznacza to, ze rachun-
ki/noty wystawiane bedg przez Panfstwo na podstawie danych
przekazanych przez NFZ (czyli raportu zwrotnego Il fazy),
a warunkiem otrzymania raportu |l fazy bedzie wcze$niejsze
wygenerowanie przez Pafstwo tzw. zadania rozliczenia
w systemie NFZ.

Aby zaimportowaé¢ raport zwrotny Il fazy nalezy przej$¢ na
okno ,Lista raportow zwrotnych/szablonéw rachunkéw” do-
stepne w menu Rozliczenia z NFZ — Szablony rachunkoéw,
a nastepnie za pomoca klawisza 3amonssknehrionrs | \ska-
zac¢ plik raportu i go zaimportowac.

2@ Lista szablonéw rachunkow - [m) X
3| Dok NFZ nadawey: [Dowolny ~| Rok [2017 = Okees: [Donony -
Id raportu S| Nr 2qdania razliczenia | W adavica komurikatu N umawy 1d umovy Data o
< >
Saicaiwg |0 1P = ;
g Importui szablon rachurkéw [FE] ‘ bhlsunRanort
Szablony rachunkdw do raportu ni:
[ID szablonu wg NFZ [ Status szabl.|[Rok _ |Okies |Typ dokumentu  |Rodzaj rachunku | | Symbol rachunku [ Status rachunky | -
v
- \ | \ | H 2
L

Rys. 81. Okno umozliwiajace import raportu zawrotnego Il fazy
oraz stworzenie rachunku

Po imporcie wy$wietlone zostang informacje o jego przebiegu.
Na ,Liscie raportéw zwrotnych/szablonéw” w goérnej czesci
formatki zostanie wyswietlony nagtéwek raportu, a i w dolnej
informacja o szablonach (jezeli szablony bedg w importowa-
nym raporcie).

& Lista szablonéw rachunkéw - o x

~| Rk [2018 =] Okies: [Dowolny 2

[Hr umowy

Oddziat NFZ nadawey.: | Dowolny

[1draportu__|Nr 2adania roaliczenia | Nadawca komunkatu |1d umory [Daf ~

180 83253 OW NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 201
181 20254 O NFZ W KATOWICACH 124/500085/12/201€ 124/500066/12/2018 20
182 83639 O/ NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 201
187 29108 O NFZ W KATOWICACH 124/500085/12/201& 124/500085/12/2018 201
188 BI740 O NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 201
183 80333 OW NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 201
190 S0407 O NFZ W KATOWICACH 124/500085/12/2016 124/500085/12/2016 201
193 90869 O NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 201
200 F1832 O NFZ W KATOWICACH 124/500085/12/201& 124/500085/12/2018 201
201 F1695 O NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/5000¢ Ek 2/2016 201
b 21 O NFZ W K 4CH 124/501 2016 124/ 016 4
< >
Soukajwa |10 rapony =l S2ukai [F5]
B Importu szablon rschunkée [F5] bbUsurRaport

Szablony rachunkéw do raporty ni:_202

(1D szablonu wg NFZ|Status szabl [Rok | Okres [Typ dokumentu | Rodzaj rachurku || Symbol rachunku Status rachunku 3
J TTIEEE AKTW. | 206§ Fiachunsk, Iy (1) [

78732364 AKTW. 206§ Rachunek. Iy [11) B

v

o] Zarkrii

1 Twerz rachunek ‘ eAnuluiszablwn‘ £= Produkly ‘ ‘

Rys. 82. Zaimportowany raport Il fazy wraz z szablonami

UWAGA:

- raport Il fazy nie musi zawiera¢ szablonéw,

- raport Il fazy moze zawiera¢ wiecej niz jeden szablon, przy
czym mogg to by¢ szablony dotyczace réznych okresow wyko-
nywania ustug oraz réznych typéw pdzniejszych rachunkéw,

- do programu GlobalZpo nie mozna zaimportowa¢ dwa razy
tego samego raportu Il fazy.

Z ,Listy raportdw zwrotnych/szablonéw” nalezy tworzy¢ rachunki
refundacyjne.

Za pomocg klawisza dostepnego po zaznaczeniu
danego szablonu mozna wysSwietli¢ liste produktéw ujetych na
szablonie (zakwalifikowanych przez NFZ do rozliczenia), ktdre
poprzez szablon zostang ujete na rachunku i optacone.

£= Produkly

@ Produkty/pozycje dia szablonu nr: 78732363 (rachunek nr: -) - o x
Wykaz produktow | Migjsca - punkty umowy  Mieisca npkonywania swiadczef ] Purkty umowy |
1d migjsca_| Nezwa miisca [uiea [ Kod pocet [ Miskssowes
M IWONA PACZKO SKLEP MEDYCZNY PROM-MED ZYGMUNTASTAREGD 27 44100 | GLIWICE
159459 IWONAPACZKD SKLEF MEDYCZNY PROM MED b MIESKA 11 43200 RYBNIK

< >

Idushugi [Idrsporty_[Pecel
" 392 5612

Dt wrodz. | Nazwisko i imie [ 0ddz. NFZ pac. [Deta mpk. [Ty dok. [H1 katyari
BARBARA 12 20060531 | W 2121502

< >

] Eroel
Rys. 83. Lista produktow ujetych na szablonie o id:392 ; na
formatce umieszczone sa dodatkowe zestawienia:

Dodatkowo obok listy produktow (zaktadka: ,Wykaz produktow”)
umieszczono inne zestawienia, ktére w réznych uktadach przed-
stawiajq informacje o produktach zawartych na danym szablonie.
Sq to zestawienia:

- ,Miejsca-punkty umowy” — wykaz miejsc wykonywania $wiad-
czen i punktéw umowy wraz z wartoScig przypisang do poszcze-
gblnych pozyciji,

- ,Miejsca wykonywania $wiadczen” - wykaz miejsc wykonywania
Swiadczen wraz z wartoScig przypisang do poszczegdlnych
miejsc (niezaleznie od punktow umowy),

- ,Punkty umowy” - wykaz punktéw umowy wraz z wartoscig
przypisang do poszczegdlnych punktéw umowy (niezaleznie od
miejsc w jakich sg realizowane).

15. Rachunki

Rachunek jest dokumentem finansowym na podstawie ktérego
NFZ dokonuje przelewu $rodkow finansowych.

o Zankrii
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15.1. Dodawanie rachunku na podstawie szablonu

Dla rozliczenia $wiadczen wykonanych od roku 2009 nalezy
tworzy¢ rachunki z ,Listy raportow zwrotnych/szablonéw”
dostepnej w menu Rozliczenia z NFZ — Szablony rachunkoéw.
Aby stworzy¢ rachunek nalezy wyszuka¢ i zaznaczy¢ szablon
dla ktérego chcemy stworzy¢ rachunek i za pomocg klawisza
b mwercee | wygenerowaé rachunek.

Po stworzeniu rachunku w kolumnie ,Status rachunku” poka-
zywany jest aktualny status tego dokumentu.

Szablony rachunkow do raportu nr: 202

1D szablonu g NF2| Status szabl[Fok__[Okres | Typ dokumentu |Rodzsi rachunku | |Symbol rmchunku
Y TaTiiE3 AKTW. | 2016 6 oy (1] o
eI AKTW. | 2016 § Rachunek. Iy (1) [

Status rachunku ~

v
S 1y Twinz rashunek € A szablon ‘ o] Zamkii ‘

£= Produkly ‘ ‘

Forma rachunku (Rys. 86.)
Na liscie rachunkow aktywna bedzie funkcja wyboru formy
rachunku w postaci rachunku, faktury VAT lub noty ksiegowej

@ Karta regpunko -

Forma rachunku:

Oddzist NFZ [12- 0w NFZ W KATOWICACH -> SLASKI 0DDZIAL WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIAZ SIEDZIBA W~ |

Rok: 2076 = Umowa: [1247500085/12/2016 | Okes [5-Maj =]
(Oddziat NFZ-oob.; |12 -0W NFZW KATOWICACH -> SLASKI 0DDZIAL WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIEDZIBA W~ |

Rodzai rachunku;  Rachunek za éwiadczenia udzielone uprawnionym (zbiorczy) Hrszablonu 78732363

IRAC: 305
N rachurks |2/2018

Data wpstanieniz: 20160623 Dita phatrodei | - -
Lp. Limit Cena Tosé Oplata NFZ Doptata pacj.

Y [12.2970.033.091 wyr.: 1) 0,00 0,0000 3000,00 2100,00
2([12.2970.033.092 wyr.: 2] 0,00 0,0000 720,00 580,00
5[ [12.2971.033.08 1 wyr.: 1] 0,00 0,0000 1120,00. 480,00
4|[12.2971.033.092 wyr.: 2] 0,0000 0,00 0,00

Rys. 84. Informacja o stworzeniu rachunku na podstawie szablo-
nu

Aby zatwierdzi¢ rachunek, wydrukowaé i wygenerowa¢ plik
nalezy przejs¢ na ,Liste rachunkéw” dostepna z pozycji ,Ra-
chunki refundacyjne” dostepnej w gtéwnym menu systemu
,Rozliczenia NFZ".

Rozliczenia MFZ TR =T

Liska umidi

Raporty stabystyczne
Szablony rachunkdm

Rachunki refundacyine

Po wybraniu tej opcji wys$wietlone zostanie okno: ,Lista ra-
chunkéw” stuzace do przegladania, zatwierdzania, usuwania
rachunkéw i rachunkéw korygujacych oraz generowania wersji
elektronicznych tych dokumentéw i wydruku wersji papiero-

@ Lista rachunkéw - o X
+) Dkres ef. |\ Data wpstavieria 2016 =] [Moj | Staws: [Dowoly =] Typ: [Dowly ]
ez | | Oddeil NFZ-odh. |Dawoiny B

| [ | Rodzsi | Foma]Status|symbol dok. Symbiol koya. diok._| Nr umowy N wyst. [Rok | Okees ref | Okres wyst |

PR Rachunek ALMZ - 124/500065/12/2016 78 060623 2006 5 5

< >

Soukej wg | Symbel rachunku | Saukai [F5]

19 DedailF2) ‘ K Evdglad[ﬁ]‘ & Pvpvaw[Fd]‘ T Usuri[Fe) ‘ By Zatwierds ‘

| = Prdiy | Oclwiards
\ | et i oy | 3 Pk | | iz

] Zarkri

Rys. 85. Lista rachunkéw refundacyjnych z rachunkiem stworzo-
nym dla szablonu nr 78

Rachunek dodany z ,Listy raportow zwrotnych/szablonéw” ma
status ,Wprowadzony”. Przed zatwierdzeniem tego dokumentu
nalezy go wyedytowa¢ za pomocq klawisza _ FoprawiFdl |
uzupetni¢ symbol rachunku, date wystawienia oraz ewentual-
nie date ptatnosci. Wartosci dla poszczegdlnych zakresow
$wiadczen zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
szablonu przekazanego przez NFZ.

Za pomocg klawisza — i=Feskv | dostepnego po zaznaczeniu
danego rachunku mozna wyswietli¢ liste produktéw ujetych na
rachunku/szablonie (zakwalifikowanych przez NFZ do rozlicze-
nia), ktére poprzez szablon zostang ujete na rachunku i opta-
cone. Funkcjonalno$¢ ta dziata w taki sam sposob jak na ,Li-
$cie raportow zwrotnych/szablondw rachunkéw.

| 0,0000 4840,0000
Ustuga: [12.2970.033.091 wyr.: 1] 412970003309 - ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

3 160,0000

Podstawa 2wokienia 2 VAT: ‘Us«\’ug\ 2wolnione na podstawie art. 43 ust T pkt 18 ustawy o WAT - PRWL 86

4 Sauksjustugs [l + F] ‘ | [ Monitoting wykonania umowy: ‘ o 0K ‘

X Al

Rys. 86. Rachunek stworzony na podstawie szablonu z uzupeinio-
nym Nr rachunku, datami wystawienia i ptatnosci

Po uzupetnieniu powyzszych danych rachunek nalezy zatwier-
dzi¢, wygenerowac plik i wydrukowac dla niektorych oddziatow.

15.2.
Wersje elektroniczng rachunku mozna wygenerowa¢ korzystajac

z klawisza | B G==uirk P | dostepnego na liscie rachunkow.
Po kliknieciu tego klawisza nalezy wskaza¢ miejsce na kompute-
rze, w ktérym zostanie zapisany plik. Plik rachunku nalezy prze-
kaza¢ do NFZ (nie wszystkie oddziaty wymagajg przedstawienia
elektronicznej wersji rachunku).

Generowanie pliku zawierajacego rachunek

UWAGA: W rozliczeniach w roku 2009 wprowadzono obok
standardowego rachunku za ustugi zrealizowane dla ubezpie-
czonych (typ: 1), wprowadzono nastepujgce rodzaje rachunkéw:

2-dokument za $wiadczenia udzielone pacjentowi na podstawie
dokumentu potwierdzajacego jego prawo do $wiadczen na pod-
stawie koordynacji

3-dokument za $wiadczenia udzielone $wiadczeniobiorcy innemu
niz ubezpieczony na podstawie wydanej zgody wéjta/burmistrza

4 - dokument za $wiadczenia udzielone $wiadczeniobiorcom,
0 ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy

5 - dokument za $wiadczenia udzielone osobom, ktérym Swiad-
czenia udzielane sg bezptatnie, zgodnie z art. 12 pkt 2 ustawy

6 - dokument za $wiadczenia udzielone osobom, ktérym Swiad-
czenia udzielane sg bezptatnie, zgodnie z art. 12 pkt 3 ustawy

7 - dokument za $wiadczenia udzielone osobom, ktérym $wiad-
czenia udzielane sg bezptatnie, zgodnie z art. 12 pkt 4 ustawy

8 - dokument za $wiadczenia udzielone osobom, ktérym Swiad-
czenia udzielane sg bezptatnie, zgodnie z art. 12 pkt 6 ustawy

9 - dokument za $wiadczenia udzielone osobom, nie bedacych
ubezpieczonymi, posiadajagcymi uprawnienia do bezptatnych
Swiadczen opieki zdrowotnej na podstawie przepiséw ustaw,
0 ktérych mowa w art. 12 pkt 9 ustawy

10-rozliczenie z tytutu OC.
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Dany rodzaj rachunku przekazywany jest w szablonie rachun-
ku przez NFZ. Na podstawie tej informacji program GlobalZpo
stworzy odpowiedni rachunek. Rodzaj rachunku zostanie
wydrukowany na wersji papierowej dokumentu.

15.3. Dodawanie korekt rachunkéw na podstawie sza-
blonéw

Korekty rachunkéw na postawie szablonéw tworzone sg ana-
logicznie do rachunkéw. Po zaimportowaniu raportu zwrotnego
[l fazy w dolnej czesci okna Lista raportdw zwrot-
nych/szablonéw rachunkéw” zawierajacej szablony wys$wietlo-
ny zostanie szablon korekty.

Szablony rachunkéw do raportu nr: 201 &
[1D szablonu wg NF2[Status szabl|Aiok |Okies [Typ dokumentu | Rodzsjrachunku | |Spmbol rschurku Status rachunku "
THIEITEY  AKTW. 2016 3 Korekta Iy (1)
Y veiss770 [T 205 3 Rachunek (1) iy
v
1 Twerz rachunek, | € Anuli szablon ‘ 1= Frodukly | ‘ ] Zamkrii

Rys. 87. Szablon na podstawie ktorego zostanie stworzony
rachunek korygujacy

Na podstawie tej informacji program GlobalZpo stworzy odpo-
wiedni rachunek korygujacy. W stworzonym dokumencie nale-
zy uzupemni¢ symbol, date wystawienia i ewentualnie date
ptatnosci, a nastepnie zatwierdzi¢, wydrukowaé i wygenerowaé
plik.

15.4. Dodawanie rachunku bez szablonu

Przedstawiony ponizej sposéb wystawiania rachunkéw ma
zastosowanie do ustug zrealizowanych w roku 2008. Zgodnie z
zasadami wprowadzonymi dla rozliczen $wiadczen wykona-
nych w 2009 roku wszystkie rachunki powinny by¢ wystawione
na podstawie szablondw.

Aby doda¢ nowy rachunek (bez szablonu) nalezy uzyé klawi-

sza 0 Newreehnek 2L\ ik tef operacji wySwietiona

zostanie formatka wyboru rodzaju rachunku. Standardowo
dostepny jest tylko jeden rodzaj rachunku tj.: RUM-rachunek
do umowy. Istnieje mozliwos¢ wystawienia rachunku dla pa-
cjentdw ubezpieczonych w ramach przepisow o koordynacji
systemow ubezpieczenia zdrowotnego panstw Unii Europej-
skiej, tj. rachunkéw o typie RUM-UE. Aby funkcja ta byta do-
stepna nalezy zaznaczy¢ znacznik ,Wigcz mozliwos¢ tworze-
nia rachunkdéw RUM-UE”, ktdry jest dostepny w menu Narze-
dzia—Opcje—Rachunki refundacyjne.

Wybierz redzaj rachunku x

o OK | XK Anuluj |

Rys. 88. Okno wyboru rodzaju rachunku
Po wyborze rodzaju rachunku wy$wietlona zostanie karta
dodawania rachunku, na ktorej po kolei nalezy uzupetnié¢ po-
szczegoine pola:
a. Oddziat NFZ - macierzysty oddziat $wiadczeniodaw-
cy, z ktérym zawart umowe
b. Rok — domy$inie wybrany jest biezacy rok
c. Nrumowy - ze stownika uméw (klikajac na klawisz
|) nalezy wybra¢ umowe dla ktérej ma zosta¢ wy-
stawiony rachunek
d. Oddziat NFZ-odb, oddziat pacjenta, oddziat do ktére-
go skiadany bedzie rachunek

el EE B LR - B achunek do umawy

e. Okres — korzystajac z listy rozwijalnej nalezy wybraé
miesigc, za ktory ma zosta¢ wystawiony rachunek

f.  Nrrachunku — nalezy wpisa¢ nr rachunku (kolejny nr z
0goinej numeracji rachunkéw wystawianych przez
$wiadczeniodawce)

g. Data wystawienia rachunku — w pole nalezy wpisa¢ da-
te wystawienia rachunku, domysinie pole uzupetniane
jest biezacq datg

h. Data ptatnosci - w pole nalezy wpisa¢ date ptatnoSci
zgodng z zapisami umowy z NFZ

i. Opfata NFZ - warto$¢ zrealizowanych $wiadczen
przedstawiana Funduszowi do zaptaty, wartosci nalezy
wprowadza¢ dla poszczegdlnych ustug kontraktowa-
nych uzywajac klawiatury. Od wersji 1.4.8.0 podpowia-
dana jest warto$¢ rzeczywistego wykonania z raportéw
- warto$¢ te mozna zmieniac.

€ Karta rachunku - poprawianie — [u] X

Forma rachurku

Odish NF2: |12+ DW NFZ W KATOWICACH - SLASKI DDDZIAE WOJEWADZKI NARODOWERD FUNDUSZL ZDROWIAZ SIEDZIBA W~
Fok 2018 ] Limawl}; [122/500085/1272018 ] Oes: [5-Mai |

Oddziak NFZ-odb. ‘12 - 0w NFZ \w KATOWICACH > SLASKI ODDZIAL WOJEWODZKI NARODOWERD FUNDUSZU ZDROMWIA Z SIEDZIBA W j

Rodzairachurki  Rachunek za swiadczenia udzielone uprawnionym (zbiorczy) Nrszablons 78732363
IRAC: 305

Nrrachunku: |22018 Datawystawicria: 120160623 Digta phalnosei: | * -

Lp. Limit Cena Tlosé OpiataNFZ | Doplata pagj.
Pl (12.2570.033.09 1 wyr.: 1] 0,00 0,0000 3000,00 2100,00
2|[12.2970.033.092 wyr.: 2] 0,00 0,0000 720,00 580,00
3| [12.2971.033.091 wyr.: 1 0,00 10,0000 1120,00 480,00
4[[12.2071.033.092 wyr.: 21 0,0000 0,00 0,00

| 0,0000 4840,0000 3 160,0000
Ustuga: [12.2970.033.091 wyr.: 1] 412970003309 - ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Podstawa zwolrienia 2 VAT: [Lishugi zwolrione na podstawie ait. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PKWiLl 86

O Sk ushuge o1l + 1 | || 8 Moniing nykonaria umy | oo | X
Rys. 89. Karta dodawania rachunku refundacyjnego
Po wprowadzeniu danych na rachunku nalezy je zapisa¢ za
pomocg klawisza v X Nowowprowadzony rachunek
zapisywany jest ze statusem WPR-wprowadzony. Rachunek o
takim statusie moze jeszcze zostaé poprawiony lub usuniety.

@ Lista rachunkéw — [u] X
« Dkrssref. | Data wystaienia 2016 =1 | Doway | Stas: [Dowolny =1 Typ: [Dowelry = |
Unows | | Odzir NFzodb: [Dowelry |
i |Rodzsi [Forma] Status | Symbol dok. |symbol karya. dok. |Nr umewy [Nr szablonu| Data wyst. |Rok | Dkres ref |Okres vyl A
R Rachunel. ALMZ Nt SF/02/2016/4 124/500065/12/201 6 THSST22 ANE0ATT 206 2 z
Wgkoena  Ruvz o [ERSR SP03zmER  SPAEDS 124/500065/12/201 6 TETEE03 2NG0428 206 3 3
W Rachunek RUMZ Nt SP/03/2016/2 124/500065/12/201 6 FTETIRNS 20E0428 2016 3 3
R Rachunek RUMZ Nt SP/04/2015 124/500065/12/201 6 78122600 20160510 2016 4 4
_ AUMZ | Nt SP/420IE/ 124/500065/12/2016 78122501 2NGOS5I0 206 4 1
_ RUMUE Nt SP/04/ZME/ED 124/500065/12/2016 78122502 2NG0SI0 206 4 4
_RgRachunet FUMZ Mt 2206 124/500065/12/201 6 TETI36I NGB B 5 5
Dgkoeta  RUMZ | N 5 124/500065/12/2016 TBISITEY 2NG0623 206 3 3
v
< >
Gauksj wg; | Svmbol tachunku 4 | Saukai [F5]
17 Dodaj 2] ‘ [®, Podglad [FZ]‘ [ Popraw [F4] ‘ i Usui [F5] ‘ By Zatwieds | e ‘ = Produkty ‘ Ddwierd?
| | || Monitring ugkoneria umowp | ¢ Fokadh + K | | ] Zamni

Rys. 90. Rachunek o statusie WPR-wprowadzony

Aby przekazaé rachunek do NFZ nalezy go zatwierdzi¢ za po-

moca Klawisza = Zavied | Po zatwierdzeniu rachunek otrzy-
ma status ZAT-zatwierdzony.
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© Lista rachunkow - o X
+ Okfigrel. [ Dolawgtanienia 2016 =] [Kwiecien > Status: [Dowaky =] Typ: [Dovaky =l
Unowe: | ] Dddaak Nzogb: [Dowdlry -
| L1 [Rocesi |Forma|status| symbol dok. Symbol kaiyg. dok [N umony [Nr szablonu|Data wyst. [Rok | Dkies ref| Dkies wyst.[Kuotard &
Mg Rachunck AUMZ Nt SP/0A/20T6 124/500085/12/2016 | 78122500 20160510 2006 | 4 4 '
Rachunck RUMZ M B SP/04/206/0 124/500085/1 222016 | TB122500 20ig05A0) 2006 | 4 4 18
Rachunek RUMUE N B SP/04/2mEE L 124/500086/12/2016 | 78122502 2060510 2006 | 4 4
v
< >
Goukajwe: | Symbol rachunku K| Sauka [F5]
3 DodeifF2] | [ Podgiae P31 | | | @ wyeoi | 3= Prociy | Odtvierdt

Y Gereni plic [F7]‘ ' Karekta | & Dk ‘ B Monitoiing vykonania umowy ‘ & PnkazH¢K‘ ‘

g zenkei

Rys. 91. Okno ,Lista rachunkéw” z zatwierdzonym rachunkiem

Dla rachunkéw o statusie ZAT nie sg aktywne klawisze umoz-
liwiajace jego poprawe lub usunigcie. Rachunek o takim statu-
sie mozna wycofa¢ — operacja ta polega na anulowaniu ra-
chunku. Nalezy wykona¢ jg za pomoca klawisza € Wyeofa
dostepnego na liscie rachunkéw. Rachunek otrzymuje wtedy
status WYC.

15.5. Dodawanie korekty rachunku nie na podstawie

szablonu

Aby doda¢ korekte rachunku bez szablonu nalezy na oknie
zawierajacym liste rachunkdw zaznaczy¢ rachunek dla ktérego
ma zostaé stworzona korekta oraz za pomocg klawisza
| kerskta | otworzy¢ okno ,Karta korekty — dodawanie”.

Okno zawiera dane dotyczace korygowanego rachunku, min.
nr rachunku, date wystawienia, oraz kolumny ,JEST”", zawiera-
jace dotychczasowe wartosci ustug. Obok tych pél umieszczo-
no pola ,WINNO BYC’, w ktérych nalezy wpisaé dane wiasci-
we dla korekty, odpowiadajace aktualnym warto$ciom.

@ Karta korekty - poprawianie — [m] X

Forma rachunku: nota ksiggowa Hr s2ablonu 77678803

Rachunek za dwi ia udzielone

=] Wity P03/ 2015

Dokument
Flok: 2016 = Okres: M arzen
Oddziak NFZ odb: |12 Slashi

(zbiorczy)
Datawyst: 201650428 Kiap

Korekta Rachunek za $wiadczenia udzielone uprawnionym [zbiorczy) Mr szablorue 78159769

Roka|2016 = Okres:[Marzee - | Mrrachurku Datawyst: [2016-0623  Datapratn: | - -
Doumowy:  124/500065/12/2016 Kraj =]
Przyoayna korekty |
Lp. Usluga Limit Cena Tosé
Jjest winno byé Jjest winno byé
by [12.2970.033.091 wyr.: 0,0000 0,00 0,00 0,0000 0,0000
2|[12.2970.033.092 wyr.: 0,0000 0,00 0,00 0,0000 0,0000
3|[12.2971.033.09 L wyr.: 0,0000 0,00 0,00 0,0000 0,0000
4/[12.2971.033.092 wyr.: 0,0000 0,00 0,00 0,0000 0,0000
0,0000 0,0000

< >
Ushuga: [12.2970.033.091 wyr.: 1]412970003309 - ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Podstawa zwolnienia z VAT ‘Usfug\ 2wolniene na pedstaie art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT - PRIl 86

Wartosé po Wartose [~ 355 49
7493416 Woriodt TAEATE Ao 302.40 0K K A

Wartost
przed korekta

Rys. 92. Karta korekty - dodawanie

W szczegdlno$ci nalezy uzupetni¢ nastepujace pola:

- Nr korekty

- Okres w ktorym zostata wystawiona

- Date wystawienia i date ptatnosci

- oraz kolumne ,Optata NFZ - WINNO BYC" i kolumne ,Doptata
pacj. - WINNO BYC'.

Warto$ci sprzed dokonania korekty, po korekcie oraz warto$¢
korekty wysSwietlane sg w dolnej cze$ci okna.

Po uzupetnieniu powyzszych danych nalezy postepowaé tak
samo jak w przypadku standardowego rachunku tj. zatwierdzi¢
i wydrukowa¢ dokument. W zalezno$ci od tego jaki Oddziat jest
odbiorcg dokumentu na liscie rachunkéw dostepna jest funkcja
generowania pliku.

UWAGA: Dla danego rachunku mozna doda¢ tylko jedng korek-
te. Jezeli zachodzi konieczno$¢ korygowania rachunku juz sko-
rygowanego, korekte nalezy doda¢ do ostatniej korekty tego
rachunku o statusie ZAT.

15.6. Anulowanie szablonéw rachunkéw

Funkcja anulowania szablonéw powinna by¢ wykorzystywania
jedynie w sytuacjach wyjatkowych — w przypadku uzyskania
pewnosci, ze szablon zostat usuniety w systemie Oddziatu
NFZ. W chwili obecnej mozliwe jest anulowanie szablonéw wy-
stawionych przez Oddzialy NFZ: 02-Kujawsko-Pomorski NFZ,
03-Lubelski NFZ, 07-Mazowiecki NFZ, 10-Podlaski NFZ, 13-
Swietokrzyski NFZ,  04-Warminsko-Mazurski  NFZ,  15-
Wielkopolski NFZ, 16-Zachodniopomorski NFZ.

Funkcja dostepna jest na ,Liscie raportow zwrotnych/szablonow
rachunkéw” (Rozliczenia NFZ — Szablony rachunkéw). Aby
usung¢ szablon nalezy wyszuka¢ wtasciwy raport zwrotny, ktore-
go elementem jest szablon przeznaczony do usuniecia. Mozna
réwniez wyszuka¢ od razu wtasciwy szablon.

@) Lista szablonéw rachunkéw - [m] X

~| Rok [2016 =] Okres: [Dowalny B

Ockdaiak NFZ nadawey.: | Dowolny

124 2/2016 24/50 2

2 2016
124/500065/12/2016 124/500085/12/2!

e

180 88253 O/ NFZ W KATOWICACH

18 88254 O/ NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/5000651 2/2016 20
182 88639 0w NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 an
187 83106 0w NFZ W K4TOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 am
188 83740 0w/ NFZ W Ke¥DWwICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 20
183 90333 0w/ NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2018 124/5000651 2/2016 Eill
190 90407 O NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 an
199 90869 0w/ NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 20
200 91632 0w/ NFZ W KATOWICACH 124/500065/12/2016 124/500065/12/2016 am
201 S1656 0w NFZ W KAT 0w CACH 124/500065/12/2018 124/500085/12/2016 20w
< >

Saukai [F5)
bbllsun apart

Status rachunku ~

e |
Saukai wg IN: szablonu wg NFZ jl
13 5 Importui s2ablon 1achunkew (6]

Szablony rachunkéw do raportu ni: 178
(1D szablonu wa NFZ | Status szabl [Rok | Okies | Tvp dokumentu | Fiodzai rachunku | | Symbol rachunku
M TEB4B228  AKTW. 2016 1 Inny (11 ‘ SP/01/2016/1

76648223 AKTW. | 2016 Rachunek. Inny(11) & SP/01/2016

1 0
EEAEZI0. AKTW. | 2016 1 Rachunek Iny[12) <7 SP/OV/ZNBAE
TEEMEZY | AKTW. | 2016 1 Rachunek Iy (13) &7 SP/O1/Z01E/2
v
1y Twérz rachunck | € Anulij szablon ‘ = Produkly ‘ ‘ :lZamkm\

Rys. 93. Wyszukiwanie szablonu wg nr szablonu przekazanego
przez NFZ

Po wyszukaniu szablonu mozna go anulowa¢ za pomocg klawi-
sza: | st | pg wykonaniu tej operacji szablon otrzyma
status ,Wycofany”.

@D Lista szablonéw rachunksw - [m] X
Ocdziak NFZ nadawey.: |Dowolny ~| Rok: [2016 =] Okres: s ~

< >

Saukai[F5]
bbllsunRlapoit

S prbol rachunku ~

Soukajwg: | N szablonuwg NP2 |

83,3 Imoortuj s2ablon rachurkaw [F6]

Szablony rachunkdw do raportu nr: 202

Okies | Typ dokumentu Flodzai ract

v

o] Zamkrii

i Produkly | Praywisé szablon ‘

Rys. 94. Anulowany szablon

Uwaga:

a. operacja anulowania szablonu jest operacjg nieodwracalng
- na podstawie szablonu o statusie ,ANULOWANY" nie be-
dzie mozna wystawi¢ rachunku;

b. szablonu nie mozna anulowa¢ jezeli na jego podstawie
wystawiono rachunek, ktéry posiada status ,WPROWA-
DZONY” lub ,ZATWIERDZONY”;

c. szablon mozna anulowa¢ jezeli rachunek, ktory na jego
podstawie wystawiono posiada status ,WYCOFANY”.
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16. Rozliczanie ustug z Oddziatami NFZ $wiad-
czeniobiorcow (tzw. Oddziatéw ,,obcych”)

Program GlobalZpo zostat wyposazony w funkcjonalnos¢
umozliwiajacg rozliczanie kosztdw wydanych przedmio-
tow/Srodkéw  $wiadczeniobiorcom pochodzacym z innych
Oddziatow NFZ niz macierzysty, tj. Oddziat, z ktérym realizator
zawart umowe.

W takim przypadku wydane przedmioty/érodki rozliczanie sg
przez Oddziat, z ktérego pochodzi $wiadczeniobiorca (1. przez
Oddziat, ktéry wydat karte/potwierdzit wniosek), niezaleznie z
jakim Oddziatem ma podpisany kontrakt realizator. Raporty
statystyczne ZPX nie sg przekazywane do macierzystego
Oddziatu realizatora, ale do Oddziatu $wiadczeniobiorcy.

Przyktad: Realizator zawart umowe z Wielkopolskim Oddzia-
tem NFZ w ramach ktdrej rozlicza koszt wydanych przed-
mow/Srodkéw dla pacjentéw z Wielkopolskiego Oddziatu.
Jezeli ten realizator zrealizuje ustuge dla Swiadczeniobiorcy
pochodzacego z Zachodniopomorskiego Oddziatu NFZ, rozli-
cza te ustuge z Oddziatlem Zachodniopomorskim, w ramach
umowy z Oddziatem Wielkopolskim (Oddziat Wielkopolski
powinien przekaza¢ w wersji elektronicznej umowe Oddziatowi
Zachodniopomorskiemu).

Rejestracja informacji o wydaniu przedmiotu/$rodka pomocni-
czego przebiega tak samo jak w przypadku $wiadczeniobior-
cow z Oddziatu macierzystego. Nalezy jednak zwréci¢ uwage,
ze Swiadczeniobiorca powinien mie¢ wybrany na karcie danych
pacjenta Oddziat NFZ, ktéry wydat karte/wniosek. Na podsta-
wie tej informacji pacjent zostanie przypisany do raportu staty-
stycznego tworzonego dla danego Oddziatu.

Jane Pacjenta x
Podstawowe |

Dane Personalne Dane Adresowe:

RS [oozizomso7e Kod Pocztowy: |*+200

NN: u Misjscowose:  |S2CZEON
JAN Nr domu: ’7 Nr lokalu: ’7
[ Teleton
[200001:30
——

Nr dokumentacii med. Cudzozfamicc:
Uprawnienie dodatk: | BRAK DANYCH ~| | Keair FOLSKA
Oddzial NFZ: 16 - Z&CHODNIOPOMORSKI hd Nr Paszportu:

Dodatkowe informacie:

' 0K X anu

Rys. 95. Karta pacjenta z wybranym Zachodniopomorskim NFZ

Przed stworzeniem raportu statystycznego nalezy wprowadzi¢
na liste tzw. Oddziatéw ,obcych” kod realizatora w Oddziale
NFZ, z ktérym chce on rozliczy¢ ustugi (kod $wiadczeniodawcy
nadawany jest odrebnie przez kazdy Oddziat NFZ; przed roz-
poczeciem rozliczen realizator powinien zwrdci¢ sie do danego
Oddziatu o nadanie takiego kodu).

Aby wprowadzi¢ kod $wiadczeniodawcy na liscie Oddziatéw
Lobcych” nalezy skorzystaC z opcji ,Rejestracja obcych oddzia-
tow” dostepnej w menu Administrator.

Administrator  Rozliczenia NFZ  Rejestracja wiz
Dane éwiadczeniodawcy
Generyj plik rejestracyjny
Wezytaj plik licencji
Pobierz plik licendji
Wyrejestruj swiadczeniodawce
Lista swiadczeniodawcaw
Rejestracja obcych oddzialow NFZ N
Lista uzytkownikéw
Zmien hasto
Przeloguj
Komunikaty
Zakoricz prace

Nastepnie za pomoca klawisza 11 PedailF2l  dostepnego na

wyswietlonej liscie nalezy wyswietlic okno ,Rejestracja obcego
Oddziatu NFZ" i wprowadzi¢ na nim kod realizatora w danym
Oddziale oraz wybra¢ ten Oddziat NFZ z listy.

Rejestracja obcego oddziatu NFZ x
Podaj kod swiad przez NFZ
Kod 10123655615
Oddzisk MFZ: |15 - WIELKOPOLSKI ~|
Uwaga:
Oddziaky MFZ Oddziaky MFZ

02 - Kujawsko - Pomarski
03 - Lubelski

07 - Mazowiecki

10- Podlaski

13 - Swigtokrzpski

14 -"/arminsko - Mazurski
15 - Wielkopolski

01 - Dalnoglaski
04 - Lubuski

05 - kddzki

06 - Matopolski
08 - Opolski

09 - Podkarpacki
11 - Pomorski

16 - Zachodniopomorski 12 - Slaski
Kod moze byé 8 lub 3 cyfromy
Przyktad: dla oddzialu
kujawsko-pomor.: 29009999
" OK ‘ X Ao |

Rys. 96. Dodawanie kodu realizatora w Oddziale Podlaskim NFZ

Po zapisaniu wprowadzonych danych na liscie Oddziatéw pojawi
sie dodany Oddziat. Lista Oddziatow ,obcych” jest listq Oddzia-
tow, z ktérymi Swiadczeniodawca prowadzi rozliczenia, nie po-
siadajgc z nimi umoéw na udzielanie Swiadczen.

Lista zarejestrowanych obcych eddziatéw NFZ X

Kod fwiadezenindawey [Kod oddzishu | Oddziat Migjsrowoss
0 8 0w/ NFZ W/ OPOLU
OR0/740213 B

415160005 18

0w NFZ 'l L RAKDWIE
[l NFZ '/ PIZMENIL

v
< >

o Zamkni

[[| il usuilFel
Rys. 97. Lista Oddziatéw obcych

UWAGA: Raporty statystyczne i rachunki refundacyjne dla Od-
dziatéw ,0bcych” tworzone sg w taki sam sposdb jak w przypad-
ku dokumentéw przekazywanych do Oddziatu macierzystego —
od 2009 z uwzglednieniem Il fazy rozliczenia. Dodatkowo w
trakcie tworzenia raportu statystycznego i rachunku nalezy
wskaza¢ — obok Oddziatu macierzystego — réwniez Oddziat
Swiadczeniobiorcy, do ktdrego skierowane beda te dokumenty.

17. Zestawienia

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca tworzenie zestawien zostata
umieszczona jako pozycija w gtdwnym menu programu Anali-
zylZestawienia.
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ZAOPATRZENIE

Analizy/Zestawienia | Stowniki Marzedzia  Wymiana ¢

Monitlting wykonania umowy

Realizacja kart/wnioskow

Realizacja ustug na miejsca wyk.

Realizacja ushug na miejsca wyk. - szczeg.
Zestawienie wykonanych ushig

Zestawienia

Poszczegoine zestawienia umozliwiaja;

- ,Monitoring wykonania umowy” umozliwia kontrole wartosci

wykonanych ustug oraz poréwnanie jej z warto$ciami na sza-

blonach i na rachunkach (tj. zrefundowanymi przez NF2),

- ,Realizacja kart/wnioskéw” — zestawienie zawiera wykaz kart i

whioskow jakie zostaty zrealizowane przez $wiadczeniodawce

w danym okresie,

- ,Realizacja ustug na miejsca wykonywania” — zestawienie

zawiera wykaz miejsc wykonywania ustug wraz z warto$cig

zrealizowanych ustug,

- ,Realizacja ustug na miejsca wykonywania — szczegdty” — na

zestawieniu prezentowane sg produkty handlowe i zakresy

$wiadczen z podziatem na miejsca, w ktérych zostaty zrealizo-

wane.

- ,Zestawienie wykonanych ustug” — zestawienie wykonanych
ustug z podziatem na oddziat, okres,rok.

Na wszystkich zestawieniach dostepna jest funkcja eksportu

danych do arkusza xls.

18. Import danych z innych programéw

W systemie GlobalZPO umieszczono funkcje importu pacjen-
tow z programéw KS-SWD, Realizator Zaopatrzenia i KS-PPS
oraz ustug z roku 2008 i 2009 z Realizatora. Funkcje te do-
stepne sg w gtownym menu programu: Importy, odpowiednio w
podmenu: Import danych z KS-SWD, Import danych z Realiza-
tora Zaopatrzenia oraz Import danych z KS-PPS. Funkcje
umoZzliwiajg przeniesienie danych pacjentdéw i ustug do pro-
gramu GlobalZPO. Ustugi z roku 2008 zaimportowane z pro-
gramu Realizator Zaopatrzenia nie mogg by¢ edytowane.

Ustugi z roku 2009 moga by¢ poprawiane.
18.1. Import danych pacjentow z KS-SWD

Funkcje importu danych nalezy uruchomi¢ w menu: Importy —
Import danych z KS-SWD — Import pacjentéw.

Irnporty WEEh I

Import damych z KS-5WD r|  Import pacjentdw
Import danych z Realiz, Zaopatrzenia »
Import danych z KS-FRS 3

Aby zaimportowa¢ dane nalezy otworzy¢ okno Importu, na
ktérym za pomocq klawisza : nalezy wskaza¢ katalog
Bazy programu KS-SWD. W katalogu tym przechowywane sg
dane pacjentow. Nastepnie za pomocg klawisza L
nalezy uruchomi¢ import.

Wybierz

CRESWD_KML\B azy
X iloc pozycii. 77
Importu zaimportowane: O
pomirigte: 77

j'L Zamkhij

Import zakorficzony
Rys. 98. Okno importu danych z baz danych programu KS-SWD
Po zakonczeniu operacji importu informacje o przebiegu impor-
tu widoczne sg na karcie importu:

info: log_importu_Pac.txt

- ilos¢ pozycji zaimportowanych i pominietych

- oraz w pliku log_importu_pac.ixt
umieszczonym w  katalogu, w  ktorym
zainstalowany jest program GlobalZPO.

18.2. Import pacjentéw z Realizatora Zaopatrzenia

Funkcje importu danych nalezy uruchomi¢ w menu: Importy —
Import danych z Realizatora Zaopatrzenia — Import pacjentéw.

Imparty

Bomaoc I

Impart danych z KS-3WD 4
Import danych z Realiz. Zaopatrzenia #
Import danych z K5-PPS 4

Import pacientdw

Ustug

Aby zaimportowa¢ dane nalezy otworzy¢ okno Importu, na kt6-
rym za pomocg klawisza . Inalezy wskaza¢ katalog, w
ktérym znajduje si¢ plik zawierajacy dane pacjentéw, np.: ba-
za.mdb. Standardowo plik ten znajduje sie w: c.//Program Fi-
les/ComputerLand/Ortopedia-Realizator Zaopatrzenia. Nastepnie
za pomoca klawisza | meewi_halezy uruchomic import.

Import pacjentow z Realizatora Zaopatrzenia g|

Z pIogramL;

C:A\Program Files\ComputerLand‘\Ortopedia - Realizator
Zaopatrzeniatbaza. mdb

Inpartu:

llogé pozycii 1
zaimportowane: 0
Importu pominigte: 0

L Zamkni

Rys. 99. Okno importu danych z baz danych programu Realizator
Zaopatrzenia

UWAGA: Jezeli program GlobalZPO wykryje, ze w katalogu:
c:/[Program  Files/ComputerLand/Ortopedia-Realizator  Zaopa-
trzenia znajdzie sie wiecej niz jeden plik zawierajacy dane pa-
cientow, wyswietli nastepujacy komunikat:

‘wiybierz plik. bazy danych do zaimportowania;

bazal00.mdb

Rys. 100. Wybér plikéw mdb do importu

W takiej sytuacji nalezy importowaé po kolei dane z kolejnych
plikéw mdb.

W przypadku jezeli w importowanych danych znajdowaé bedzie
si¢ pacjent bez przypisanego Oddziatu NFZ, wySwietlone zosta-
nie okno umozZliwiajace przypisanie Oddziatu do importowanych
pacjentow.

Pacienci, ktdrzy nie majg
zdefiniowanego oddziatu NFZ: 1

Praypisz oddziat

Oddziat NFZ: |l E

* Pomif |
Rys. 101. Wybor Oddziatu dla importowanych pacjentow

W DK |
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Po zakonczeniu operacji importu informacje o przebiegu impor-
tu widoczne sg na karcie importu:

- ilo$¢ pozycji zaimportowanych i pominigtych

- oraz w pliku log_importu_pac.txt umieszczonym w katalogu,
w ktdrym zainstalowany jest program GlobalZPO.

18.3. Import ustug z Realizatora Zaopatrzenia

Import ustug z Realizatora Zaopatrzenia do GlobalZpo wyko-
nywany jest wg nastepujacych zasad:

- importowane sg ustugi tylko dotyczace roku 2008 i 2009,

- importowane sg ustugi znajdujace sie¢ w Realizatorze Zaopa-
trzenia na raportach statystycznych przekazywanych do NFZ,

- przed importem ustug z nalezy zaimportowa¢ pacjentow z
baz Realizatora Ortopedycznego; w przypadku braku pacjenta
w bazach programu GlobalZpo, ustuga importowana z Realiza-
tora zostanie odrzucona,

- jezeli w Realizatorze Zaopatrzenia ustugi wprowadzane byty
we filiach i jednostce centralnej, do GlobalZpo nalezy zaimpor-
towa¢ dane znajdujace sie w jednostce centralnej, tam powi-
nien znajdowac sie komplet danych,

- dane zaimportowane z Realizatora Zaopatrzenia nie mogq
by¢ poprawiane w GlobalZpo; dostepna jest tylko funkcja ich
przegladania.

Funkcje importu danych nalezy uruchomi¢ w menu: Importy —
Import danych z Realizatora Zaopatrzenia — Ustugi.

Irnporky Ml

Import danych z KS-SWD 3
Import danych 2 Realiz, Zaopatrzenia  » S el k=T el
Import danych z KS-PPS > Ustug

Nastepnie nalez y¢ okno Importu, na ktérym za pomo-
cq klawisza * nalezy wskaza¢ katalog, w ktorym
znajduje sie plik zawierajacy dane pacjentdw, np.: baza.mdb.
Standardowo plik ten znajduje sie w: cJ//Program Fi-
les/ComputerLand/Ortopedia-Realizator ~ Zaopatrzenia.  Na-
stepnie za pomocg klawisza _ e | nalezy uruchomi¢ im-
port.

Import ustug z Realizatora Zaopatrzenia E|
Z plogranmu; | J
loportui: [ J

C:%Program Files\ComputerLandyOrtopedia - Realizator
Zaopatrzeniaibazal.mdb

o pozycii: 9
zaimportowane: 0
pominiete: 0

ImportLg Lista irnparkdes

Q‘ Zamknij

Rys. 102. Okno importu z zaznaczona $ciezkg dostepu do bazy
danych Realizatora

UWAGA: Jezeli program GlobalZPO wykryje, ze w katalogu:
c:/[Program Files/ComputerLand/Ortopedia-Realizator Zaopa-
trzenia znajdzie sie wigcej niz jeden plik zawierajacy dane
ustug, wyswietli nastepujacy komunikat:

Wybdrn pliku bazy danych §|

‘wiybierz plik bazy danpch do zaimportowania:

baza.mdb
biaza100.mdb
baza2 mdb

o Ok | xAnului|

Rys. 103. Wybor plikéw mdb do importu

W takiej sytuacji nalezy importowa¢ po kolei dane z kolejnych
plikéw mdb.

Po zakonczeniu operacji importu informacje o przebiegu importu
widoczne sg;

- na karcie importu - ilo§¢ pozycji zaimportowanych i pominie-
tych

- oraz w pliku log_importu_USLUG_RZ.txt umieszczonym w
katalogu, w ktdrym zainstalowany jest program GlobalZPO

- na zestawieniu importdw widocznym po uruchomieniu klawi-
sza Lista importduw |

Import ustug z Realizatora Zaopatrzenia E|
‘winbierz Z prograni;
Importu; l—_|

C:A\Program Filez\ComputerLand\Ortopedia - Realizatar
Zaopatrzeniahbazad. mdb
ilogt pozycjic 9
zaimportowane: 9
pominiete: 0

Lista importdi;

S Zamknii

info: log_importu_Uslug_RZ.bxt Import zakoiczony

Rys. 104. Okno importu z informacja o ilosci zaimportowanych
i pominietych rekordow

Po uruchomieniu klawisza Letainees | dostepnego na oknie im-

portu wyswietlana jest lista wykonanych importéw ustug.

Numet Sttt Dazs mpoety Usythkomnk Lzba pazyeh | Zamportowsne | Pomingte A
2008.08.04 ADMSAISTRATOR DANYCH

1M Usunigly

2008-08-04 ADMENIS TRATOR DANYCH z
ADMINISTRATOR DANYCH Ll
ADMINISTRATCR DANYCH

ADMINISTRATOR DANYCH

20080605
2008-06-05
2008.06.05

wcooeoceco

e e e

2008-06-05 ADMINISTRATCR DANYCH
2000-06-05 ADMINISTRATOR DANYCH
2008-06-05. ADMINISTRATCR DANYCH
< >

Lcaba posycs 9 Stahus. Zawmportowany

Peaycis aimpottowne: 8 Data impots 2008 0605 16:18:57

Puzyure ponmmte. o

& Uit [ L zomsr

Rys. 105. Lista przeprowadzonych importéw ustug

UWAGA: Na liscie importow dostepny jest klawisz @ L
Korzystajac z tego klawisza mozna usung¢ dane zaimportowane
do GlobalZpo w ramach danego importu. Po ewentualnym usu-
nieciu zaimportowanych danych, operacje ich importu mozna
przeprowadzi¢ ponownie.

18.4.

Funkcje importu danych nalezy uruchomi¢ w menu: Importy —
Import danych z KS-PPS — Import pacjentow.

Import danych pacjentéw z KS-PPS
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Aby zaimportowa¢ dane nalezy otworzy¢ okno Importu, na
ktorym za pomoca Klawisza . nalezy wskazaé katalog
Bazy programu KS-PPS. W katalogu tym przechowywane sg
dane pacjentow. Nastepnie za pomocg klawisza oo |
nalezy uruchomi¢ import.

Import pacjentow z KS-PPS g\

Z prograniu;

Importuj:
CAKSYKRS-PPSABAZA
ilo#d pozycii: 3328

zaimportowane: 0
pominigte: 0

Importuj

g‘ Zamknij

Rys. 106. Okno importu danych z baz danych programu KS-PPS
Po zakoniczeniu operacji importu informacje o przebiegu impor-
tu widoczne sa na karcie importu:

- ilo&¢ pozycji zaimportowanych i pominigtych

- oraz w pliku log_importu_pac_PPS.txt umieszczonym w
katalogu, w ktérym zainstalowany jest program GlobalZPO.

19. Narzedzia
19.1. Archiwizacja danych

Kopia bezpieczenstwa programu jest zapisem danych zgroma-
dzonych w programie, ktére majg postuzy¢ do odtworzenia
danych oryginalnych w przypadku ich utraty lub uszkodzenia
wskutek awarii oprogramowania lub sprzetu. Stad wazne jest
aby przechowywac pliki kopii bezpieczenstwa na zewnetrznych
nos$nikach danych (np. ptytach CD/DVD).

Aby wykonaé kopie bezpieczeristwa nalezy w menu Narzedzia
uruchomi¢ opcje: Wykonaj kopie bezpieczeristwa.

Narzggia | Wymiana danych mporty Por
Edytor SQL

Wykonaj kopic bezpieczefistna
Odtwérz kopie bezpieczeristwa

Po wykonaniu tej czynnoSci zostanie wy$wietlony komunikat
informacyjny:

Uwaga

i "‘I Do wykenanfa/odi via kopii b Astwa niezbedne jest
Ly zakuﬁ(zen\e&a(ywpmgram\e\uru(hnm\emezewnetnegnprngramu:
"KopiaDB". Czy cheesz kontynuowac?

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej zostanie uruchomiony
zewnetrzny program KopiaDB.exe tworzacy kopie bezpieczen-
stwa.

Kopie zapasowe v. 1000 %

TE[E] v

Rys. 107. Okno programu KopiaDB.exe umozliwiajacego wyko-
nywanie kopii bezpieczenstwa danych

ZAOPATRZENIE
Na  wySwietlonym  oknie  nalezy = wybra¢  klawisz
[5] Nastgpnie nalezy wskazac miejsce gdzie na
wiens | KOMputerze zapisany  zostanie plik kopii

bezpieczenistwa. Po wykonaniu tych czynnoSci rozpocznie sie
tworzenie  kopii.
wysSwietlony zostanie ko- munikat o jej pomy$inym wykonaniu i
miejscu w jakim zostata zapisana.

Po zakonczeniu generowania pliku kopii

Kopie zapasowe v. 1.0.0.0 X

ghak-writing constsint INTEG_302 B
ghak:witing canstint INTEG_303

ghak-wniing conshaint PK_SLPRZYCZYNAKOREKTY
ghak-writing constsint FK_LAACH_SLPRZYCZYNAKOREKTY
ghak-writing constaint INTEG_304

ghak-writing constiaint INTEG_305

ghak-writing constsint INTEG_306

ghak:writing canstaint INTEG_307

ghak-writing constaint INTEG_308

ghak-writing constsint INTEG_309

gbak:writing canstaint INTEG_310

ghak-wriing conshiaint KONTAKTYPANEL_PK

ghak-wniing conshsint INTEG_311

ghak:writing canstaint PLANNUMERACI TEL_PK.

ghak-writing constaint INTEG_312

gbak:writing referential constraints

ghak:wriing check, constiaints

ghalcwriing SOL 1oles

ghak.clasing fle, commiting, and firishing. 51747200 bytes written

Zakoficzona poprawnie wykanywanis kopil bezpieczerisifia 2016-06-23 11:14.03
Pl kg ez darweh zostal copoany: CaNroomigiobal s
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wykonaj Odwérz Zapisz log Koniso

Rys. 108. Informacja o zakonczeniu tworzenia kopii bezpieczenstwa

Aby odtworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy w menu Narzedzia
wybra¢ opcje: Odtwérz kopie bezpieczenstwa, nastepnie po
uruchomieniu zewnetrznego programu KopiaDB.exe wybraé
P) klawisz, wskaza¢ plik kopii przeznaczony do
odtworzenia i uruchomi¢ procedure odtwarzania
kopii. Po wyko- naniu tej operacji w systemie bedg
sie  znajdowaly dane <zawarte w odtworzonej kopii
(dotychczasowe dane zostang nadpisane).

19.2. Opcje programu

Z gtdwnego menu programu mozna uruchomi¢ funkcje Narzedzia
— Opcje umozliwiajacg skonfigurowanie wybranych elementéw
programu zgodnie z oczekiwaniami uzytkownika.

Odbwidrz

Na&edzia Wymiana danych Importy Pot
Opcje
Zdalny serwis [ustuga pfatna] >

Edytor SOL
Debug SQL

Aktualizacja bazy danych (SQL)

Wykonaj kopie bezpieczenstwa
Odtworz kopie bezpieczenstwa

Pierwszg z dostepnych opcji w zaktadce ,Zaopatrzenie” jest
mozliwo$¢ ustawienia parametrow wplywajacych na sposéb
obstugi ,Karty realizacji wniosku/karty”. Parametry te dotycza;

- mozliwosci czesciowego zachowania danych w trakcie zapi-
sywania informacji wprowadzonych na ,Karcie realizacji wnio-
sku/karty”, zachowane dane sg automatycznie wysSwietlane na
nowootwartej karcie (przepisywane moga by¢ rodzaj i numer
dokumentu uprawniajacego oraz kod ICD10),

- mozliwosci wyswietlania dla wniosku lub karty (z dang datg
Zlecenia) informacji 0 sumie wcze$niej zrealizowanych ustug
dla tego wniosku/karty. Wyswietlana jest suma ilosci, kwota
refundacji NFZ, kwota doptaty pacjenta, warto$¢ brutto,

- dostepnosci do edycji pola ,Data zlecenia” dla wnioskéw za-
opatrzenia ortopedycznego,

- ustalenia precyzji (liczby miejsc po przecinku) dla pola ,Cena’,

- wigczenia parametréw sprawdzajgcych poprawnos¢ kodu
$wiadczenia MZ (parametry te zawsze sg domy$lnie wigczo-
ne).

32



GlobalMed

ZAOPATRZENIE

Opcje X

Zanpatrzenie 1 Rachunki relundacyine] Aktua\izacie] Dgo’\nel

[~ Podozas zapisu danych przepisuj do nastepnej uskuai rodzaj do%‘nemtu uprawniajacego
[” Podczas zapisu danych przepisuj do nastgpnej ushugi numer dokumentu uprawnisjgcego
[~ Podozas zapisu danych przepisuj do nastepnej ustugi ICD10

[v MNa karcie ustugi obliczaj i pokazuj podsumowanie dla zrealizowanych srodkdw

[ Odblokuj datg zlecenia dokumentu dla whioskdw na zaopatrzenie

Cena

Liczba migjsc po przecinku; 2 :"

[v Podpowiadaj kod éwiadczenia (z bazy ushug)
[w Podozas zapisu danych sprawdza) zaodnodé kodu éwiadczenia zdefiniowansao w bazie ustug

[™ Nie wymagaj podawania umiejscowienia

Uwagal Przed wt. opcj nalezy sk

I ¢ sig z 0W NFZ!

[ MNie wymagaj podawania numeru paszportu

[~ Pozycie z pakietu sortyj dodatkowao po cenie

x Anuluj |

Rys. 109. Konfiguracja zapisywania danych na karcie realizacji

karty/wniosku

Kolejna zaktadka ,Rachunki refundacyjne” umozliwia:

- konfigurowanie automatycznego wyliczania daty ptatnosci
na rachunkach refundacyjnych,

- dodawania rachunkéw za ustugi wykonane dla pacjentéw z
Unii Europejskiej rozliczanych na specjalnych zasadach (pa-
rametr ma znaczenie dla $wiadczen wykonywanych przed
2009 rokiem, od roku 2009 wszystkie rachunki tworzone sg
na podstawie szablonu rachunku przekazywanego przez
Oddziat NFZ,

- wydruk dodatkowej kolumny ,Dopfata pacjenta” na rachun-
kach i notach (wigczenie parametru na ,TAK” spowoduje, ze
na wydrukach tych dokumentéw pojawi sie informacja o war-
tosci doptaty pacjenta),

- wydruk dodatkowych informacji o liczbie wnioskéw/kart na
notach refundacyjnych (wigczenie parametru na ,TAK” spo-
woduje, ze na wydrukach not sie informacja o liczbie wnio-
skdéw/kart podlegajacej refundacji na podstawie tej noty).

Opdje *

Zaopatrzenie  Rachurki refundacyine IAkluaIizaC\e] Dgélne]

Liczba dni pamigdzy data wystawiani%chunku, a datg pratnogci 4 4

[ 'whacz mozliwodé tworzenia rachunkdw RUM - UE [ha podstawie koordynaci]

[ whacz diukowanie kolumny "Doptata pacienta’ na dokumentach typu: naty i rachunki
[ 'wiacz dikowanie liczby whioskdw/kart na dokumentach typu: noty

[ Witacz wydruk jednostki miary na fakturach

[ Wracz wodruk napizu ''za miesiac seesss YOOY" po numerze fakiurg

[ Witgez komunikat o wielu szablonach na raporcie rozliczeniowym

[ Drukuj na FY "Data zakoticzenia wykonania ughugi” zamiast "D ata dostaw vk, ustugi”
[ Umieszcza) na fakturze elekboniczne] kwote groszy stownie

[ Wacz diukowanie podstawy prawne] 2zwolnienia z VAT na wszystkich rodzajach dokumentdw

x Anuluj |

Rys. 110. Konfigurowanie daty ptatnosci umieszczanej na ra-
chunku refundacyjnym

Na kolejnej zaktadce ,Aktualizacje” jest mozliwo$¢ wigczenia
automatycznej funkcji sprawdzania czy zostaty udostepnione
nowe wersje programu oraz konfigurowanie ustawien serwera
FTP, na ktérym sg umieszczane te wersje. Parametr wymusza
sprawdzanie dostepnosci nowych aktualizacji w trakcie uru-
chamiania programu. W przypadku jezeli program stwierdzi, ze
pojawily sie nowe aktualizacje, na gtéwnej formatce programu
pojawi sie stosowna informacja.

Opcje X

Zaopatrzenie | Rachunki refundacyine  Aktualizacie WDgéIme}

Iv Podczas uachomienia programu sprawdzaj dostepnodé nowpch wersii programu

Ustawienia serwer FTP - aktualizacie

Adres serwera FTP: |n°"3°m pl

Uzytkownik: |

Odblokug

Hasto:

x Anulu |

Rys. 111. Konfigurowanie ustawienn serwera ftp oraz wiaczanie
znacznika automatycznych aktualizacji

Ostatnia zakfadka ,0golne” umozliwia okre$lenie czasu (w
dniach) co jaki program przypomina¢ bedzie o potrzebie wyko-
nania kopii bezpieczenstwa. Po zaznaczeniu tego parametru po
uptywie zdefiniowanej liczby dni od dnia, w ktérym ostatni raz
wykonano kopie, program po uruchomieniu wyswietli komunikat
0 potrzebie wykonania kopii.

Opcje X

Zaupalrzenie] Fachunki refundacyina] Skiudlizacie  Ogdine 1

¥ Przypominanie o wykonywaniu kopil bezpieczefistwa bazy danpch co T dni
Data ostatnio wykonane] kopii bezp.: 2016-06-23

[ Zbieraj dodatkowe informacie dolyczace whioskawkart
[T Diukuj rozszerzone zestawienic Fealizaci kart/wnioskdw
[ Dkuj dodatkowe zestawienie dotyczace realizaci kart

[ Pomify krok wenfikacji [dia podvykonawcdw)

[™ Genemn oddzielne pliki dla korekt istriejgcych raportde

x Anulu) |

Rys. 112. Wiaczony parametr przypominajacy o wykonaniu kopii
bezpieczenstwa - za 7 dni od 01.04.2009 program przypomnio
potrzebie wykonania kopii
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